Требования к формированию предварительного предложения о поставке товара (выполнении работ, оказании услуг) 

1. Настоящее требование распространяется на закупки товаров, работ, услуг в случаях, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон № 44-ФЗ).
Участник закупки формирует на электронной площадке, подписывает усиленной электронной подписью и размещает на электронной площадке предварительное предложение о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг (далее - предварительное предложение/предложение), содержащее:
а) наименование товара (работы, услуги) и их характеристики с использованием каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
б) товарный знак (при наличии);
в) наименование страны происхождения товара;
г) информацию и документы, подтверждают страну происхождения товара, определенные в соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 14 Закона № 44-ФЗ. В случае отсутствия этих информации и документов данный товар приравнивается к товару, происходящему из иностранного государства;
д) единицу измерения товара (работы, услуги) по общероссийскому классификатору, используемому для количественной оценки технико-экономических и социальных показателей;
е) цена (цены) единицы товара (работы, услуги) с учетом стоимости доставки, налогов, сборов и иных обязательных платежей, предусмотренных подпунктами "ж" и "з" пункта 1 настоящего Требования, количества товара, предлагаемого участником закупки к поставкам, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, и субъекта (субъектов) Российской Федерации, муниципального (муниципальных) района (районов) или городского (городских) округа (округов), в пределах территории (территорий) которого (которых) участник закупки предлагает товар к поставкам, выполнение работ, оказание услуг;
ж) минимальное и (или) максимальное количество товара, предлагаемого участником закупки к поставкам, объема выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом такое количество товара, объем работ, услуг может быть указано с учетом предусмотренных подпунктом "з" пункта 1 настоящего Требования субъекта (субъектов) Российской Федерации, муниципального (муниципальных) района (районов) или городского (городских) округа (округов), в пределах территории (территорий) которого (которых) участник закупки предлагает товар к поставкам, работы, услуги, подлежащие выполнению, оказанию;
з) наименование субъекта (субъектов) Российской Федерации, муниципального (муниципальных) района (районов) или городского (городских) округа (округов) по общероссийскому (общероссийским) классификатору (классификаторам), используемому (используемым) для сопоставимости и автоматизированной обработки информации в разрезах административно-территориального деления, систематизации и однозначной идентификации на всей территории Российской Федерации муниципальных образований и населенных пунктов, входящих в их состав, в пределах территории (территорий) которого (которых) участник закупки предлагает товар к поставкам, работы, услуги, подлежащие выполнению, оказанию;
и) срок действия предварительного предложения, который не может составлять более одного месяца с даты его размещения на электронной площадке. Участник закупки вправе продлить срок действия предварительного предложения или отозвать его в любой момент до направления оператором электронной площадки заявки заказчику в соответствии с подпунктом "в" пункта 5 част 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ;
к) информацию и документы, предусмотренные подпунктами "н" - "п" пункта 1 части 1 статьи 43 Закона № 44-ФЗ, а именно:
- информацию и документы, которые подтверждают соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ (могут не включаться в заявку на участие в закупке в случае, если указанные информация и документы содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", и в такую заявку включена предусмотренная подпунктом "о" настоящего пункта декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона);
- информацию и документы, которые подтверждают соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона № 44-ФЗ, если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом;
- декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами                     3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Закона № 44-ФЗ (если информация и документы, которые подтверждают соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона, содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в указанную декларацию может быть также включено положение о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 настоящего Федерального закона, с указанием адреса сайта или страницы сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых размещены такие информация и документы);
- реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
л) минимальный (минимальные) срок (сроки) и (или) максимальный (максимальные) срок (сроки) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг с учетом предусмотренных подпунктами "ж" и "з" пункта 1 настоящего Требования количества товара, предлагаемого участником закупки к поставкам, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, и субъекта (субъектов) Российской Федерации, муниципального (муниципальных) района (районов) или городского (городских) округа (округов), в пределах территории (территорий) которого (которых) участник закупки предлагает товар к поставкам. Сроки поставки товара, выполнения работ, оказания услуг исчисляются календарными днями и указываются в предварительном предложении в календарных днях. Не указание минимального (минимальных) или максимального (максимальных) срока (сроков) означает согласие участника закупки со сроком поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, предусмотренным в извещении об осуществлении закупки в соответствии с подпунктом "в" пункта 3 части 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ;
2. Размещение предварительного предложения в соответствии с пунктом 1 настоящего Требования означает согласие участника закупки на направление оператором электронной площадки заказчику предложений о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг, соответствующих требованиям, установленным в извещении об осуществлении закупки в соответствии с подпунктом "в" пункта 3 части 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ.
Ответственность за достоверность информации и документов, содержащихся в предварительном предложении, за соответствие указанных информации и документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, несет участник закупки.
Предварительное предложение о поставке товара, выполнении работы, оказании услуги признается заявкой на участие в закупке, поданной участником закупки, начиная с осуществления оператором электронной площадки действия, предусмотренного подпунктом "а" пункта 5 части 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ. 

Инструкция по порядку заполнения заявки

1. Предоставление участниками закупки сведений о товаре, работе, услуге, которые являются предметом закупки, о качестве, технических характеристиках товара, работ, услуг, их безопасности, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) товара, о размере, объеме, об упаковке и иные сведения о товаре, работе, услуге, представление которых предусмотрено извещением об осуществлении закупки, осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в извещении об осуществлении закупки.
2. При описании условий и предложений участников закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
3. Сведения, которые содержатся в предложениях участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований, а также должны отсутствовать неоднозначности в описании товаров. 
4. Если в описании объекта закупки установлены требования к показателям товара (в том числе поставляемого при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), к характеристикам работ, услуг, сопровождающиеся словами «не более», «не менее», «менее», «более», «менее», «или», «либо», «должен быть», «должен», «может», «может быть», «не ниже», «не выше», «ниже», «выше», «не уже», «не шире», «не хуже» (в любых словосочетаниях и падежах), знаками «<»,«>»,«≥»,«≤», то участник закупки должен сформулировать свое предложение в виде конкретных значений показателей без сопровождения словами «не более», «не менее», «менее», «более», «менее», «или», «либо», «должен быть», «должен», «может», «может быть», «не ниже», «не выше», «ниже», «выше», «не уже», «не шире», «не хуже» (в любых словосочетаниях и падежах), знаками «<»,«>»,«≥»,«≤» за исключением случаев, если характеристики товаров, в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг сопровождаются указанными словами согласно требованиям технических регламентов, ГОСТов, иных документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации.
5. Если в описании объекта закупки установлены требования к показателям товара (в том числе поставляемого при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), к характеристикам работ, услуг, не сопровождающиеся словами и знаками, указанными п. 4 настоящей «Инструкции по порядку заполнения заявки», то участник закупки может сформулировать свое предложение в неизменном виде в сопровождении соответствующих слов, а также указанных в описании объекта закупки терминов и знаков.
6. Если в тексте предложения участником закупки используются сокращения, нестандартные термины, то должна быть приведена их расшифровка.
7. В случае перечисления характеристик в описании объекта закупки через запятую, точку с запятой или союз «И», участник закупки указывает все перечисленные характеристики.
[bookmark: _GoBack]8. При указании в описании объекта закупки характеристик с знаками «–» (тире), «-» (дефис), «/», «\» участник закупки может сформулировать свое предложение в неизменном виде в сопровождении соответствующих знаков.
9. В случае если товар в описании объекта закупки сопровождается указанием на товарный знак и в заявке участника закупки указанный товарный знак будет сопровождаться словами «или эквивалент» - комиссией будет расценено, что участником не предложен товар, обозначенный указанным товарным знаком в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 43 закона № 44-ФЗ.
10. Предложение на участие в закупке должна соответствовать требованиям извещения об осуществлении закупки, не должно содержать недостоверных сведений об участнике закупки или о товарах, работах, услугах, указанных в описании объекта закупки.
11. В случае проведения закупки на поставки новых машин и оборудования, предоставление гарантии поставщика на данный товар осуществляется вместе с его поставкой, при этом, срок действия гарантии такого товара должен быть не менее, чем срок действия гарантии производителя товара. 
12. В случае проведения закупки медицинских изделий, участник закупки при подаче предложения предоставляет копию действующего регистрационного удостоверения на медицинское изделие, выданное уполномоченным органом или выписку из государственного реестра медицинских изделий и организаций (индивидуальных предпринимателей), осуществляющих производство и изготовление медицинских изделий.
