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1. Введение 

Настоящий документ содержит Руководство пользователя электронной площадки и пред-

назначен для пользователей данной площадки с ролью «Орган по ведению реестра». 

Электронная площадка предназначена для автоматизации процесса предварительного 

отбора подрядных организаций в соответствии с требованиями законодательства, и для 

информационной поддержки всех участников процесса. 

Процесс предварительного отбора включает в себя выполнение следующих функций: 

подготовка, получение, анализ, обработка и предоставление информации, касающейся 

проведения предварительного отбора. 

Общие правила работы на ЭТП по 615-ПП описаны в «Регламенте работы ЭТП 

“Фабрикант” по капитальному ремонту МКД» на площадке в Базе знаний в разделе 

«Общие правила» → «Регламенты». 

Описание открытой части площадки представлено в руководстве «Описание общих 

действий на ЭТП “Фабрикант”» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Правила работы». 

 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
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2. Основные понятия и термины 

Авторизованный удостоверяющий центр – удостоверяющий центр, аккредитован-

ный в соответствии с Законом №63-ФЗ Министерством связи и массовых коммуникаций 

Российской Федерации, включенный в Единое пространство доверия операторов и име-

ющий соответствующее соглашение с оператором. 

Администратор – специалист организации, обладающий всеми полномочиями, преду-

смотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и предоставлению 

доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Закрытая часть площадки – часть электронной площадки, доступная только зареги-

стрированным (аккредитованным) пользователям и содержащая личные кабинеты заре-

гистрированных (аккредитованных) организаций. 

Личный кабинет – раздел закрытой части электронной площадки, доступный только 

зарегистрированным (аккредитованным) пользователям. 

Фабрикант – сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" www.etp-

ets.ru, на котором проводятся предварительный отбор и электронные аукционы, опреде-

ляемый в соответствии с требованиями части 4 статьи 59 Закона №44-ФЗ.  

Оператор электронной площадки - юридическое лицо независимо от его организаци-

онно-правовой формы, определяемое в соответствии со статьей 59 Федерального закона 

"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государ-

ственных и муниципальных нужд". Оператором Фабриканта является акционерное обще-

ство «Электронные Торговые Системы» (АО «ЭТС»). 

Открытая часть площадки – общедоступная часть электронной площадки, не требую-

щая регистрации (аккредитации) для работы с ней. 

Орган по ведению реестра - орган исполнительной власти субъекта Российской Феде-

рации, уполномоченный субъектом Российской Федерации на ведение реестра квалифи-

цированных подрядных организаций; 

Предварительный отбор - совокупность действий, являющихся частью процедуры за-

купки (торгов), в результате которых осуществляется формирование реестра квалифи-

цированных подрядных организаций субъекта Российской Федерации, сводного реестра 

квалифицированных подрядных организаций, имеющих право принимать участие в за-

купках, предметом которых является оказание услуг и (или) выполнение работ по капи-

тальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме на территории субъекта 

Российской Федерации, проводившего предварительный отбор; 

Реестр квалифицированных подрядных организаций (Реестр КПО) - сформиро-

ванный органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномочен-

ным субъектом Российской Федерации на ведение реестра квалифицированных подряд-

ных организаций, по итогам предварительного отбора реестр квалифицированных под-

рядных организаций, в котором содержится предусмотренная настоящим Положением 

информация о подрядных организациях, которые имеют право принимать участие в элек-

тронном аукционе по установленному предмету электронного аукциона либо у которых 

могут осуществляться закупки в случаях, предусмотренных пунктом 193 Положения 

№615;  

Уведомление – электронное сообщение, содержащее информацию о значимых собы-

тиях и направляемое согласно Регламенту площадки в личный кабинет и/или на элек-

тронную почту организации, указанную при регистрации (аккредитации). 

Удостоверяющий центр (УЦ) – юридическое лицо, осуществляющее выполнение це-

левых функций аккредитованного удостоверяющего центра в соответствии с Законом 

№63-ФЗ. 

Участник предварительного отбора (Участник) - юридическое лицо независимо от 

организационно-правовой формы или индивидуальный предприниматель, претендую-

щие на включение в реестр квалифицированных подрядных организаций; 

http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
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3. Открытая часть площадки 

Открытая часть электронной площадки – это общедоступная часть интернет-сайта, рас-

положенного по адресу www.etp-ets.ru не требующая регистрации для работы с ней. 

Описание открытой части электронной площадки представлено в руководстве «Описание 

общих действий на ЭТП “Фабрикант”» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие пра-

вила» → «Правила работы».. 

Секция для проведения предварительного отбора и электронных аукционов на оказание 

услуг и (или) выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в много-

квартирном доме расположена по адресу www.fkr.etp-ets.ru.   

4. Регистрация организации на площадке 

4.1. Электронная подпись 

Для работы на электронной площадке пользователям Органа по ведению реестра необ-

ходимо иметь электронную подпись. Для получения подписи следует обратиться в любой 

авторизованный удостоверяющий центр. Если у Вас уже есть электронная подпись для 

участия в электронных торгах по №44-ФЗ, её можно использовать для работы на секции 

«Капитальный ремонт» электронной площадки. 

4.2. Начало работы на площадке 

Перед началом работы на электронной площадке произведите настройку рабочего места 

пользователя. Для этого выполните следующие действия: 

1. Установите средство криптографической защиты информации - КриптоПро CSP 

(версия 3.6 SP3 и выше) или другой сертифицированный криптопровайдер; 

2. Произведите настройку надежных узлов, как описано в руководстве в руководстве 

«Описание общих действий на ЭТП “Фабрикант”» на площадке в Базе знаний в 

разделе «Общие правила» → «Правила работы». 

3. Установите Security Update for CAPICOM, как описано в руководстве «Настройки 

программного обеспечения»; 

4. Для браузера Internet Explorer настройте безопасное соединение по https, как описано 

в руководстве «Настройки программного обеспечения»). 

4.3. Регистрация учётной записи организации 

Регистрация Органа по ведению реестра осуществляется на Официальном сайте Единой 

информационной системы в сфере закупок (ЕИС). Процесс регистрации, перерегистра-

ции и авторизации пользователей в ЕИС описан в документе «Инструкция по регистрации 

организаций и пользователей в ЕИС». Документ размещён на Официальном сайте ЕИС в 

разделе «Документы», подраздел «Обучающие материалы». 

После регистрации в ЕИС, на электронной площадке автоматически создается учетная 

запись Органа по ведению реестра. Данные учетной записи на площадке полностью со-

ответствуют данным, указанным на сайте ЕИС. Оператор площадки направляет на адрес 

электронной почты, указанный при регистрации на сайте ЕИС, уведомление, содержащее 

логин и пароль для доступа в личный кабинет электронной площадки. 

ВНИМАНИЕ! 

Для передачи и обработки полученных с сайта ЕИС данных требуется 

некоторое время, поэтому возможны незначительные задержки в ре-

гистрации пользователей на площадке. 

Если уведомление от оператора площадки не было получено на адрес 

электронной почты, указанный при регистрации на сайте ЕИС, обрати-

тесь в службу технической поддержки электронной площадки. 

http://www.etp-ets.ru/
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
http://www.fkr.etp-ets.ru/
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
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Для активации учетной записи откройте сайт электронной площадки (www.fkr.etp-ets.ru) 

и войдите в личный кабинет, используя электронную подпись, по которой осуществля-

лась регистрация на сайте ЕИС. 

Активация учетной записи производится после нажатия кнопки «Вход». Электронная 

подпись будет прикреплена к данным учетной записи. После успешной активации учет-

ной записи пользователю предоставляется доступ в разделы личного кабинета согласно 

его полномочиям. 

ВНИМАНИЕ! 

После активации учётной записи обязательно измените указанный в 

уведомлении автоматически сгенерированный пароль на новый, с уче-

том требований безопасности площадки. Запомните или безопасно со-

храните новый пароль для входа в личный кабинет. 

Добавление новых пользователей организации также осуществляется на сайте ЕИС, по-

сле чего сведения о новых пользователях автоматически передаются на сайт электрон-

ной площадки. 

4.4. Смена пароля 

Для того чтобы изменить пароль для входа в личный кабинет электронной площадки, 

выберите пункт «Секция электронной площадки (пилотный проект)» в разделе «Закупки 

по 223-ФЗ» навигационного меню. 

 

На открывшейся странице выберите пункт «Вход по логину и паролю» в разделе «Вход». 

 

Введите в соответствующие поля логин и пароль, указанные в уведомлении. 

На открывшейся странице выберите пункт «Смена пароля» в меню «Мой кабинет». 

http://www.fkr.etp-ets.ru/
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В отобразившейся форме заполните обязательные для заполнения поля (отмечены *). 

 

Введите указанный в уведомлении пароль в поле «Старый пароль». В поля «Пароль» и 

«Повторите ввод пароля» введите новый пароль. Содержание полей «Пароль» и «Повто-

рите ввод пароля» должно полностью совпадать. Для сохранения пароля нажмите кнопку 

«Сохранить».  

4.5. Вход в личный кабинет 

Вход в личный кабинет пользователя осуществляется при помощи формы авторизации, 

расположенной в верхней правой части страницы www.fkr.etp-ets.ru.  Вход в личный ка-

бинет возможен по логину и паролю или по электронной подписи.  

Вход в личный кабинет по логину и паролю 

Для входа в личный кабинет по логину и паролю нажмите кнопку «ПО ЛОГИНУ», введите 

логин и пароль в соответствующие поля и нажмите кнопку «Вход». 

 

Вход в личный кабинет по электронной подписи 

Для входа в личный кабинет по электронной подписи нажмите кнопку «По ЭП» и выбе-

рите электронную подпись из выпадающего списка. 

 

В выпадающем списке представлены сертификаты ЭП, установленные на локальном ком-

пьютере. Сертификат ЭП отображается в следующем формате: 

Орган по ведению реестра: Иванов Илья Петрович (до 12.12.2017) * 

*указана роль пользователя, ФИО и срок действия сертификата. 

http://www.fkr.etp-ets.ru/


  Руководство пользователя Органа по ведению реестра 

© 2018 Акционерное общество «Электронные торговые системы» 8 

ВНИМАНИЕ! 
Для работы с предварительными отборами подрядных организаций вы-

берите подпись с ролью «Орган по ведению реестра». 

После выбора электронной подписи нажмите кнопку «Вход». 

Возможные проблемы и способы их решения 

• Пользователь забыл логин. 

Чтобы узнать логин, обратитесь к администратору организации участника. Администра-

тор либо пользователь, имеющий полномочия на просмотр реестра пользователей, может 

просматривать идентификационные данные пользователей. Для этого в столбце «Дей-

ствия» реестра пользователей выберите действие «Просмотреть» напротив ФИО пользо-

вателя. 

• Пользователь забыл пароль. 

Для восстановления пароля воспользуйтесь функцией «Восстановление пароля». Функ-

ция восстановления пароля описана в руководстве «Описание общих действий». 

• Пользователь забыл кодовую фразу для восстановления пароля. 

Чтобы узнать кодовую фразу, обратитесь к администратору организации участника. Ад-

министратор либо пользователь, имеющий полномочия на просмотр реестра пользовате-

лей, может просматривать идентификационные данные пользователей. Для этого в 

столбце «Действия» реестра пользователей выберите действие «Просмотреть» напротив 

ФИО пользователя. 

Функционал личного кабинета  

В личном кабинете Органа по ведению реестра возможно осуществление следующих дей-

ствий: 

• просмотр входящих уведомлений; 

• рассмотрение заявок; 

• публикация протокола предварительного отбора; 

• управление полномочиями пользователей. 

4.6. Разделы личного кабинета  

Личный кабинет содержит следующие разделы: 

• Входящие уведомления 

• Запросы 

o Запросы о даче разъяснений положений документации 

• Мои закупки 

• Пользователи 

• Реестр контрактов 

Для перехода в соответствующий раздел выберите название данного раздела в меню 

«Мой кабинет». 

Пользователь также имеет доступ ко всем разделам открытой части площадки.  

Во всех разделах личного кабинета отображается количество всех не отвеченных запро-

сов о даче разъяснений положений документации с разделением их на новые (т.е. не 

просмотренные) и неразъясненные.  
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При наведении курсора на количество запросов о даче разъяснений положений докумен-

тации отобразится всплывающая подсказка «Новые / Неразъясненные». К новым отно-

сятся непросмотренные неразъясненные запросы, а к неразъясненным – те запросы, ко-

торые были просмотрены в личном кабинете пользователя, но в настоящее время по ним 

не предоставлен ответ 

4.7. Просмотр уведомлений от оператора 

Для просмотра уведомлений от оператора выберите пункт «Входящие уведомления» в 

меню «Мой кабинет». Откроется реестр входящих уведомлений. 

 

Просмотр уведомления 

Для просмотра текста уведомления нажмите ссылку «Просмотреть» в столбце «Дей-

ствия». Отобразится диалоговое окно, содержащее текст уведомления. 

 

При переходе по ссылке в поле «Номер предварительного отбора» пользователю откро-

ется реестр «Мои закупки» с установленным фильтром по указанному в уведомлении 

отбору. 

Для того чтобы вернуться к списку уведомлений, нажмите кнопку «Вернуться в реестр 

уведомлений» в нижней части диалогового окна просмотра уведомления. 

Для внесения данного уведомления в архив уведомлений нажмите кнопку «Переместить 

в архив». 
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Действия с входящими уведомлениями 

С входящими уведомлениями возможно совершение следующих действий:  

• отметить как прочитанные, 

• отметить как непрочитанные, 

• переместить в архив. 

Для этого необходимо установить флаг выбора напротив соответствующего уведомления. 

Выбор всех уведомлений на странице осуществляется установкой флага выбора в левом 

верхнем углу списка уведомлений. 

 

Для совершения действия со всеми отмеченными уведомлениями нажмите кнопку «Дей-

ствия» и выберите действие из выпадающего списка. 

 

Просмотр архива уведомлений 

Для просмотра архива уведомлений выберите вкладку «Архив уведомлений» в верхней 

части реестра. 

Просмотр входящих уведомлений за временной период 

Для просмотра входящих уведомлений за определенный период воспользуйтесь формой 

поиска, нажав кнопку «Раскрыть форму поиска». В отобразившейся форме укажите даты 

начала и/или конца периода в полях «Дата направления уведомления с… по…». 

Поиск входящих уведомлений по параметрам 

Также возможна выборка уведомлений по теме, номеру извещения, ключевому слову и 

типу уведомления. 
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Для осуществления поиска нажмите кнопку «Найти». Для сброса параметров нажмите 

кнопку «Очистить». 

4.8. Запросы о разъяснении положений документации 

Для просмотра запросов о разъяснении документации о проведении предварительного 

отбора, выберите пункт «Запросы о даче разъяснений положений документации» в раз-

деле «Запросы» меню «Мой кабинет».  

 

Также реестр запросов о разъяснении документации можно открыть, пройдя по ссылке 

«Запросы о даче разъяснений положений документации» под навигационным меню. 

Справа от ссылки отображается количество не отвеченных на данный момент запросов, 

с разделением на «Новые / Неразъясненные». К новым относятся непросмотренные 

неразъясненные запросы, а к неразъясненным – те запросы, которые были просмотрены 

в личном кабинете пользователя, но в настоящее время по ним не предоставлен ответ. 

 

По нажатию пункта меню или ссылки «Запросы о даче разъяснений положений докумен-

тации» отобразится реестр запросов о разъяснении положений документации. 
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На вкладке «Все» отображаются все полученные запросы о даче разъяснений положений 

документации. На вкладке «Неразъяснённые» - неразъяснённые запросы. На вкладке 

«Разъяснённые, прочие» отображаются разъяснённые запросы, а также запросы по за-

купкам, у которых истёк срок приёма заявок, в том числе и неразъяснённые.  

Реестр запросов имеет цветовую индикацию. Запросы с нарушенными сроками предо-

ставления ответа выделяются красным цветом. Новые запросы, которые не были про-

смотрены, выделяются полужирным шрифтом.  

Просмотр запроса о разъяснении документации  

Для просмотра запроса о разъяснении документации нажмите ссылку «Просмотреть» в 

столбце «Действия». 

 

Для того чтобы вернуться в реестр запросов о даче разъяснений положений документа-

ции, нажмите кнопку «Вернуться». 

Ответ на запрос о разъяснении документации 

Ответ на запрос о даче разъяснений положений документации Орган по ведению реестра 

размещает на сайте Единой информационной системы в сфере закупок (ЕИС). 

Информация о размещённом ответе передаётся с сайта ЕИС на электронную площадку. 

Событие «Разъяснение положений документации» с указанием даты и времени предо-

ставления разъяснений отображается в столбце «События» реестра «Мои закупки», на 

вкладке «События» формы просмотра извещения, а также в столбце «События по за-

купке» реестра «Запросы о даче разъяснений положений документации». Ссылка-наиме-

нование события открывает форму просмотра предоставленного ответа. Также ответ на 
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запрос можно просмотреть, пройдя по ссылке «Просмотреть ответ» в столбце «Действия» 

реестра «Запросы о даче разъяснений положений документации».  

В реестре «Запросы о даче разъяснений положений документации» такой запрос авто-

матически помечается как разъяснённый. В Личный кабинет и на адрес электронный по-

чты Органа по ведению реестра и подавшего запрос Участника направляется уведомле-

ние о публикации ответа на запрос, с указанием даты и времени публикации. 

Поиск запросов о даче разъяснений положений документации 

Возможен поиск запросов о даче разъяснений по номеру запроса, номеру и наименова-

нию извещения, теме запроса, ИНН участника и дате подачи запроса. Для поиска запро-

сов по данным параметрам нажмите кнопку «Раскрыть форму поиска» в верхней части 

реестра. 

 

Задайте нужные параметры и нажмите кнопку «Найти». Для сброса параметров нажмите 

кнопку «Очистить». 

4.9. Реестр «Мои закупки» 

В реестре «Мои закупки» содержится список предварительных отборов подрядных орга-

низаций, размещенных вашей организацией на электронной площадке. 

Для перехода в реестр «Мои закупки» выберите пункт «Мои закупки» в меню «Мой ка-

бинет». 

В реестре «Мои закупки» можно группировать предварительные отборы в соответствии 

с их статусами. Для этого в верхней части реестра располагаются вкладки с названиями 

статусов ПО. 

 

Настройка отображения столбцов реестра 

ВНИМАНИЕ! 

В столбцах реестра «Мои закупки» отображается время по часовому по-

ясу вашей организации (местное время).  В скобках указано смещение 

относительно московского времени (MSK). 
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Для выбора отображаемых столбцов реестра нажмите кнопку «Столбцы» в верхней или 

нижней части страницы реестра. 

 

В отобразившемся списке столбцов установите флажки напротив названия столбцов, ко-

торые должны отображаться в реестре. После нажатия кнопки «Сохранить» произойдет 

обновление страницы, в реестре отобразятся все выбранные столбцы. 

В столбце «Осталось дней / Регл. срок» отображается количество дней, оставшихся до 

окончания регламентированного срока, и дата окончания регламентированного срока. 

Если регламентированный срок заканчивается сегодня, в столбце отображается текст 

«Сегодня», для просроченных действий отображается «Срок истек». 

Компактный вид 

Функция «Компактный вид» позволяет регулировать размер отображения записей на 

странице реестра «Мои закупки».   

Слева от кнопки «Столбцы» в верхней и нижней части реестра расположена кнопка 

«Компактный вид». 

  

По нажатию этой кнопки: 

• высота всех записей на странице реестра уменьшается до трёх строк; 

• название кнопки меняется на «Обычный вид». 

Кроме того, в столбце «Тип» под пиктограммами с обозначением типа электронной про-

цедуры появляется значок , при нажатии на который: 
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• данная запись реестра полностью разворачивается и отображает всю ин-

формацию по закупке; 

• значок  изменяется на . 

При нажатии на значок : 

• данная запись реестра сворачивается и отображается в компактном виде; 

• значок  изменяется на . 

При наведении курсора мыши на значок отображается подсказка: 

•   - «Нажмите, чтобы показать полностью»; 

•  - «Нажмите, чтобы отображать в компактном режиме». 

Для отключения компактного режима просмотра реестра нажмите кнопку «Обычный 

вид». 

 

Выгрузка данных реестра «Мои закупки» 

Для выгрузки данных реестра «Мои закупки» в файл формата Excel, нажмите кнопку 

«Экспорт». Процесс выгрузки данных реестра описан в главе 4.10 «Выгрузка данных 

реестра в файл». 

Просмотр извещения о проведении предварительного отбора 

Для просмотра извещения нажмите на ссылку - название предварительного отбора в 

столбце «Наименование закупки (номер извещения)». 

Просмотр информации об организаторе предварительного отбора 

Для просмотра информации об организаторе отбора нажмите на ссылку - наименование 

организации в столбце «Организатор закупки». 

Просмотр документов и событий предварительного отбора 

Для просмотра документов и событий отбора пройдите по ссылке «Просмотреть события» 

в столбце «Действия» реестра «Мои закупки». На открывшейся вкладке «События» прой-

дите по ссылке «Просмотр» в столбце «Документ».  

События отбора также доступны для просмотра в столбце «События» реестра «Мои за-

купки» (столбец по умолчанию скрыт). 

Простой поиск 

В форме простого поиска возможен поиск по: 

• номеру извещения;  

• наименованию организации, проводящей предварительный отбор;  

• ключевым словам предварительного отбора. 

Введите в строку поиска сведения, по которым будет осуществляться поиск: 
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Вывод результатов поиска по заданным параметрам осуществляется нажатием кнопки 

«Найти». 

Расширенный поиск 

На форме расширенного поиска возможен поиск по номеру извещения, ключевым словам 

наименования отбора, способу закупки, начальной (максимальной) цене, дате публика-

ции извещения, дате окончания подачи заявок, дате окончания срока рассмотрения за-

явок, дате и времени начала торгов, реквизитам заказчика, региону заказчика, реквизи-

там организации, осуществляющей предварительный отбор и статусу отбора. 

Задайте в полях формы критерии, по которым будет осуществляться поиск: 

 

Вывод результатов поиска по заданным критериям осуществляется нажатием кнопки 

«Найти». Для сброса параметров нажмите кнопку «Очистить». 

4.10. Выгрузка данных реестра в файл 

На площадке реализована возможность выгрузки в файл формата Excel данных реестра 

«Мои закупки» и реестра опубликованных закупок; 

Для выгрузки данных реестра в файл нажмите кнопку «Экспорт», размещенную в верх-

ней и нижней части реестра. При выгрузке данных из реестра учитываются установлен-

ные параметры поиска. 
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Отобразится форма ожидания загрузки файла. 

 

Для отмены формирования файла и возврата в реестр, из которого производилась вы-

грузка, нажмите кнопку «Отмена». 

По окончании формирования файла отобразится форма загрузки файла. Сохраните файл 

на локальном компьютере.  

Для того чтобы вернуться в реестр, из которого производилась выгрузка, нажмите кнопку 

«Закрыть». 

ВНИМАНИЕ! Максимально возможное количество записей для экспорта – одна ты-

сяча. 

Если количество выгружаемых записей превышает 1 000, на экране отобразится сооб-

щение: 

 

Для отмены формирования файла и возврата в реестр, из которого осуществлялась вы-

грузка, нажмите кнопку «Отменить». 

Для выполнения экспорта записей нажмите кнопку «Продолжить». При этом выгрузится 

последняя (по дате публикации извещения) тысяча записей. 
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5. Проведение предварительного отбора подрядных ор-
ганизаций 

5.1. Публикация извещения  

Извещение о проведении предварительного отбора Орган по ведению реестра размещает 

в Личном кабинете сайта Единой информационной системы в сфере закупок (ЕИС). Ин-

формация о размещённом извещении автоматически передаётся из ЕИС на сайт элек-

тронной площадки. При этом: 

1. Запись о предварительном отборе отобразится в реестре «Мои закупки» Органа по 

ведению реестра. 

2.  Запись о предварительном отборе отобразится в реестре опубликованных закупок 

открытой части площадки. 

3. В личный кабинет и на электронную почту Органа по ведению реестра будет направ-

лено уведомление о публикации извещения.   

5.2. Внесение изменений в извещение 

Внесение изменений в извещение о проведении предварительного отбора Орган по ве-

дению реестра осуществляет в Личном кабинете сайта Единой информационной системы 

в сфере закупок (ЕИС).  

ВНИМАНИЕ! 

Согласно п. 21 Положения № 615, Орган по ведению реестра вправе 

принять решение о внесении изменений в извещение о проведении 

предварительного отбора и (или) в документацию о его проведении не 

позднее чем за 2 рабочих дня до даты окончания срока подачи 

заявок. 

Информация о внесении изменений в извещение автоматически передаётся из ЕИС на 

сайт электронной площадки. При этом: 

1. Обновлённые сведения о предварительном отборе отобразятся в реестре «Мои за-

купки» Органа по ведению реестра и в реестре опубликованных закупок открытой части 

площадки. 

2. В личный кабинет и на электронную почту Органа по ведению реестра будет направ-

лено уведомление об изменении извещения.  

3.  Событие «Изменение извещения» с указанием даты и времени внесения изменений 

отобразится в столбце «События» реестра «Мои закупки» и на вкладке «События» формы 

просмотра извещения. 

ВНИМАНИЕ! 

Согласно п. 22 Положения № 615, срок подачи заявок на участие в пред-

варительном отборе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты 

размещения на официальном сайте и сайте оператора электронной пло-

щадки изменений, вносимых в соответствии с пунктом 21 Положения № 

615, до даты окончания срока подачи заявок на участие в предвари-

тельном отборе этот срок составлял не менее чем 10 дней. 

5.3. Уведомление о проведении заседания комиссии 

В соответствии с Положением о привлечении специализированной некоммерческой ор-

ганизацией, осуществляющей деятельность, направленную на обеспечение проведения 

капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, подрядных органи-

заций для оказания услуг и (или) выполнения работ по капитальному ремонту общего 

имущества в многоквартирном доме, участники предварительного отбора должны быть 
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уведомлены председателем или секретарем комиссии о месте, дате и времени проведе-

ния заседания комиссии не менее чем за три рабочих дня до даты проведения заседания. 

С момента размещения на площадке извещения о проведении предварительного отбора, 

в столбце «Действия» реестра «Мои закупки» доступна ссылка «Уведомить о заседании 

комиссии». 

 

Действие «Уведомить о заседании комиссии» открывает форму «Уведомление участников 

о проведении заседания комиссии». 

 

Форма содержит редактируемый текст уведомления о проведении заседания комиссии, а 

также обязательные для заполнения поля «Место проведения заседания» и «Дата и 

время проведения заседания». Заполните эти поля и нажмите кнопку «Подписать и отра-

вить». В личный кабинет и на адрес электронной почты всех участников, подавших за-

явки на участие в предварительном отборе, будет направлено уведомление о месте, дате 

и времени проведения заседания комиссии.  

При необходимости (например, в случае переноса даты заседания комиссии) уведомле-

ния можно направить повторно. Действие ««Уведомить о заседании комиссии» остаётся 

доступным до момента публикации протокола по проведению предварительного отбора. 
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5.4. Журнал регистрации заявок 

С момента публикации извещения и на всех последующих этапах отбора, у организатора 

отбора в столбце «Действия» реестра «Мои закупки» доступна ссылка «Просмотр жур-

нала регистрации заявок». 

 

При переходе по данной ссылке отображается форма «Журнал регистрации заявок». 

 

На данной форме организатор отбора может отслеживать количество поданных заявок 

на участие предварительном отборе, а также статус заявок, дату и время подачи и отзыва 

заявок.  

В столбце «Статус» возможны следующие значения: 

• «Подана» – заявка участвует в отборе; 

• «Отозвана» – заявку отозвал участник; 

Для перехода в реестр «Мои закупки» нажмите кнопку «Вернуться». 

В личный кабинет и на адрес электронной почты организатора отбора направляются уве-

домления о подаче или отзыве заявки.  

Нумерация заявок ведется в рамках одного отбора, начиная с 1. Каждой последующей 

поданной заявке присваивается следующий порядковый номер: 2, 3, 4 и т. д. Если участ-

ник редактирует поданную заявку, новый номер ей не присваивается. Если заявка отзы-

вается и подается заново, ей присваивается новый номер. 

5.5. Рассмотрение заявок и публикация протокола 

Дата и время окончания срока подачи заявок указываются в извещении. При наступле-

нии указанных даты и времени возможность подачи заявок автоматически блокируется. 

Организатор предварительного отбора получает поданные заявки и рассматривает их. 

По окончании срока подачи заявок статус отбора в столбце «Статус» реестра «Мои за-

купки» меняется с «Приём заявок» на «Рассмотрение заявок». 

Для рассмотрения заявок и публикации протокола нажмите ссылку «Рассмотрение за-

явок» в столбце «Действия» реестра «Мои закупки». 
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Отобразится форма «Протокол предварительного отбора».  

 

Форма содержит следующую информацию: 

• Дата и время рассмотрения заявок (автоматически указываются текущая дата и 

время).  

• Номер предварительного отбора; 

• Предмет предварительного отбора; 

• Предмет электронного аукциона в соответствии с п.8 Положения; 

• Количество заявок, направленных на рассмотрение; 

• Сведения о заявках в формате таблицы со столбцами: порядковый номер, номер 

заявки, наименование и ИНН участника; 

• Форма указания решения по каждой заявке; 

• Форма прикрепления файла протокола; 

• Форма прикрепления дополнительных документов; 

Поле «Предельный размер обязательств участника» содержит указанный участником в 

заявке предельный размер обязательств участника по обязательствам по договорам под-

ряда на подготовку проектной документации, по договорам строительного подряда, за-

ключаемых с использованием конкурентных способов заключения договоров, в соответ-

ствии с которым такой участник предварительного отбора, как член саморегулируемой 

организации, внес взнос в компенсационный фонд обеспечения договорных обяза-

тельств. 

 

Для просмотра заявки на участие в отборе нажмите ссылку «Просмотр заявки» в столбце 

«Заявка». На новой вкладке отобразится форма просмотра заявки.  
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Все приложенные к заявке документы доступны для скачивания. Нажмите на ссылку с 

названием документа и сохраните его на локальном компьютере.  

Скачивание заявок 

Для скачивания заявки нажмите ссылку «Скачать заявку» в столбце «Заявка». Отобра-

зится форма загрузки архива. Сохраните архив на локальном компьютере. В архиве бу-

дут содержаться аккредитационные данные, данные формы просмотра заявки, прикреп-

ленные к заявке документы и сведения об электронной подписи Участника. 

Для одновременного скачивания всех заявок нажмите ссылку «Скачать заявки» под таб-

лицей выставления решений по заявкам. В скачанном архиве будут содержаться аккре-

дитационные данные, данные форм просмотра заявок, прикрепленные к заявкам доку-

менты и сведения об электронных подписях Участников, рассортированные по папкам с 

номерами заявок.  

ВНИМАНИЕ! 

Максимальный размер скачиваемого архива – два Гигабайта. Если раз-

мер единого архива всех заявок превышает два Гигабайта, рекомен-

дуется выгружать заявки по отдельности, с помощью действия «Ска-

чать заявку».  

Для просмотра сведений об участнике, подавшем заявку, нажмите ссылку – наименова-

ние участника в столбце «Аккредитационные сведения». Откроется форма «Просмотр 

сведений об организации». 
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На основании результатов рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе 

комиссия по проведению предварительного отбора принимает одно из следующих реше-

ний: 

1. Включение участника предварительного отбора в реестр квалифицированных подряд-

ных организаций; 

или 

2. Отказ во включении участника предварительного отбора в реестр квалифицированных 

подрядных организаций. 

Выберите решение по каждой заявке из выпадающего списка в столбце «Решение по 

заявке». Возможные значения: 

• «Включение в реестр» - заявка соответствует требованиям. 

• «Отказ во включении в реестр» - заявка не соответствует требованиям. После 

выбора данного значения необходимо указать одну или несколько причин не-

включения в реестр, установив флаг выбора напротив соответствующей причины 

отказа в столбце «Причины несоответствия заявки требованиям»: 

- Несоответствие участника требованиям, установленным пунктом 23 Положения; 

- Заявка не соответствует требованиям, установленным пунктом 38 Положения; 

- Представление недостоверной информации (сведений, документов) в составе заявки.  

После установки флага выбора, в столбце «Причина несоответствия заявки требова-

ниям» отобразится текстовое поле «Причина несоответствия», в котором указывается 

обоснования отказа. При необходимости в качестве обоснования отказа также можно 

прикрепить документ – нажмите кнопку «Обзор», выберите на локальном компьютере 

документ и нажмите кнопку «Прикрепить». 
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В обязательном для заполнения поле «Дата подписания протокола» укажите дату состав-

ления протокола, которая содержится в подписанном протоколе рассмотрения заявок. 

Эта дата будет считаться датой включения подрядной организации в реестр квалифици-

рованных подрядных организаций. 

К форме публикации протокола предварительного отбора следует прикрепить протокол 

рассмотрения заявок, подписанный членами комиссии и (при необходимости) иные до-

кументы. Процесс прикрепления документов описан в руководстве «Описание общих 

действий». 

Для сохранения введённых данных и возврата к публикации протокола позднее, нажмите 

кнопку «Сохранить в черновик». 

Для того чтобы вернуться в реестр «Мои закупки» без сохранения введённых данных, 

нажмите кнопку «Вернуться». 

Для публикации протокола комиссии по проведению предварительного отбора, который 

подписывается всеми членами комиссии, нажмите кнопку «Подписать и отправить» в 

нижней части формы. 

Пользователю отобразится сообщение о публикации протокола: 

 

После публикации протокола статус процедуры отбора изменится на «Завершена». В ре-

естре «Мои закупки» будет опубликовано событие «Протокол предварительного отбора», 

которое является ссылкой на форму просмотра протокола.  
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В личный кабинет и на адрес электронной почты участников будут направлены уведом-

ления о результатах рассмотрения заявок. Участники, чьи заявки были признаны соот-

ветствующими, будут включены в Реестр квалифицированных подрядных организаций и 

смогут в дальнейшем принимать участие в электронных аукционах на оказание услуг и 

(или) выполнение работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном 

доме. 

5.6. Реестр квалифицированных подрядных организаций 

По итогам проведения предварительного отбора органом по ведению реестра формиру-

ется реестр квалифицированных подрядных организаций. Реестр формируется на Офи-

циальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок и в полном объёме 

отображается в открытой части электронной площадки. 

Реестр квалифицированных подрядных организаций содержит информацию о подрядных 

организациях, которые имеют право принимать участие в электронном аукционе по уста-

новленному предмету электронного аукциона либо у которых могут осуществляться за-

купки в случаях, предусмотренных пунктом 193 Положения № 615. 

Состав информации в Реестре определяется пунктом 63 Положения. 

Для перехода в Реестр выберите пункт «Реестр квалифицированных подрядных органи-

заций» в разделе «Капитальный ремонт» навигационного меню на странице www.fkr.etp-

ets.ru. 

 

Откроется Реестр квалифицированных подрядных организаций. 

http://www.fkr.etp-ets.ru/
http://www.fkr.etp-ets.ru/
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Просмотр сведений об организаторе предварительного отбора 

Для просмотра информации об организаторе отбора, по итогам которого подрядная ор-

ганизация была включена в Реестр, нажмите на ссылку - наименование организации в 

столбце «Организатор предварительного отбора». Откроется форма «Просмотр сведений 

об организации». 

 

Просмотр сведений о предварительном отборе 

Для просмотра информации о предварительном отборе, по итогам которого подрядная 

организация была включена в Реестр, нажмите на ссылку – номер извещения в столбце 

«Номер предварительного отбора». Откроется форма «Сведения о предварительном от-

боре» с двумя вкладками – «Общая информация» и «События». 
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Номер извещения отображается в виде ссылки на просмотр сведений о предварительном 

отборе только в том случае, если отбор проводился на электронной площадке. 

Просмотр сведений о квалифицированной подрядной организации 

Для просмотра информации об подрядной организации, нажмите на ссылку - наименова-

ние организации в столбце «Квалифицированная подрядная организация (ИНН)». Откро-

ется форма просмотра сведений об организации на сайте ЕИС. 

Столбец «Предельный размер обязательств участника» 

В данном столбце отображается указанный в протоколе комиссии по проведению пред-

варительного отбора предельный размер обязательств участника предварительного от-

бора, по обязательствам по договорам подряда на подготовку проектной документации, 

по договорам строительного подряда, заключаемых с использованием конкурентных спо-

собов заключения договоров, в соответствии с которым такой участник предваритель-

ного отбора, как член саморегулируемой организации, внес взнос в компенсационный 

фонд обеспечения договорных обязательств, сформированный в соответствии с частью 

2 статьи 5516 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

Пиктограмма  в заголовке столбца позволяет сортировать записи реестра по возрас-

танию/убыванию предельного размера обязательств. 

Столбец «Предмет аукциона» 

В столбце «Предмет аукциона» отображаются пиктограммы, обозначающие один из семи 

предметов электронного аукциона, по которому данная подрядная организация может 

принимать участие в электронном аукционе: 

 
Выполнение работ и (или) оказание услуг по капитальному ремонту общего 

имущества многоквартирных домов 

 

Выполнение работ и (или) оказание услуг по капитальному ремонту общего 

имущества многоквартирных домов, являющихся объектами культурного 

наследия, выявленными объектами культурного наследия 

 

Выполнение работ и (или) оказание услуг по ремонту или замене лифтового 

оборудования, признанного непригодным для эксплуатации, ремонт лифто-

вых шахт (ремонт (замена) лифтов) 
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Выполнение работ и (или) оказание услуг по оценке технического состоя-

ния, разработке проектной документации на проведение капитального ре-

монта общего имущества многоквартирных домов, в том числе по ремонту 

(замене) лифтов 

 

Выполнение работ и (или) оказание услуг по оценке технического состояния 

и разработке проектной документации на проведение капитального ремонта 

общего имущества многоквартирных домов, являющихся объектами куль-

турного наследия, выявленными объектами культурного наследия, в том 

числе по ремонту (замене) лифтов 

 

Выполнение работ и (или) оказание услуг по оценке соответствия лифтов 

требованиям технического регламента Таможенного союза 011/2011 "Без-

опасность лифтов" (ТР ТС 011/2011), утвержденного решением Комиссии 

Таможенного союза от 18 октября 2011 г. N 824 "О принятии технического 

регламента Таможенного союза "Безопасность лифтов" (технический регла-

мент) 

 
Оказание услуг по осуществлению строительного контроля 

При наведении курсора мыши на пиктограмму отображается всплывающая подсказка: 

 

Если по итогам предварительного отбора подрядная организация может принимать уча-

стие в электронных аукционах по нескольким предметам ЭА, то в Реестре отображаются 

несколько записей о данной организации – отдельно для каждого предмета ЭА.  

В Реестре отображаются дата включения в Реестр и дата автоматического исключения из 

Реестра (в соответствии с пунктом 63 Положения №615, период, на который подрядная 

организация включается в реестр квалифицированных подрядных организаций, состав-

ляет три года).  В случаях, предусмотренных пунктом 66 Положения №615, информация 

о подрядной организации может быть исключена из реестра квалифицированных под-

рядных организаций до истечения трёхлетнего периода.  

Также в Реестре содержится КПП квалифицированной подрядной организации. Столбец 

«КПП» по умолчанию скрыт. Для того чтобы отобразить этот столбец в Реестре, нажмите 

кнопку «Столбцы», установите флаг выбора напротив заголовка столбца «КПП» и 

нажмите кнопку «Сохранить». 
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Простой поиск 

В форме простого поиска возможен поиск по наименованию, ИНН, КПП и по местонахож-

дению квалифицированной подрядной организации.  

 

Введите в строку поиска сведения, по которым будет осуществляться поиск, и нажмите 

кнопку «Найти». 

Расширенный поиск 

Для того чтобы открыть форму расширенного поиска, нажмите ссылку «Расширенный 

поиск» справа от формы простого поиска. 

На форме расширенного поиска возможен поиск по: 

• организатору и номеру предварительного отбора;  

• наименованию, ИНН, КПП и типу  

• региону организатора отбора; 

• предельному размеру обязательств участника (максимальная цена договора); 

• по дате включения в Реестр; 

• по предмету электронного аукциона. 

Задайте в полях формы критерии, по которым будет осуществляться поиск: 



  Руководство пользователя Органа по ведению реестра 
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Вывод результатов поиска по заданным критериям осуществляется нажатием кнопки 

«Найти». Для сброса параметров нажмите кнопку «Очистить». 

 


