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1. Основные понятия и термины 
ЭТП «Фабрикант» ― сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу 

https://44.fabrikant.ru и предназначенный для проведения закупок путём определения 

поставщиков, условий исполнения контрактов и для заключения контрактов по 

проведённым закупкам в соответствии с Федеральными Законами №44-ФЗ и 223-ФЗ, 

Постановлениями Правительства №1133 и №615. 

44-ФЗ, Закон 44-ФЗ ― Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

449-ФЗ, Закон 449-ФЗ ― Федеральный закон от 27 декабря 2019 г. № 449-ФЗ 

«О внесении изменений в Федеральный закон “О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”». 

Открытая часть площадки ― общедоступная часть интернет-сайта, расположенного 

по адресу https://44.fabrikant.ru, не требующая регистрации (аккредитации) для работы 

с ней. 

Закрытая часть площадки (Личный кабинет, ЛК) ― часть интернет-сайта, 

расположенного по адресу https://44.fabrikant.ru, доступная только зарегистрированным 

(аккредитованным) пользователям и содержащая личные кабинеты зарегистрированных 

(аккредитованных) организаций. 

Официальный сайт ЕИС (ЕИС) ― Официальный сайт Единой информационной системы 

в сфере закупок, предназначенный для обеспечения свободного и безвозмездного 

доступа к полной и достоверной информации о контрактной системе в сфере закупок и 

закупках товаров, работ, услуг, отдельными видами юридических лиц, а также 

для формирования, обработки и хранения такой информации и расположенный 

по адресу www.zakupki.gov.ru. 

Администратор ― специалист организации, обладающий всеми полномочиями, 

предусмотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и 

предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Оператор ЭТП, оператор Фабриканта, оператор ― юридическое лицо, являющееся 

коммерческой организацией и созданное в соответствии с законодательством РФ 

в организационно-правовой форме общества с ограниченной ответственностью или 

непубличного акционерного общества, в уставном капитале которых доля иностранных 

граждан, лиц без гражданства, иностранных юридических лиц либо количество 

голосующих акций, которыми владеют указанные граждане и лица, составляет не более 

чем 25%, владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми для её 

функционирования оборудованием и программно-техническими средствами, и 

обеспечивающее проведение электронных процедур в соответствии с положениями 

Федерального закона №44-ФЗ и/или конкурентных закупок в электронной форме 

в соответствии с положениями Федерального закона №223-ФЗ. Оператором Фабриканта 

является акционерное общество «Электронные Торговые Системы» (АО «ЭТС»). 

Заказчик ― заказчик, уполномоченный орган, уполномоченное учреждение, 

организация, осуществляющая полномочия заказчика, специализированная 

организация, осуществляющие действия в соответствии с Регламентом ЭТП. 

Участник закупки, Участник ― любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации 

которого является государство или территория, включённые в утверждаемый 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

http://www.zakupki.gov.ru/
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информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

юридических лиц (офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

Контролирующий (контрольный) орган в сфере закупок, КО — федеральный орган 

исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

орган местного самоуправления муниципального района, орган местного 

самоуправления городского округа, уполномоченные на осуществление контроля 

в сфере закупок, а также федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный 

на осуществление функций по контролю (надзору) в сфере государственного оборонного 

заказа и в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, 

которые не относятся к государственному оборонному заказу и сведения о которых 

составляют государственную тайну. 

Закупка товара у единственного поставщика, осуществляемая в соответствии 

с частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ, ЭЗТ ― под такой закупкой понимается 

закупка товара в электронной форме у единственного поставщика на сумму, 

не превышающую 5 миллионов рублей. 

Электронный документ ― документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 

документов. 

Электронная подпись, ЭП ― информация в электронной форме, которая присоединена 

к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным 

образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, 

подписывающего информацию. 
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2. Общие положения 
Настоящий документ содержит руководство пользователя ЭТП – Участника процедуры 

«Закупка товара у единственного поставщика, осуществляемая в соответствии с частью 

12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» (в электронной форме). 

Данный способ определения поставщиков может использоваться Заказчиками при 

закупке товаров на сумму не более 5 (пяти) миллионов рублей (согласно п.4-5 ч.1 ст.93 

44-ФЗ). Объектом закупки могут быть также лекарственные препараты1. 

Участники формируют и размещают на ЭТП свои предварительные предложения о том, 

какие товары, в каком объёме и по какой цене они готовы поставить потенциальным 

заказчикам. 

Заказчик размещает извещение о проведении закупки. 

В течение 5-ти минут с момента размещения извещения Оператор ЭТП определяет 

наличие предварительных предложений, соответствующих объекту закупки и иным 

условиям извещения, и направляет Заказчику заявки, сформированные на основе 

отобранных предварительных предложений и содержащие наименьшие ценовые 

предложения. Предварительное предложение поставщика может содержать несколько 

различающихся товаров, но в заявку включаются только товары, соответствующие 

объекту конкретной закупки. Для одной закупки отбирается не более 5-ти 

предварительных предложений (заявок). 

Если для закупки нет подходящих предложений, то Оператор ЭТП уведомляет Заказчика 

об отсутствии подходящих предварительных предложений. Закупка не проводится и 

признаётся несостоявшейся. 

Если Оператором ЭТП было отобрано 1 предложение или более, то они (в форме заявок) 

направляются Заказчику. Заказчик рассматривает заявки, формирует и публикует 

Протокол подведения итогов по закупке. Победителем признаётся Участник, 

допущенный Заказчиком в протоколе, предложивший наименьшую цену и чья заявка 

признана соответствующей требованиям Заказчика и 44-ФЗ. 

В случае если в протоколе не было допущено ни одного Участника, закупка также 

признаётся несостоявшейся. 

Процедура заключения контракта с победителем осуществляется с учётом особенностей, 

предусмотренных ч.8 ст.50 44-ФЗ. 

 

Особенности проведения закупки: 

• обеспечение заявок на участие в ЭЗТ не требуется; 

• максимальный срок действия предварительного предложения – 1 месяц; 

• срок отбора предварительных предложений Оператором ЭТП после размещения 

извещения – 5 минут; 

• изменение извещения и отмена закупки по решению Заказчика не допускается – 

только по решению Контрольного органа/ суда; 

• не допускается продление срока подачи заявок (в случае признания закупки 

несостоявшейся). 

 

1 В данном руководстве будем считать термин «лекарственный препарат» эквивалентным термину «товар». 
Термин «лекарственный препарат» будет использоваться при необходимости описания особенностей работы 
с лекарственным препаратом. 
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Для работы с предварительным предложением у Участника должно быть полномочие 

на ЭТП «Работа с заявками». 

В соответствии с 63-ФЗ «Об электронной подписи», с 01.10.2023 в ЕИС введена 

функциональность использования машиночитаемой доверенности (далее – МЧД) 

для передачи полномочий другим пользователям на подписание форм. По закону если 

документы подписываются не руководителем организации (который может являться 

юрлицом или ИП), то другому сотруднику для подписания таких документов необходимо 

иметь не только электронную подпись, выданную физическому лицу, но и МЧД, которая 

даёт ему полномочие на подписание юридически значимых определённых документов. 

С 01.09.2024 МЧД должна применяться в обязательном порядке. МЧД требуется для 

подписания и размещения сведений о товаре, общих сведений по предварительному 

предложению, продления и отзыва предварительного предложения, а также при работе 

с контрактами по результатам проведения закупки. 

На ЭТП при подписании указанных форм электронной подписью выполняется проверка 

МЧД для Участников, не являющихся руководителями организаций. Если такой Участник 

пытается подписать форму и для него не найдена МЧД, то ему отображается 

предупреждающие уведомление (Рис. 2.1). Площадка не блокирует подписание: 

для подписания следует нажать кнопку Продолжить – подписание будет выполнено как 

обычно. 

 
Рис. 2.1 

Примечание 

При подписании указанных форм без использования МЧД в случае её необходимости 
полную ответственность за последствия такого выбора несёт подписант. 

Настоятельно рекомендуем не подписывать формы без МЧД в случае её необходимости 
по закону. 

Описание Реестра МЧД в Личном кабинете на ЭТП см. в «Руководстве Участника по 44-

ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → 

«Личный кабинет» → «ЛК по 44-ФЗ». 

 

Общие правила работы на ЭТП по 44-ФЗ описаны в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” 

по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Регламенты». 

Описание Личного кабинета, в том числе полномочий пользователей в закрытой части 

площадки, представлено в «Руководстве Участника по 44-ФЗ. Личный кабинет» 

на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный кабинет». 

 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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3. Ход закупки 

 
Рис. 3.1 
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4. Поиск закупки. Просмотр извещения 

и документации 
Извещения о проведении Закупки товара у единственного поставщика, осуществляемая 

в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ (далее – ЭЗТ), отображаются 

на площадке в Реестре опубликованных закупок по 44-ФЗ – см. Рис. 4.1. 

Пиктограмма данного типа закупки (способа определения поставщика) в Реестре 

закупок – . 

 
Рис. 4.1 

Чтобы найти закупку, можно воспользоваться простым или расширенным поиском. 

Подробное описание представлено в «Руководстве Участника по 44-ФЗ. Личный 

кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный кабинет». 

4.1.Просмотр извещения и документации 
Для просмотра сведений об опубликованной на площадке закупке следует в Реестре 

закупок по 44-ФЗ в открытой части ЭТП или в реестре «Мои закупки по 44-ФЗ» в Личном 

кабинете (при наличии в этой закупке заявки Участника хотя бы в статусе «Черновик») 

перейти по ссылке в столбце «Наименование» или в столбце «События» нажать на 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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ссылку «Извещение» и во всплывающем окне нажать на ссылку «Публикация извещения 

от [дата-время]» (Рис. 4.2). 

 
Рис. 4.2 

Отобразится форма «Сведения о закупке №…» (Рис. 4.2). 

4.2.Вкладки извещения 
Извещение на ЭТП (форма «Сведения о закупке») содержит 4 вкладки: 

• «Общая информация» - отображает общие сведения о закупке и сроки её 

проведения, наименование товара и его характеристики, начальную цену, 

количество закупаемого товара, срок и место поставки товара (срок поставки 

исчисляется в календарных днях), требования к участникам; 

этапы проведения закупки и её текущий статус наглядно отображаются в блоке 

«Этапы процедуры» (отображается только в актуальной версии извещения); 

меню навигации (в правой части вкладки) по блокам вкладки «Общая 

информация» упрощает переход к просмотру конкретной информации 

по закупке; 

• «Информация о предмете контракта» – отображает общие сведения об объектах 

закупки (см. п. 4.2.2); 

• «Документация» - доступны для просмотра и скачивания все прикреплённые 

к извещению документы, в том числе проект контракта и обоснование цены 

контракта у единственного поставщика; 

• «События» - фиксирует все события по закупке в хронологическом порядке 

с указанием даты-времени и ссылкой на просмотр. 

Примечание 

В форме просмотра извещения даты и время отображаются: 
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• для авторизованного пользователя – по часовому поясу авторизованного Участника, 
которое указано в его ЛК на сайте ЕИС (т.е. по местному времени пользователя); 

• для неавторизованного пользователя – по московскому времени. 

Рядом с датой-временем в скобках указывается смещение часового пояса Участника 
относительно московского времени. Например, для Участника с часовым поясом 
Красноярска дата-время отображаются как «26.11.2014 14:03:49 (MSK+04:00)». 

Для неавторизованных пользователей всегда отображается смещение MSK+00:00. 

4.2.1. Вкладка «Общая информация» 

Способ определения поставщика отображается на ЭТП как «Закупка, осуществляемая 

в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ». 

На вкладке «Общая информация» (но только в актуальной версии извещения) наглядно 

отображаются этапы проведения закупки и её текущий статус – в блоке «Этапы 

процедуры» (Рис. 4.3). 

В правой части вкладки доступно меню навигации по блокам вкладки «Общая 

информация» (Рис. 4.3), что упрощает переход к просмотру конкретной информации 

по закупке. А также в блоке «Вам также понадобится» предлагаются услуги ЭТП 

в помощь Участникам закупок – со ссылками на страницы соответствующих услуг. 

 
Рис. 4.3 

При нажатии на номер извещения открывается форма просмотра извещения на сайте ЕИС 

(авторизация не требуется). 

Для печати или просмотра формы печати извещения на сайте ЕИС можно использовать 

ссылку «Перейти» в поле «Печатная форма в ЕИС». 

Дата в поле «Дата и время окончания приема предварительных предложений» 

регламентируется 44-ФЗ и рассчитывается площадкой автоматически как «Дата и время 

публикации извещения + 5 минут». 
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Дата в поле «Дата подведения итогов» регламентируется 44-ФЗ и рассчитывается 

площадкой автоматически как «Дата и время окончания приема предварительных 

предложений + 1 рабочий день». 

Внесение изменений в извещение и отмена закупки по решению Заказчика 

не допускаются – только по решению Контрольного органа/ суда. В этом случае 

на площадке будет опубликовано соответствующее событие: в столбце «События» 

Реестра закупок по 44-ФЗ и в форме извещения на вкладке «События». Участникам, 

подавшим заявку на участие в закупке, Оператор ЭТП направит уведомление о 

публикации такого события. 

4.2.2. Вкладка «Информация о предмете контракта» 

На вкладке «Информация о предмете контракта» в виде таблицы отображается перечень 

объектов закупки со следующей информацией (в соответствующих столбцах таблицы): 

 
Рис. 4.4 

• код по ОКПД2/ КТРУ; 

• тип объекта – товар, услуга и др. (при наличии такой информации в ЕИС); 

• единица измерения; 

• наименование объекта закупки; 

• товарный знак – отображается в случае, если хотя бы один объект закупки имеет 

тип «Товар» (например, Рис. 4.5); 

если для объекта закупки допускается поставка эквивалента (указано 

в ЕИС), то в столбце под товарным знаком указывается примечание: 

«Допускается поставка эквивалента» (см. Рис. 4.5); 

• знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, 

промышленные образцы – отображается в случае, если хотя бы для одного 

объекта закупки в ЕИС заполнен соответствующий параметр; 

• количество объектов закупки; 

• цена за единицу измерения; 

• стоимость объекта закупки. 
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Рис. 4.5 

Общая стоимость всех объектов в закупке отображается в первой строке таблицы – 

«Итого». 

Для кода ОКПД2/ КТРУ указывается его версия (см., например, Рис. 4.5). 

Для кода ОКПД2/ КТРУ могут быть дополнительно указаны характеристики объекта. 

В таком случае в строке такого кода будет отображаться текст «Список характеристик» 

с иконкой  (Рис. 4.6). Для просмотра характеристик по конкретному коду нужно нажать 

на текст «  Список характеристик» в этой строке (Рис. 4.6). 

 
Рис. 4.6 

Если для одной характеристики возможно несколько значений, то в столбце «Значение 

характеристики» такие значения указываются отдельными ячейками – см. Рис. 4.7. 
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Рис. 4.7 

Если для объекта закупки установлено преимущество, ограничение или запрет 

по национальному режиму, то на вкладке «Информация о предмете контракта» в колонке 

«Код по ОКПД2/КТРУ» для такого объекта закупки справа в верхнем углу ячейки 

отображается соответствующая иконка, а при наведении курсора на неё – 

соответствующая подсказка (см. Таблица 1 и Рис. 4.8): 

Условие национального режима Иконка 

Преимущество в отношении товаров российского происхождения, 

выполняемых работ, оказываемых услуг российскими лицами  

Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными 

лицами 
 

Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами  

Ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных 

государств, выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными 

лицами И Присутствуют обстоятельства, допускающие исключение, 

влекущее неприменение запрета, ограничения 

 

Запрет закупок товаров, происходящих из иностранных государств, 

выполняемых работ, оказываемых услуг иностранными лицами И 

Присутствуют обстоятельства, допускающие исключение, влекущее 

неприменение запрета, ограничения 

 

Таблица 1 

 
Рис. 4.8 
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4.2.2.1. Содержание вкладки в закупках лекарственных препаратов 

В извещениях по закупкам лекарственных препаратов отображение сведений об объекте 

закупки (см. Рис. 4.9) аналогично формату отображения таких сведений в закупках 

других товаров/ работ/ услуг. 

 
Рис. 4.9 

Если для объекта закупки (как лекарства, так и товара/ работы/ услуги) установлено 

преимущество, ограничение или запрет по национальному режиму, то на вкладке 

«Информация о предмете контракта» в колонке «Код ЕСКЛП» для такого объекта закупки 

(включая каждый альтернативный вариант при наличии) справа в верхнем углу ячейки 

отображается соответствующая иконка (Рис. 4.10). 

 
Рис. 4.10 

Кроме того, в таблице дополнительно отображается столбец «Коэфф. кратности 

количества», если для всех объектов закупки этот параметр заполнен в ЕИС, иначе 

не отображается. Данный параметр обозначает количество потребительских единиц, 

эквивалентное значению количества единицы измерения группы. 

4.2.3. Печать извещения 

Для печати или просмотра формы печати извещения на сайте ЕИС можно на вкладке 

«Общая информация» (на ЭТП) использовать ссылку «Перейти» в поле «Печатная форма 

в ЕИС». 

Для печати сведений со вкладки «Общая информация» следует нажать кнопку 

 Версия для печати. 
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Для печати сведений со вкладки «Информация о предмете закупки» следует на этой 

вкладке нажать кнопку  Версия для печати. При этом таблица «Информация 

о предмете контракта» отображается в печатной версии полностью, с развёрнутыми 

сведениями о вложенных объектах (товарах, характеристиках, альтернативных 

вариантах) и заказчиках. Если для объекта закупки установлено преимущество, 

ограничение или запрет по национальному режиму, то в печатной форме в колонке «Код 

по ОКПД2/КТРУ» под наименованием такого объекта выгружается текст всплывающей 

подсказки к иконке о виде национального режима (см. п. 4.2.2). 
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5. Работа с предварительным 

предложением 
В разделе «Предварительные предложения» Участник формирует и размещает 

предварительное предложение о поставке товаров1. Участник единожды указывает 

общие сведения о себе, необходимые для участия в закупках ЭЗТ, а информацию 

по предлагаемым товарам заполняет по отдельности по каждому товару. 

Предварительное предложение содержит информацию о том, какие товары, в каком 

объёме и по какой цене участник готов поставить потенциальным заказчикам. 

В дальнейшем, когда Оператор ЭТП будет подбирать предварительные предложения для 

опубликованных закупок ЭЗТ, на основе этого предварительного предложения 

Участника Оператор ЭТП сформирует заявку на участие в подходящей закупке. 

Предварительное предложение Участника может содержать несколько различающихся 

товаров, но в заявку будут включены только товары, соответствующие объекту 

конкретной закупки. 

Важно! 

Один Участник формирует одно предварительное предложение. 

В одно предварительное предложение можно включать неограниченное число товаров. 

Срок действия размещённого предварительного предложения распространяется на все 

добавленные в него товары и может составлять не более 1-го месяца. 

Ответственность за достоверность информации и документов, содержащихся 

в предварительном предложении, за их соответствие требованиям, установленным 

законодательством РФ, несёт Участник закупки. 

Предварительное предложение Участника формируется и отображается в ЛК на ЭТП 

в разделе «Предварительные предложения». Опубликованное предложение доступно 

для просмотра Участнику и Оператору ЭТП в Личных кабинетах. 

 
Рис. 5.1 

Для работы с предварительным предложением у Участника должно быть полномочие 

на ЭТП «Работа с заявками». 

 

Для размещения предварительного предложения в одноимённом разделе ЛК 

последовательно выполняются следующие действия: 

1. заполняются общие сведения по предварительному предложению – см. п. 5.2; 

2. предварительное предложение (форма общих сведений) подписывается ЭП и пуб-

ликуется (см. п. 5.2.6), после этого оно считается размещённым и становится до-

ступно для просмотра Оператору ЭТП; 

 

1 В данном руководстве будем считать термин «лекарственный препарат» эквивалентным термину «товар». 
Термин «лекарственный препарат» будет использоваться при необходимости описания особенностей работы 
с лекарственным препаратом. 
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3. в предварительное предложение добавляется информация по нужным товарам – 

см. п. 5.3. 

5.1.Раздел ЛК «Предварительное предложение» 

 
Рис. 5.2 

В разделе ЛК «Предварительное предложение» товары, добавленные в предварительное 

предложение, организованы в формате реестра. 

Внимание! 

В реестре отображается время по часовому поясу организации авторизованного 
пользователя, которое указано в его ЛК на сайте ЕИС (т.е. по местному времени). Рядом 
с датой-временем в скобках указывается смещение часового пояса пользователя 

относительно московского времени. Например, для пользователя с часовым поясом 

Красноярска дата-время отображаются как «26.03.2021 14:03:49 (MSK+04:00)». 

Если Участник ранее не выполнял никаких действий по предварительному предложению 

(в том числе не сохранял его в черновик), то (см. Рис. 5.3): 

• над таблицей Реестра «Предварительное предложение» отображается 

уведомление: 

«Внимание! Перед началом работы с предварительным предложением заполните 

общие сведения по предварительному предложению»; 

• в таблице отображается пометка «Данных не найдено»; 

• доступно только одно действие с предложением – «Добавить общие сведения». 
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Рис. 5.3 

После первой публикации общих сведений вместо кнопки Добавить общие сведения 

будет отображаться кнопка Редактировать общие сведения (Рис. 5.9), а также 

добавляются кнопки действий: 

• Просмотр общих сведений – см. п. 5.4; 

• Добавить товар – см. п. 5.3.1; 

• Добавить лекарственный препарат – см. п. 5.3.1.1; 

• Продлить предложение – см. п. 5.8; 

• Отозвать предложение – см. п. 5.9. 

 
Рис. 5.4 

Действия, которые доступны для работы с предварительным предложением в его 

текущем статусе, отображаются над реестром, а именно (Таблица 2): 

Предварительное предложение ещё ни разу 

не сохранялось в черновик 

• Добавить общие сведения 

Предварительное предложение размещено 

и на момент просмотра: 

• не участвует в закупке на этапе 

«Подведение итогов»  

И 

• Участник не стал победителем ни 

в одной из закупок. 

• Редактировать общие сведения; 

• Просмотр общих сведений; 

• Добавить товар; 

• Добавить лекарственный препарат; 

• Продлить предложение; 

• Отозвать предложение. 

Предварительное предложение размещено 

и на момент просмотра: 

• участвует в закупке на этапе 

«Подведение итогов»  

• Редактировать общие сведения; 

• Просмотр общих сведений; 

• Добавить товар; 
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ИЛИ 

• Участник стал победителем 

в закупке, которая находится 

на этапе «Заключение контракта». 

• Добавить лекарственный препарат; 

• Продлить предложение. 

Таблица 2 

5.1.1. Просмотр реестра товаров. Вкладки 

Товары, включённые в предварительное предложение, можно просматривать в Реестре 

сгруппированными по их статусам. Для этого над таблицей располагаются вкладки 

с названиями статусов размещения товаров в предложении (Рис. 5.2). 

На вкладке «Все товары» отображаются все товары, которые Участник добавлял 

в предварительное предложение или сохранял в виде черновика. 

На вкладках «Черновик», «Размещено», «Истек срок действия», «В архиве» и 

«Отозвано» отображаются товары в одноимённых статусах. 

5.1.2. Просмотр реестра товаров. Таблица 

Каждый товар отображается в Реестре отдельной записью (отдельной строкой в таблице) 

и имеет свой статус. 

В столбцах Реестра отображаются основные краткие сведения о товаре. 

В столбце «Наименование товара» отображается название товара из КТРУ, включая 

версию его названия в каталоге. 

В столбце «Дата обновления» отображается дата внесения пользователем последних 

изменений в информацию о товаре. Автоматический перевод товаров в статус «Истек 

срок действия» не фиксируется в данном столбце. 

В столбце «Срок действия предложения» отображаются дата и время окончания действия 

предварительного предложения, а значит, и каждого из добавленных в него товаров. 

Если в актуальное предложение добавлено несколько товаров, то у всех этих товаров 

будет одинаковый срок действия. 

В столбце «Статус» отображается текущий статус товара. Перечень статусов 

см. в Таблица 3. 

В столбце «Действия» отображаются ссылки на действия для работы с товаром 

в зависимости от его текущего статуса – см. Таблица 3.  

Статус размещения 

товара 

Доступные действия 

Черновик • «Разместить информацию о товаре»; 

• «Удалить черновик». 

Размещен • «Просмотреть информацию о товаре»; 

• «Редактировать информацию о товаре»; 

• «Перейти в реестр закупок» – действие доступно, если 

предварительное предложение отбиралось в качестве 

заявки на участие в закупке; 

• «Переместить в архив». 

Истек срок действия • «Просмотреть информацию о товаре»; 

• «Разместить информацию о товаре»; 
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• «Переместить в архив»; 

• «Перейти в реестр закупок», если предварительное 

предложение отбиралось в качестве заявки на участие 

в закупке. 

В архиве • «Просмотреть информацию о товаре»; 

• «Разместить информацию о товаре». 

Отозван • «Просмотреть информацию о товаре»; 

• «Разместить информацию о товаре»; 

• «Переместить в архив». 

Таблица 3 

Примечание 

Действия, перечисленные в Таблица 3, имеют одинаковые названия как для товаров, так и 
для лекарственных препаратов. 

5.1.3. Просмотр товара 

Для просмотра сведений о товаре в Реестре следует в столбце «Действия» нажать ссылку 

«Просмотреть информацию о товаре» для нужного товара (см. Рис. 5.5). 
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Рис. 5.5 

В форме просмотра отображаются поля, которые были заполнены в форме заполнения 

сведений о товаре (см. п. 5.3). Дополнительно (в нижней части формы) присутствует 

кнопка для просмотра подписи Участника и его МЧД (при наличии). Слева от названия 

кнопки отображается иконка, цвет которой зависит от факта использования МЧД 

при подписании заявки: 

•  – заявка подписана руководителем организации (в таком 

случае МЧД не требуется); 

•  – заявка подписана не руководителем 

организации с использованием МЧД; 
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•  – при подписании заявки МЧД не использовалась; 

•  (иконки нет) – возникла ошибка отображения данных 

об МЧД пользователя. 

При наведении курсора на иконку отображается всплывающая подсказка 

с соответствующим текстом. 

При нажатии на кнопку Проверить подпись/ Проверить подпись и доверенность 

участника открывается всплывающее окно с краткой информацией сертификате ЭП 

пользователя и использованной МЧД при её наличии (Рис. 5.6). 

 
Рис. 5.6 

По ссылке «Просмотреть информацию о товаре» отображается актуальная (т.е. 

последняя подписанная) версия сведений о товаре.  

История версий/ действий по товару фиксируется в блоке «История действий по товару» 

(см. Рис. 5.5). После выполнения каждого действия (кроме сохранения в черновик) 

создаётся новая версия сведений о товаре. В таблице фиксируются все действия, 

выполненные с товаром, а именно: 

• Публикация; 

• Редактирование; 

• Отзыв – после отзыва предварительного предложения; 

• Продление – после продления предварительного предложения; 
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• Блокировка количества товара; 

• Разблокировка количества товара; 

• Списание количества товара; 

• Истечение срока действия. 

В блоке «Предложение о поставке товаров» отображаются дополнительные столбцы:  

• «Потраченное количество» – количество товара по соответствующему месту 

поставки, списанное после заключения контракта с Заказчиком;  

• «Заблокированное количество» – количество товара по соответствующему месту 

поставки, заблокированное для участия в закупке; 

• «Доступное к поставке количество» – количество товара по соответствующему 

месту поставки, доступное к поставке. 

В таблице в строке «Итого» суммируются значения по перечисленным выше столбцам. 

Данные столбцы будут пустыми, если в сведениях о товаре не было заполнено поле 

«Максимальное количество». 

5.1.4. Поиск товара в реестре 

Поиск товаров работает по каждой вкладке отдельно. При этом пользователю доступны 

как простой, так и расширенный виды поиска. 

Простой поиск 

Простой поиск возможен по коду КТРУ или коду ЕСКЛП (в зависимости от типа объекта 

закупка) и ключевым словам в названии товара. 

Введите в строку поиска сведения, по которым будет осуществляться поиск и нажмите 

кнопку Найти (Рис. 5.7). 

 
Рис. 5.7 

Расширенный поиск 

Форма расширенного поиска открывается при нажатии одноимённой ссылки 

над таблицей. 

Расширенный поиск возможен по коду КТРУ, ключевым словам в названии товара, 

способу закупки, значению ОКПД2, статусу товара, дате обновления сведений, сроку 

действия предварительного предложения, региону поставки, цене за единицу, 

минимальному/ максимальному количеству, минимальному/ максимальному сроку 

поставки и количеству, доступному к поставке, а также типу объекта закупки (товар, 

лекарство). 

При установке значения в фильтре «Регион поставки» выводятся товары, у которых 

значение «Региона поставки» совпадает со значением фильтра. При этом товары 

с родительскими регионами тоже будут выведены в результатах поиска, так как искомый 

регион входит в их состав. Т.е. при выполнении поиска по региону «город Калининград» 

отобразятся в том числе товары с регионами, например, «город Калининград», 

«Населенные пункты, входящие в состав городского округа город Калининград», 

«Городские округа Калининградской области», «Муниципальные образования 

Калининградской области». Товары с регионом поставки «Российская Федерация» будут 

отображаться всегда, при любом регионе, заданном в фильтре. 
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Рис. 5.8 

Задайте в полях формы параметры, по которым будет осуществляться поиск, и нажмите 

кнопку Найти (Рис. 5.8). Для сброса параметров — Очистить. 

 

5.2.Заполнение и размещение общих сведений 

по предварительному предложению 
Для заполнения общих сведений по предварительному предложению необходимо нажать 

кнопку Добавить общие сведения (см. Рис. 5.3) или Редактировать общие 

сведения (Рис. 5.9), если сведения ранее уже сохранялись в черновик или предложение 

уже размещалось на ЭТП. 

 
Рис. 5.9 
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В открывшейся форме заполняется информация об Участнике, добавляются 

необходимые документы – см. далее. 

В форме должны быть заполнены все обязательные поля (отмеченные звёздочкой *), 

иначе её невозможно подписать ЭП. 

На ЭТП допустимы к загрузке следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png. Максимальный размер файла – 

40 Мб. 

Максимальное количество отдельных файлов, которое можно загрузить в один блок 

для документов, – 50. Большое количество документов можно объединить в архив 

формата zip или rar и прикрепить к форме одним файлом. 

Загружать файлы в форму Общих сведений можно с локального компьютера (кнопка 

Добавить) или из Файлового хранилища в ЛК Участника на ЭТП (кнопка Добавить 

из файлового хранилища). 

Примечание 

Описание Файлового хранилища представлено в инструкции «Руководство Участника 

по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → 
«Личный кабинет» → «ЛК по 44-ФЗ». 

Порядок загрузки документа из хранилища одинаков для всех полей. После нажатия 

на кнопку Добавить из файлового хранилища открывается окно поиска и выбора 

документа (Рис. 5.10). Документы отображаются в виде таблицы с сортировкой по дате 

добавления: сверху доступны последние загруженные документы. 

 
Рис. 5.10 

Для поиска нужных документов можно воспользоваться фильтрами: 

• название документа в Файловом хранилище; 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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• тип документа – «Загруженные документы» или «Документы заявок»; 

• тип процедуры – выпадающий список типов процедуры с возможностью выбрать 

следующие значения: 

o Электронный аукцион; 

o Электронный конкурс; 

o Электронный конкурс в соответствии с ч.19 ст.48 44-ФЗ; 

o Электронный запрос котировок; 

o Закупка товара у единственного поставщика; 

o Закупка малого объема. 

Далее отметьте документы флажками и нажмите кнопку Выбрать. Для быстрого выбора 

всех документов на одной странице можно установить флажок в заголовке столбца. 

Выбрать можно не более 50-ти документов файлов (так как в один блок заявки можно 

прикрепить не более 50-ти файлов). 

Удаление документа с формы Общих сведений не оказывает никакого воздействия 

на этот документ в Файловом хранилище. Удаление файла из Файлового хранилища 

никак не влияет на опубликованную форму Общих сведений и поданные заявки: 

в формах просмотра и при скачивании файл продолжает отображаться и выгружаться. 

Проверка файлов на соответствие требованиям ЭТП будет выполнена при подписании 

ЭП. В случае ошибок форма не подписывается ЭП, система отображает некорректно 

заполненные поля. 

 

5.2.1. Информация и документы об Участнике 

Некоторые поля в блоке «Сведения об участнике» (Рис. 5.11) отображаются и 

заполняются в зависимости от типа субъекта правовых отношений: 

• для юрлиц (резидентов и нерезидентов РФ): 

o «Наименование» – заполняется автоматически из карточки Участника и 

недоступно для редактирования (также отображается для ИП); 

o «Фирменное наименование» – необязательное поле, максимум 255 

символов; 

o «Место нахождения» – заполняется автоматически из карточки Участника 

и недоступно для редактирования; 

o «Аналог ИНН на территории иностранного государства» – заполняется 

автоматически из карточки Участника и недоступно для редактирования 

(отображается только для юрлиц-нерезидентов РФ); 

o «КПП» – заполняется автоматически из карточки Участника и недоступно 

для редактирования; 

• для физлиц – заполняются автоматически из карточки Участника и недоступны 

для редактирования: 

o «Фамилия, имя, отчество»; 

o «Место жительства» – также отображается для ИП. 

Остальные поля в блоке отображаются для всех типов субъекта правовых отношений. 
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Рис. 5.11 

Вручную Участник заполняет (см. Рис. 5.11): 

• в блоке «Сведения об участнике»: 

o необязательное поле «Фирменное наименование» – для юрлиц, максимум 

255 символов; 

o необязательное поле «Идентификационный номер налогоплательщика 

членов коллегиального исполнительного, органа, лица, исполняющего 

функции единоличного исполнительного органа, управляющего, 

управляющей организации, участников (членов) корпоративного 

юридического лица, владеющих более чем 25% акций (долей, паев) 

корпоративного юридического лица, учредителей унитарного 

юридического лица, или в соответствии с законодательством 

соответствующего иностранного государства аналог идентификационного 

номера налогоплательщика таких лиц» - можно прикрепить 

соответствующие документы, рекомендуется заполнять юрлицам; 

Примечание 

Требования к файлам см. в п. 5.2. 

• обязательное поле «Срок действия предварительного предложения» – не более 

1 месяца от текущей даты, указывается по местному времени Участника; 

• в блоке «Информация и документы об участнике закупки»: 

o необязательный блок «Документы, подтверждающие соответствие 

участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1, 
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частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Федерального 

закона 44-ФЗ, если иное не предусмотрено Федеральным законом 44-ФЗ» 

o обязательные реквизиты счёта Участника, на который осуществляется 

перечисление денежных средств в качестве оплаты товара/ работы/ 

услуги/ этапов исполнения контракта (согласно пп. «п» п. 1 ч. 1 ст. 43 44-

ФЗ); 

необходимо выбрать одну из опций: 

▪ установить флажок «Счет будет открыт после подписания 

контракта» – если счёт для перечисления денежных средств в 

качестве оплаты товара/ работы/ услуги/ исполнения контракта 

Участник откроет после заключения контракта; 

Примечание 

Данная опция доступна для выбора (т.е. счёт может быть открыт после подписания 
контракта в случае казначейского банковского сопровождения), если все расчёты 
по контракту подлежат казначейскому сопровождению. 

▪ заполнить поле «Реквизиты счета» – если соответствующий счёт был 

открыт Участником; для этого следует (Рис. 5.12): 

1. нажать кнопку Выбрать; 

2. в открывшемся окне найти и отметить нужный счёт (выбрать 

можно только один счёт); 

3. нажать кнопку Выбрать; 

 
Рис. 5.12 
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сведения о выбранном счёте отобразятся в форме общих сведений; для 

смены счёта нажмите кнопку Выбрать, для удаления сведений о счёте – 

кнопку Очистить (Рис. 5.13): 

 
Рис. 5.13 

если в таблице счетов нет нужного счета, необходимо его добавить – 

для этого (Рис. 5.14): 

1) нажмите кнопку +Добавить; 

2) в добавленной строке таблице заполните все перечисленные ниже 

поля и нажмите ссылку «Сохранить»: 

▪ «Тип лицевого счёта» - из выпадающего списка выбрать одно из 

следующих значений:  

• «Лицевой счет в ФК»; 

• «Лицевой счет в ФО»; 

• «Расчетный счет в банке»; 

▪ «Номер лицевого счета» – можно вводить цифры и буквы, 

максимум – 30 знаков, невозможен ввод специальных символов; 

не заполняется для типа лицевого счёта «Расчетный счет 

в банке»; 

▪ «Наименование банка» – максимум 255 символов; 

▪ «Адрес банка» – максимум 255 символов; 

▪ «Номер банковского (казначейского) счета» – только цифры, 

максимум 20 цифр; 

▪ «БИК» – только цифры, максимум 9 цифр, код должен находиться 

в Справочнике БИК от ЦБ РФ; 

Примечание 

Наличие БИК, указанного Участником, в Справочнике БИК ЦБ РФ площадка проверяет 
при подписании формы Общих сведений по предварительному предложению. Если 
указанного БИКа в Справочнике не найден, то в блоке реквизитов под полем «Реквизиты 
счета» выводится сообщение об ошибке: «Выбранное значение БИК не найдено 
в справочнике ЦБ РФ». 

▪ «Корреспондентский счет» – цифры и буквы, максимум 20 знаков, 

невозможен ввод специальных символов; 

http://cbr.ru/PSystem/payment_system/
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3) сведения о счёте сохраняются новой строкой в таблице – теперь счёт 

можно выбирать для указания в форме заявки; 

 
Рис. 5.14 

счета в таблице счетов можно редактировать с помощью одноимённой ссылки, при 

этом: 

o при сохранении изменений выполняется такая же проверка введённых 

данных, как при создании записи о счёте; 

o для редактирования сведений о счёте следует (Рис. 5.15) нажать ссылку 

«Редактировать» в строке нужного счёта, изменить данные и нажать 

ссылку «Сохранить»; 
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Рис. 5.15 

счета в таблице счетов можно удалять с помощью одноимённой ссылки, при этом: 

o если удалённый счёт был ранее выбран в форме неотправленной заявки, 

то отправить такую заявку будет невозможно: необходимо выбрать другой 

счёт или добавить новый; 

o если удалённый счёт был ранее выбран в уже отправленной заявке, то 

из формы такой отправленной заявки он удалён не будет. 

Примечание 

Следует иметь в виду, что на этапе подведения итогов сведения об Участнике будут 
отображаться актуальными на момент передачи предварительного предложения 

на рассмотрение Заказчику, т.е. на момент перехода закупки на этап «Подведение итогов». 

 

5.2.2. Декларация о соответствии 

В блоке «Декларация о соответствии» (см. Рис. 5.16) Участник подтверждает своё 

соответствие требованиям, установленным в пп. 3-5, 7-11 ч. 1 ст. 31 Закона 44-ФЗ. 

В блоке можно либо отметить все пункты декларации, установив флажок «Выделить 

все», либо не отмечать ни одного пункта, установив флажок «Очистить все» (Рис. 5.16). 

По умолчанию установлен флажок «Выделить все». 
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Рис. 5.16 

5.2.3. Дополнительные документы 

При необходимости можно прикрепить дополнительные документы – в одноимённый блок 

формы (Рис. 5.17). В блок можно загрузить максимум 50 файлов. 

 
Рис. 5.17 

В этот же блок можно загрузить доверенность в машиночитаемом виде (МЧД), если 

Участник будет подписывать форму электронной подписью, выданной физическому лицу, 

действуя на основании такой доверенности. Чтобы прикрепить доверенность 

в машиночитаемом виде, требуется выполнить архивирование файла в формат ZIP или 
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RAR. Оператор ЭТП не уполномочен блокировать подписание документов электронной 

подписью без МЧД. 

Примечание 

Требования к файлам см. в п. 5.2. 

5.2.4. Оплата комиссии победителя 

В поле «Обеспечение заявки» необходимо указать способ оплаты комиссии в пользу 

Оператора площадки, если Участник станет победителем закупки: 

• согласиться на самостоятельное перечисление комиссии на счёт оператора ЭТП – 

для этого в выпадающем меню поля необходимо выбрать пункт «В случае 

признания лицом, с которым заключается контракт, обязуюсь внести плату 

на банковский счет оператора на основании требования оператора» (Рис. 5.18). 

 
Рис. 5.18 

• выразить согласие на списание платы в пользу оператора ЭТП со своего 

специального счета (если таковой имеется) – для этого в выпадающем меню поля 

необходимо выбрать нужный спецсчёт (Рис. 5.19); 

Примечание 

Краткие сведения о спецсчетах Участника хранятся в его ЛК на ЭТП в разделе «Мои 
специальные счета». Этот же перечень спецсчетов Участника отображается в выпадающем 
меню поля «Обеспечение заявки» в форме общих сведений. 

Если по каким-либо причинам спецсчёт не отображается ни в форме общих сведений, ни 
в разделе «Мои специальные счета», то Участник может самостоятельно сформировать 

на ЭТП и направить в банк запрос на получение информации о спецсчёте. Подробнее 
см. в «Руководстве Участника по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний 
в разделе «Общие правила» → «Личный кабинет»  → «ЛК по 44-ФЗ». 

 
Рис. 5.19 

Примечание 

При публикации общих сведений впервые или при публикации изменений выполняется 
сверка сведений о спецсчёте, выбранном Участником, со сведениями на ЭТП о спецсчетах 
такого Участника. Подробнее см. п. 5.2.6. 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1703
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5.2.5. Сохранение черновика общих сведений (черновика 
предварительного предложения) 

Для возврата в Реестр без сохранения введённых данных нажмите кнопку Вернуться 

(см. Рис. 5.17). 

Чтобы сохранить черновик общих сведений и вернуться к их заполнению позднее, 

нажмите кнопку Сохранить в черновик в нижней части формы (см. Рис. 5.17). 

Отобразится сообщение о сохранении черновика (Рис. 5.20). 

 
Рис. 5.20 

При сохранении в черновик общие сведения о предварительном предложении 

не подписываются ЭП, проверка на корректность заполнения формы не выполняется. 

Форма с черновиком общих сведений будет открываться так же при нажатии кнопки 

Добавить общие сведения. 

5.2.6. Публикация общих сведений. Публикация 
предварительного предложения 

Опубликовать форму без корректно заполненных обязательных полей невозможно. 

Если какое-либо из обязательных полей не заполнено или заполнено некорректно, 

форма не опубликуется. Под некорректно заполненным полем отобразится сообщение об 

ошибке. При подписании формы также производится проверка на корректность 

прикрепления файлов (их форматов и объёма). 

При публикации общих сведений впервые (или при публикации изменений) выполняется 

сверка сведений о спецсчёте, выбранном Участником, со сведениями на ЭТП 

о спецсчетах такого Участника. Если на ЭТП больше нет сведений о выбранном 

Участником спецсчёте, то при попытке опубликовать общие сведения отобразится 

всплывающее окно (с соответствующим предупреждением), в котором будет необходимо 

выбрать другой спецсчёт. Это может быть, например, в случае, если Участник сохранил 

черновик общих сведений в один день, а опубликовать его пытается через несколько 

дней, когда спецсчёт уже был закрыт. 

Для подписания ЭП и публикации общих сведений необходимо нажать Подписать и 

отправить. 

После нажатия кнопки выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП Участника, если он 

не является руководителем организации. Если для такого Участника не выдана МЧД 

доверенность или по каким-либо причинам она отсутствует на ЭТП, то при нажатии 

кнопки Подписать и отправить отобразится всплывающее окно с предупреждением 

о том, что на площадке отсутствует МЧД (подробнее см. п. 2). При необходимости 

нажмите кнопку Продолжить – и подписание будет продолжено. 

Примечание 

При подписании формы без использования МЧД в случае её необходимости полную 
ответственность за последствия такого выбора несёт подписант. 
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Настоятельно рекомендуем не подписывать формы без МЧД в случае её необходимости 
по закону. 

Далее во всплывающем окне подтвердите подписание нажатием кнопки Подписать и 

отправить (Рис. 5.21). 

 
Рис. 5.21 

Примечание 

По ссылке «Просмотреть» в поле «Подписываемые данные» отображается в формате xml 

информация из подписываемой формы. 

Отобразится сообщение об успешной публикации. 

После первой публикации общих сведений в Реестре товаров увеличивается набор 

кнопок для работы с предварительным предложением. Подробнее см. в п. 5.1. 

В ЛК и на электронную почту Участника направляются уведомления о размещении общих 

сведений по предварительному предложению (Рис. 5.22). 

 
Рис. 5.22 
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После подписания ЭП формы общих сведений считается, что предварительное 

предложение опубликовано. Теперь оно доступно Оператору ЭТП в его ЛК – 

для формирования заявок на участие в закупках. 

Для просмотра публикованных общих сведений следует нажать кнопку Просмотреть 

общие сведения над Реестром товаров (см. п 5.4). 

В форме просмотра общих сведений в блоке «История действий по общим сведениям 

по предварительному предложению» теперь отображается 1-ая версия формы – 

с пометкой «Публикация». Подробнее см. п. 5.5. 

Файлы, загруженные в форму общих сведений с локального компьютера Участника, 

автоматически сохранятся в Файловом хранилище в ЛК Участника на ЭТП. 

5.3.Работа с товарами 
В предварительное предложение можно добавить неограниченное число товаров/ 

лекарств. 

Одна позиция по КТРУ соответствует одному товару/ лекарству. Если в предварительное 

предложение необходимо включить несколько позиций по КТРУ, должно быть 

сформировано несколько товаров/ лекарств. 

Можно создавать несколько товаров/ лекарств с одинаковыми кодами КТРУ и ОКТМО, но 

при этом с разными значениями характеристик, а также товары/ лекарства 

с одинаковыми кодами КТРУ и укрупнёнными кодами ОКТМО, но тоже с разными 

значениями характеристик. 

Товар/ лекарство можно: 

• добавить в предварительное предложение в виде черновика (без публикации и 

возможности отбора в заявку на участие в закупке) – см. в п. 5.3.1; 

• включить в предварительное предложение (с возможностью отбора в заявку 

на участие в закупке) – см. в п. 5.3.1; 

• отредактировать – см. п. 5.3.1.1; 

• опубликовать повторно – для архивированных товаров, товаров 

из предварительного предложения с истекшим сроком действия или 

из отозванного предварительного предложения (см. п. 5.3.3); 

• архивировать – товары не удаляются из Реестра товаров, но могут быть 

исключены из предварительного предложения с перенесением в архив Реестра. 

Просмотр товара см. в п. 5.1.3, просмотр лекарства – см. в п. 5.3.1.1. 

Примечание 

Перечень действий, доступных для товара в разных его статусах, см. в п. 5.1.3 –         

Таблица 3. 

На ЭТП допустимы к загрузке следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png. 

Максимальный размер файла – 40 Мб. 

5.3.1. Добавить товар (впервые) 

Для добавления сведений о товаре следует нажать кнопку Добавить товар 

над таблицей Реестра (Рис. 5.23). 
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Рис. 5.23 

В открывшейся форме (Рис. 5.24) заполняются общая информация о товаре и 

предложение Участника. 

 
Рис. 5.24 
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В блоке «Сведения о позиции КТРУ» в обязательном поле «Позиция КТРУ» необходимо 

выбрать нужную позицию КТРУ из справочника таких позиций, который открывается при 

нажатии кнопки поиска в поле –  . Указать можно только 1 позицию КТРУ. 

После выбора позиции КТРУ автоматически заполнятся остальные поля блока, а 

в таблице «Характеристики товара» отобразятся характеристики (если такие 

присутствуют для выбранной позиции) с возможностью выбора значений Участником 

(Рис. 5.25). 

 

Рис. 5.25 

В столбце «Наименование характеристики» по каждой характеристике также 

отображается, обязательна ли она к заполнению. 

В столбце «Предлагаемые значения» могут быть следующие варианты заполнения 

характеристик: 

• выбор только одного варианта из выпадающего списка; 

• выбор одного или более вариантов из списка – для выбора нескольких вариантов 

необходимо зажать клавишу CTRL и отметить все нужные варианты; 

• выбор варианта «Да» или «Нет»; 

• выбор единственно возможного варианта (т.е. согласие со значением 

характеристики из справочника). 

Примечание 

Особенности отбора предложений по значениям характеристик см. в п. 6. 
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В блоке «Информация о товаре» можно добавить сведения о товарном знаке 

предлагаемого товара при его наличии (см. Рис. 5.24): 

• поле «Товарный знак» – необязательное поле для описания товарного знака, 

максимум 500 символов; 

• блок «Товарный знак» – при необходимости можно прикрепить несколько 

документов по товарному знаку, максимум – 50 файлов. 

Поле «Ставка НДС» не является обязательным для заполнения. В выпадающем списке 

можно выбрать только одно из значений: 

• 20%; 

• 10%; 

• 7%; 

• 5%; 

• 0%; 

• Без НДС. 

Сведения о стране происхождения товара указываются в двух полях формы: 

1) «Наименование страны происхождения товара» – поле заполняется 

в обязательном порядке: 

o можно указать только одну страну; 

o наименование страны выбирается из выпадающего списка, который 

отображается после ввода первых трёх букв названия; 

2) «Информация и документы, определенные в соответствии с пунктом 2 части 2 

статьи 14 Федерального закона 44-ФЗ» – площадкой не накладывается 

обязательность заполнения данного поля: 

o можно прикрепить документы, подтверждающие страну происхождения 

товара в соответствии с п. 2 ч. 2 ст. 14 44-ФЗ, максимум – 50 файлов; 

o если поле не заполняется, то такой товар приравнивается к товару, 

происходящему из иностранного государства. 

Необязательное поле «Наименование медицинского изделия в соответствии 

с регистрационным удостоверением» заполняется при необходимости (если объектом 

закупки является медицинское изделие), максимум – 2000 символов. 

В таблице блока «Предложение о поставке товаров» указываются сведения о том, 

сколько единиц товара в какие регионы страны Участник готов поставить, а именно 

(Таблица 4): 

Регион поставки • обязательный параметр; 

• значение выбирается из справочника регионов, который 

открывается при нажатии кнопки поиска в поле ( ); 

• сведения о поставке в один регион указываются в одной 

строке таблицы, т.е. невозможно в разных строках таблицы 

оформить сведения о поставке товара в населённые пункты 

одного и того же региона. 

Цена за единицу 

товара 

• обязательно указывается денежная сумма (в рублях). 
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Минимальное 

количество 

• необязательный параметр; 

• обязательно должно быть указано или максимальное, или 

минимальное количество товаров; 

• не может быть больше максимального количества; 

• максимум 10 знаков до точки/запятой и максимум 4 знака 

после точки/запятой. 

Максимальное 

количество 

• необязательный параметр; 

• обязательно должно быть указано или максимальное, или 

минимальное количество товаров; 

• максимум 10 знаков до точки/запятой и максимум 4 знака 

после точки/запятой; 

• если в поле не будет указано значение, то Оператор ЭТП 

будет считать, что Участник согласен на поставку любого 

количества товара; при этом в форме просмотра 

опубликованных сведений о товаре (см. п. 5.1.3) и 

в Реестре товаров поля/ столбцы «Потраченное 

количество», «Заблокированное количество», «Доступное 

количество» для этого товара также будут оставаться 

незаполненными. 

Минимальный/ 

максимальный срок 

поставки 

(календарных дней) 

• необязательный параметр; 

• максимум 5 знаков; 

• неуказание максимального/ минимального срока поставки 

означает согласие Участника со сроком поставки товара, 

установленным в любом из извещений, подходящих по коду 

КТРУ. 

Таблица 4 

Поле «Итого максимальное количество товара к поставке» под таблицей заполняется 

автоматически как сумма чисел в столбце «Максимальное количество». 

Дополнительные документы можно при необходимости прикрепить в одноимённом блоке 

формы ( Рис. 5.24), максимум 50 файлов. 

 

Для возврата в Реестр без сохранения введённых данных нажмите кнопку Вернуться 

(см. Рис. 5.24). 

Чтобы сохранить черновик сведений о товаре и вернуться к их заполнению позднее, 

нажмите кнопку Сохранить в черновик (см. Рис. 5.24). Отобразится сообщение 

о сохранении черновика. 

При сохранении в черновик сведения о товаре не подписываются ЭП, проверка 

на корректность заполнения формы не выполняется. Файлы, загруженные в форму 

сведений о товаре с локального компьютера Участника, автоматически сохранятся 

в Файловом хранилище в ЛК Участника на ЭТП. 

Черновик сведений о товаре сохраняется в Реестр новой записью – см. Рис. 5.26. Статус 

товара – «Черновик». 
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Рис. 5.26 

Примечание 

Чтобы из Реестра товаров перейти к публикации черновика товара, необходимо перейти 
по ссылке «Разместить информацию о товаре» в столбце действий для этого товара. 

Перечень действий, доступных для товара в разных его статусах, см. в п. 5.1.3 –        
Таблица 3. 

Опубликовать форму без корректно заполненных обязательных полей невозможно. 

При подписании формы также производится проверка на корректность прикрепления 

файлов. Если какое-либо из обязательных полей не заполнено или заполнено 

некорректно, форма не опубликуется. Под некорректно заполненным полем отобразится 

сообщение об ошибке. 

Для подписания ЭП и публикации предложения по товару необходимо нажать 

Подписать и отправить. 

После нажатия кнопки выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП Участника, если он 

не является руководителем организации. Если для такого Участника не выдана МЧД 

доверенность или по каким-либо причинам она отсутствует на ЭТП, то при нажатии 

кнопки Подписать и отправить отобразится всплывающее окно с предупреждением 

о том, что на площадке отсутствует МЧД (подробнее см. п. 2). При необходимости 

нажмите кнопку Продолжить – и подписание будет продолжено. 

Примечание 

При подписании формы без использования МЧД в случае её необходимости полную 
ответственность за последствия такого выбора несёт подписант. 

Настоятельно рекомендуем не подписывать формы без МЧД в случае её необходимости 
по закону. 

Далее подтвердите действие нажатием кнопки Подписать и отправить 

во всплывающем окне «Информация о товаре» (Рис. 5.27). 
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Рис. 5.27 

Примечание 

По ссылке «Просмотреть» в поле «Подписываемые данные» отображается в формате xml 
информация из подписываемой формы. 

Отобразится сообщение о публикации (Рис. 5.28). 

 
Рис. 5.28 

Примечание 

Добавленный товар публикуется с версией под номером 1. Подробнее см. в п. 5.1.3. 

Версия общих сведений о предварительном предложении не изменяется. 

В Реестре товаров в столбце «Дата обновления» отображается дата публикации 

информации о товаре. 

Статус предварительного предложения меняется на «Размещен». 

Файлы, загруженные в форму сведений о товаре с локального компьютера Участника, 

автоматически сохранятся в Файловом хранилище в ЛК Участника на ЭТП. 

В ЛК Участника (в раздел «Уведомления») и на электронную почту направляется 

уведомление с темой «Размещение информации о товаре». 
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5.3.1.1. Добавить лекарственный препарат (впервые) 

Для добавления сведений о лекарственном препарате следует нажать кнопку Добавить 

лекарственный препарат над таблицей Реестра (Рис. 5.29). 

 
Рис. 5.29 

После нажатия на кнопку открывается форма заполнения товара – лекарственного 

препарата (Рис. 5.30), которая от формы добавления товара отличается только 

названием формы («Информация о лекарственном препарате») и наличием блока 

«Сведения о торговом наименовании» вместо блока «Сведения о позиции КТРУ». 
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Рис. 5.30 
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Блок «Сведения о торговом наименовании» заполняется Участником путём выбора 

препарата из справочника лекарственных препаратов1, данный блок Участник вручную 

не заполняет. 

Сначала Участнику следует заполнить обязательное поле «МНН», а именно: 

• начать вводить МНН или код ЕСКЛП, 

• после ввода первого символа начинается поиск в справочнике и отображается 

выпадающий список подходящих препаратов (Рис. 5.31), 

для удобства выбора по каждому МНН в выпадающем списке отображаются код 

ЕСКЛП и название, 

 
Рис. 5.31 

• выбрать нужное МНН из списка. 

После выбора МНН автоматически заполнится поле «МНН», а также поля «Дозировка», 

«Лекарственная форма» и «Единица измерения» – значениями из справочника 

лекарственных препаратов. 

Далее необходимо указать «Торговое наименование» также путём выбора 

из справочника препаратов – с помощью кнопка лупы. В открывшемся окне поиска 

торгового наименования (Рис. 5.32) следует найти (с помощью фильтров поиска – 

при необходимости) и отметить нужный пункт, затем нажать кнопку Выбрать. 

 

1 Данные справочника лекарственных препаратов передаются на ЭТП из ЕИС средствами интеграции. 
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Рис. 5.32 

После этого автоматически заполнятся остальные поля блока «Сведения о торговом 

наименовании», а также поле «Наименование страны происхождения товара» – тоже 

на основе данных из справочника препаратов (Рис. 5.33). Поля недоступны для ручного 

редактирования Участников, только через справочник. 
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Рис. 5.33 

Остальные поля формы совпадают с формой заполнения сведений о товаре и 

заполняются аналогичным образом (см. п. 5.3.1), за исключением единственной 

особенности: невозможно разместить препарат, если среди препаратов в статусе 

«Размещено» уже есть позиция либо с таким же Торговым наименованием и кодом 

ОКТМО, либо с таким же Торговым наименованием и укрупнённым кодом ОКТМО. В таком 

случае препарат не будет размещён на ЭТП, отобразится ошибка: 

«Лекарственный препарат с указанным торговым наименованием с выбранным 

регионом поставки уже добавлен в предварительное предложение. Информация 

о размещенном лекарственном препарате: … Для размещения нового лекарственного 

препарата с данным торговым наименованием необходимо скорректировать регион 

поставки либо изменить уже размещенную информацию по лекарственному 

препарату.» 

 

5.3.2. Редактировать информацию о товаре 

Внесение изменений в информацию о товаре возможно в любой момент работы 

с предварительным предложением. 

После публикации изменений создаётся новая версия информации о товаре. Подробнее 

о версиях см. в п. 5.1.3. 
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Следует иметь в виду, что если товар включён в заявку на участие в закупке, которая 

ещё не завершилась1, то при просмотре такой заявки Заказчику доступна версия 

сведений о товаре, актуальная на момент передачи заявки Заказчику, т.е. на момент 

перехода на этап «Подведение итогов» (а не на дату последних изменений по товару). 

Для внесения изменений в информацию о товаре следует нажать ссылку «Редактировать 

информацию о товаре» в столбце действий Реестра товаров (Рис. 5.34). 

 
Рис. 5.34 

В форме редактирования отображается внесённая ранее информация (последняя 

версия).  

Форма редактирования совпадает с формой добавления информации о товаре 

(см. п. 5.3.1) или о лекарственном препарате (см. п. 5.3.1.1), но при редактировании 

данных следует учесть, что значение в поле «Заблокированное количество» не может 

превышать значение в поле «Максимальное количество». При попытке публикации 

товара с некорректным соотношением заблокированного и максимального количества 

отобразится блокирующее уведомление: 

«Предварительное предложение прошло отбор на участие в закупке. 

Максимальное количество товара не может быть меньше заблокированного 

количества. По данной позиции заблокировано количество товара [количество]». 

Кроме того, аналогичное уведомление отображается при попытке удалить (действие 

«Удалить») позицию товара, если данная позиция прошла отбор и по ней заблокировано 

некоторое количество товара. 

Для возврата в Реестр без сохранения введённых данных нажмите кнопку Вернуться. 

 

Чтобы внесённые изменения сохранить в черновик и вернуться к их заполнению позднее, 

нажмите кнопку Сохранить в черновик. Отобразится сообщение о сохранении 

черновика. 

При сохранении в черновик информация о товаре не подписывается ЭП, проверка 

на корректность заполнения формы не выполняется. Товар остаётся в статусе 

«Размещен». Сохранённый черновик будет отображаться при переходе по действию 

«Редактировать информацию о товаре». 

Для публикации внесённых изменений нажмите кнопку Подписать и отправить. 

После нажатия на кнопку выполняются проверки: 

 

1Для победителя закупка считается завершённой, если по закупке уже был заключён договор. Для остальных 

Участников закупка считается завершённой, если закупка перешла в статус «Не состоялась», «Заключение 
контракта» или «Отменена». 
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• на заполненность обязательных полей; 

• корректность заполнения всех полей; 

• для товаров – проверяются указанные Участником код ОКТМО и код КТРУ: 

o если среди товаров Участника в статусе «Размещено» есть позиции с 

такими же кодами КТРУ и ОКТМО или с таким же кодом КТРУ и укрупнённым 

кодом ОКТМО, но при этом у товаров нет общих характеристик – проверка 

считается успешной; 

o если среди товаров Участника в статусе «Размещено» есть позиции с 

такими же кодами КТРУ и ОКТМО или с таким же кодом КТРУ и укрупнённым 

кодом ОКТМО и при этом у товаров перечень заполненных характеристик 

не совпадает или совпадает частично – проверка считается успешной; 

o если среди товаров Участника в статусе «Размещено» есть позиции с 

такими же кодами КТРУ и ОКТМО или с таким же кодом КТРУ и укрупнённым 

кодом ОКТМО и при этом у товаров перечень заполненных характеристик 

полностью совпадает – сравниваются значения таких характеристик: 

▪ если ни по одной из заполненных характеристик нет одинаковых 

значений – проверка считается успешной, товар публикуется 

(при отсутствии иных ошибок). 

▪ если значения заполненных характеристик пересекаются 

частично – проверка считается успешной, товар публикуется 

(при отсутствии иных ошибок); 

▪ если все значения всех заполненных характеристик совпадают – 

проверка не считается успешной, товар не публикуется, 

отображается ошибка: «Товар с указанными характеристиками с 

выбранным регионом поставки уже добавлен в предварительное 

предложение… Для размещения нового товара необходимо 

скорректировать регион поставки либо изменить уже размещенную 

информацию по товару и/или его характеристикам»; 

Например 

Участник разместил Товар 1: «Стул», характеристика «Ростовка» 
со значением «1». Товар находится в статусе «Размещен». 

Далее Участник пытается разместить Товар 2 (с теми же КТРУ и ОКТМО): 
«Стул», характеристика «Ростовка» со значениями «1» и «2» (т.е. частичное 
пересечение значений). Отобразится окно подтверждения, товар может 
быть размещён. 

Далее Участник пытается разместить Товар 3 (с теми же КТРУ и ОКТМО): 
«Стул», характеристика «Ростовка» со значением «2». Товар будет 
размещён. 

Далее Участник пытается разместить Товар 4 (с теми же КТРУ и ОКТМО): 
«Стул», характеристика «Ростовка» со значением «1». Разместить 
невозможно, ЭТП отобразит ошибку. 

o если среди товаров Участника в статусе «Размещено» есть позиции с 

такими же кодами КТРУ и ОКТМО или с таким же кодом КТРУ и укрупнённым 

кодом ОКТМО и для них отсутствуют характеристики или они все 

необязательные и Участник не заполнил ни одну из характеристик – 

выполняется поиск размещённого товара с такими же параметрами: 

▪ если такой товар есть – проверка не считается успешной, товар 

не публикуется, отображается ошибка: «Товар с указанными 

характеристиками с выбранным регионом поставки уже добавлен 

в предварительное предложение… Для размещения нового товара 
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необходимо скорректировать регион поставки либо изменить уже 

размещенную информацию по товару и/или его характеристикам»; 

▪ если такого товара нет – проверка считается успешной, товар 

публикуется (при отсутствии иных ошибок). 

• для препаратов – проверяются указанные Участником код ОКТМО и Торговое 

наименование: 

o если среди препаратов Участника в статусе «Размещено» есть позиция либо 

с таким же кодом ОКТМО и Торговым наименованием, либо с укрупнённым 

кодом ОКТМО и таким же Торговым наименованием – проверка 

не считается успешной, товар не публикуется, отображается ошибка: 

«Лекарственный препарат с указанным торговым наименованием 

с выбранным регионом поставки уже добавлен в предварительное 

предложение. Информация о размещенном лекарственном препарате: … 

Для размещения нового лекарственного препарата с данным торговым 

наименованием необходимо скорректировать регион поставки либо 

изменить уже размещенную информацию по лекарственному препарату»; 

o если такого препарата нет – проверка считается успешной, препарат 

публикуется (при отсутствии иных ошибок). 

Кроме того, после нажатия кнопки выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП 

Участника, если он не является руководителем организации. Подробнее см. в п. 5.3.1. 

Далее во всплывающем окне (см. Рис. 5.35) подтвердите публикацию изменений, нажав 

Продолжить. 

 
Рис. 5.35 

Изменения сохраняются в новую версию информации о товаре. В Реестре товаров 

в столбце «Дата обновления» устанавливается дата публикации изменений. 

Примечание 

Версия общих сведений о предварительном предложении увеличивается на 1. 

В ЛК и на электронную почту Участника направляются уведомления о внесении 

изменений в информацию о товаре. 

5.3.3. Разместить информацию о товаре (повторно) 

Товар из архива, товар из предварительного предложения с истекшим сроком действия 

и товар из ранее отозванного предварительного предложения можно повторно включить 

в размещённое (опубликованное) предварительное предложение. 

После повторного размещения информации о товаре создаётся её новая версия. 

Подробнее о версиях см. в п. 5.1.3. 
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Для повторного размещения товара следует перейти по ссылке «Разместить информацию 

о товаре» в столбце действий для нужного товара в Реестре товаров (Рис. 5.36). 

 
Рис. 5.36 

В открывшейся форме отображается последняя версия информации о товаре.  

Данная форма полностью совпадает с формой добавления информации о товаре, 

описанной в п. 5.3.1. 

Для возврата в Реестр без сохранения введённых данных нажмите кнопку Вернуться. 

Чтобы информацию о товаре сохранить в черновик и вернуться к её редактированию/ 

публикации позднее, нажмите кнопку Сохранить в черновик. Отобразится сообщение 

о сохранении черновика. 

При сохранении в черновик форма не подписывается ЭП, проверка на корректность её 

заполнения не выполняется. Товар переходит в статус «Черновик». 

Примечание 

Чтобы из Реестра товаров перейти к публикации черновика товара, необходимо перейти 
по ссылке «Разместить информацию о товаре» в столбце действий для этого товара. 

Перечень действий, доступных для товара в разных его статусах, см. в п. 5.1.3 –        
Таблица 3. 

Для повторного размещения информации о товаре нажмите кнопку Подписать и 

отправить. После этого выполняются те же проверки, что и при редактировании формы, 

описанные в п. 5.3.1.1. 

Далее во всплывающем окне (см. Рис. 5.35) подтвердите публикацию, нажав 

Продолжить. 
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Рис. 5.37 

Опубликованная форма сохраняется в новую версию информации о товаре. В Реестре 

товаров в столбце «Дата обновления» устанавливается дата публикации данной формы. 

Примечание 

Версия общих сведений о предварительном предложении увеличивается на 1. 

В ЛК и на электронную почту Участника направляются уведомления с темой «Изменение 

информации о товаре» (Рис. 5.38). 

 
Рис. 5.38 

5.3.4. Переместить в архив 

Чтобы исключить товар из предварительного предложения, необходимо выполнить 

действие «Переместить в архив». 

Архивировать можно товар в любом статусе, кроме «Черновика». 

После перенесения в архив (Рис. 5.39) товар можно снова включить в предварительное 

предложение. 
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Рис. 5.39 

Примечание 

Версия общих сведений о предварительном предложении увеличивается на 1. 

В ЛК и на электронную почту Участника направляются уведомления с темой «Товар 

из предварительного предложения перемещен в архив». 

Примечание 

Чтобы из Реестра товаров перейти к публикации черновика товара, необходимо перейти 
по ссылке «Разместить информацию о товаре» в столбце действий для этого товара. 

Перечень действий, доступных для товара в разных его статусах, см. в п. 5.1.3 –        
Таблица 3. 

5.4.Просмотр общих сведений 
по предварительному предложению 

Для просмотра опубликованных общих сведений по предварительному предложению 

следует нажать кнопку Просмотреть общие сведения над Реестром товаров (Рис. 

5.40). 

 
Рис. 5.40 

В форме просмотра отображаются те же поля (как заполненные, так и не заполненные), 

что и в форме добавления/ редактирования общих сведений о товаре (см. п. 5.2), кроме 

кнопок для их редактирования.  

Кроме того, в нижней части формы присутствует кнопка для просмотра подписи 

Участника и его МЧД (при наличии). Слева от названия кнопки отображается иконка, 

цвет которой зависит от факта использования МЧД при подписании заявки: 

•  – заявка подписана руководителем организации (в таком 

случае МЧД не требуется); 
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•  – заявка подписана не руководителем 

организации с использованием МЧД; 

•  – при подписании заявки МЧД не использовалась; 

•  (иконки нет) – возникла ошибка отображения данных 

об МЧД пользователя. 

При наведении курсора на иконку отображается всплывающая подсказка 

с соответствующим текстом. 

При нажатии на кнопку Проверить подпись/ Проверить подпись и доверенность 

участника открывается всплывающее окно с краткой информацией сертификате ЭП 

пользователя и использованной МЧД при её наличии (Рис. 5.41). 

 
Рис. 5.41 

В форме просмотра отображается актуальная (т.е. последняя опубликованная) версия 

общих сведений. Подробнее о версиях см. п. 5.5. 

В заголовке формы просмотра отображаются дата и время публикации последней версии 

предложения. 
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5.5.История действий с предварительным 
предложением 

После выполнения любого действия с общими сведениями по предварительному 

предложению (кроме просмотра и сохранения в черновик) формируется его новая 

версия. Предварительное предложение, опубликованное впервые, получает версию 

под номером 1. 

История действий/ версий фиксируется в форме просмотра общих сведений 

по предложению в блоке «История действий по общим сведениям по предварительному 

предложению», а именно: 

• Публикация; 

• Редактирование; 

• Отзыв; 

• Истечение срока действия; 

• Продление. 

Для просмотра архивной версии общих сведений следует нажать на ссылку с названием 

такой версии. Актуальная версия общих сведений отображается в форме их просмотра. 

 
Рис. 5.42 

5.6.Редактирование предварительного 
предложения 

Редактировать предварительное предложение (общие сведения) Участник может 

неограниченное количество раз и в любой момент, начиная с его первичного сохранения 

в черновик. 

После публикации изменений создаётся новая версия общих сведений. 

Последняя (изменённая) версия предварительного предложения будет отображаться 

в закупках, извещения о проведении которых будут размещены после даты-времени 

публикации изменений. 
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Для редактирования следует в разделе ЛК «Предварительное предложение» нажать 

кнопку Редактировать общие сведения над Реестром (Рис. 5.43). 

 
Рис. 5.43 

В открывшейся форме отображаются данные из последней опубликованной версии 

общих сведений. 

Форма редактирования полностью совпадает с формой первичного добавления общих 

сведений (см. п. 5.2), за исключением поля срока действия предварительного 

предложения, а именно: 

• срок не доступен для изменения (в том числе для продления), только если 

на момент редактирования предложение: 

o участвует в закупке на этапе «Подведение итогов» 

o или Участник стал победителем в закупке, которая находится на этапе 

«Заключение контракта». 

Примечание 

Изменение даты в поле «Срок действия предварительного предложения» равносильно 

действию кнопки Продлить предложение – п. 5.8. 

Валидация заполнения полей формы редактирования общих сведений аналогична 

валидации формы создания общих сведений – см. п. 5.2.6. 

 

Для возврата в Реестр без сохранения введённых данных нажмите кнопку Вернуться. 

 

Чтобы сохранить черновик общих сведений и вернуться к их заполнению позднее, 

нажмите кнопку Сохранить в черновик. Отобразится сообщение о сохранении 

черновика. 

При сохранении в черновик форма не подписывается ЭП, проверка на корректность 

заполнения не выполняется. 

Форма с черновиком общих сведений будет открываться также при нажатии кнопки 

Редактировать общие сведения. 

 

Для подписания ЭП и публикации внесённых изменений нажмите кнопку Подписать и 

отправить. 

После нажатия кнопки выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП Участника, если ЭП 

принадлежит физическому лицу. Если для Участника не выдана МЧД или по каким-либо 

причинам она отсутствует на ЭТП, то при нажатии кнопки Подписать и отправить 

отобразится всплывающее окно с предупреждением о том, что на площадке отсутствует 

МЧД. Нажмите кнопку Продолжить – и подписание будет продолжено. Подробнее 

см. п. 2. 
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Далее во всплывающем окне подтвердите публикацию изменений нажатием кнопки 

Подписать и отправить. Отобразится сообщение о публикации (Рис. 5.44). 

 
Рис. 5.44 

В ЛК и на электронную почту Участника направляются уведомления о публикации 

изменений по предварительному предложению. 

В форме просмотра общих сведений в блоке «История действий по общим сведениям 

по предварительному предложению» новой строкой добавляется следующая версия 

формы – с пометкой «Публикация». Подробнее см. п. 5.5. 

 

5.7.Истечение срока действия предварительного 
предложения 

За 5 дней до истечения срока действия предварительного предложения в ЛК и 

на электронную почту Участника направляется соответствующее уведомление             

(Рис. 5.45). 

 
Рис. 5.45 

После наступления даты-времени окончания срока действия: 

• фиксируется информация об истечении срока действия (см. Рис. 5.47): 

o статус товаров в Реестре изменяется на «Истек срок действия»; 

o в форме просмотра общих сведений добавляется новая версия – 

с действием «Истечение срока действия» (Рис. 5.46); 
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Рис. 5.46 

• над таблицей Реестра отображается предупреждающее сообщение: 

Внимание! Истек срок действия предварительного предложения. 

Для участия в закупках необходимо продлить срок действия 

предварительного предложения. 

• для товаров вместо действия «Редактировать информацию о товаре» 

отображается действие «Разместить информацию о товаре». 

 
Рис. 5.47 

В ЛК и на почту Участнику направляется уведомление с темой «Истек срок действия 

предварительного предложения о поставке товара» (Рис. 5.48). 

 
Рис. 5.48 
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Предварительное предложение с истекшим сроком действия не может участвовать 

в отборе предложений для закупок, опубликованных начиная с даты-времени истечения 

срока действия такого предложения. 

Предложение, отобранное в качестве заявки в закупку до истечения срока действия, 

продолжает участвовать в этой закупке: Заказчику остаётся доступна для просмотра 

версия предварительного предложения, актуальная на дату публикации извещения. 

Примечание 

Перечень действий, доступных для предварительного предложения в разных его статусах, 
см. в п. 5.1 – Таблица 2. 

Перечень действий, доступных для товара в разных его статусах, см. в п. 5.1.3 –        
Таблица 3. 

5.8.Продление срока предварительного 
предложения 

Срок действия предварительного предложения можно продлить как заранее - до его 

истечения, так и после его истечения, чтобы Участник мог и далее участвовать 

в закупках. 

Внимание! 

Если предложение участвует в закупке, которая находится на этапе «Подведения итогов», 
или если Участник стал победителем и закупка находится на этапе «Заключение 
контракта», то такому Участнику не отображается кнопка Отозвать предложение 
в разделе ЛК «Предварительное предложение». 

Для продления срока действия предварительного предложения следует нажать кнопку 

Продлить предложение над таблицей Реестра. 

Примечание 

Также действию кнопки Продлить предложение равносильно изменение даты в поле 
«Срок действия предварительного предложения» в форме Общих сведений 
по предварительному предложению – п. 5.6. 

В открывшейся форме (Рис. 5.49) отображается текущий срок действия 

предварительного предложения. В форме необходимо указать только новый срок 

действия (не более одного месяца от текущих даты и времени). 
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Рис. 5.49 

Для продления предложения нажмите кнопку Подписать и отправить. 

После нажатия кнопки выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП Участника, если ЭП 

принадлежит физическому лицу. Если для Участника не выдана МЧД или по каким-либо 

причинам она отсутствует на ЭТП, то при нажатии кнопки Подписать и отправить 

отобразится всплывающее окно с предупреждением о том, что на площадке отсутствует 

МЧД. Нажмите кнопку Продолжить – и подписание будет продолжено. Подробнее см. 

п. 2. 

Далее во всплывающем окне подтвердите внесение изменений в предложение – 

нажатием кнопки Подписать и отправить. Отобразится сообщение о публикации. 

При публикации формы выполняется сверка сведений о спецсчёте, выбранном 

Участником, со сведениями на ЭТП о спецсчетах такого Участника. Если на ЭТП больше 

нет сведений о выбранном Участником спецсчёте, то при попытке опубликовать общие 

сведения отобразится всплывающее окно (с соответствующим предупреждением), 

в котором будет необходимо выбрать другой спецсчёт. 

После продления срока действия предложения: 

• если статус товаров в Реестре был «Истек срок действия», то изменятся 

на «Размещен»; 

• статусы размещённых (в статусе «Размещен») товаров остаются без изменений; 

• статусы товаров «Отозвано» и «В архиве» не изменяются; 

• новый срок распространяется на все товары в Реестре; 

• в форме просмотра общих сведений добавляется новая версия – с действием 

«Продление» (Рис. 5.50). 
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Рис. 5.50 

В ЛК и на электронную почту Участника направляются уведомления с темой «Изменение 

срока действия предварительного предложения о поставке товара» (Рис. 5.51). 

 
Рис. 5.51 

 

5.9.Отзыв предварительного предложения 
Внимание! 

Если предложение участвует в закупке, которая находится на этапе «Подведения итогов», 

или если Участник стал победителем и закупка находится на этапе «Заключение 
контракта», то такому Участнику не отображается кнопка Отозвать предложение в 
разделе ЛК «Предварительное предложение». 
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Участник может отозвать предварительное предложение при необходимости, но, если 

товар уже был отобран в заявку для участия в закупке, он всё равно будет доступен 

к рассмотрению. Заказчик будет видеть версию предложения, актуальную на дату-время 

публикации извещения. 

 

Для отзыва предварительного предложения следует нажать кнопку Отозвать 

предложение над таблицей Реестра. 

В открывшейся форме (Рис. 5.52) отображаются краткие сведения об Участнике и текст 

заявления об отзыве предварительного предложения. Следует нажать кнопку 

Подписать и отправить. 

 
Рис. 5.52 

После нажатия кнопки выполняется поиск МЧД на площадке для ЭП Участника, если он 

не является руководителем организации. Если для Участника не выдана МЧД или по 

каким-либо причинам она отсутствует на ЭТП, то при нажатии кнопки Подписать и 

отправить отобразится всплывающее окно с предупреждением о том, что на площадке 

отсутствует МЧД (подробнее см. п. 2). Нажмите кнопку Продолжить – и подписание 

будет продолжено. 

Далее во всплывающем окне подтвердите отзыв предложения – нажатием кнопки 

Подписать и отправить. Отобразится сообщение о публикации. 

После отзыва такое предварительное предложение не будет включаться в отбор 

предложений для закупок, при этом (см. Рис. 5.54):  

• в форме просмотра общих сведений добавляется новая версия – с действием 

«Отзыв» (Рис. 5.46); 
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Рис. 5.53 

• статус товаров в Реестре изменяется на «Отозван»; 

• в формах просмотра товаров добавляется новая версия – с действием «Отзыв»; 

• над таблицей Реестра отображается предупреждающее сообщение: 

Внимание! Предварительное предложение отозвано. Для участия 

в закупках необходимо разместить общие сведения по предварительному 

предложению и информацию о товарах. 

• над таблицей Реестра: 

o вместо кнопки Редактировать общие сведения отображается кнопка 

Добавить общие сведения; 

o не отображаются кнопки Продлить предложение и Отозвать 

предложение; 

• для товаров вместо действия «Редактировать информацию о товаре» 

отображается действие «Разместить информацию о товаре». 

 
Рис. 5.54 

В ЛК и на электронную почту Участника направляются уведомления с темой «Отзыв 

предварительного предложения о поставке товара» (Рис. 5.55). 
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Рис. 5.55 

5.10. Архивирование предварительного 

предложения 
ЕИС может менять коды КТРУ. Если какой-то из кодов КТРУ был удалён из каталога, то 

площадка проверит все предварительные предложения в статусе «Размещено» 

на предмет наличия такого кода. 

Все предварительные предложения с неактуальным кодом КТРУ переводятся 

в «В архиве», при этом также: 

• в форме просмотра предварительного предложения в таблице «История действия 

по предварительному предложению о поставке товаров» добавляется запись 

с пометкой «Перенос в архив»; 

• в реестре «Мои предварительные предложения» скрываются все действия 

по такому предварительному предложению; 

• в ЛК и на электронную почту Участника направляется уведомление с темой 

«Изменения в справочнике КТРУ по размещенному предварительному 

предложению.» (при наличии у Участника нескольких предварительных 

предложений по одному коду КТРУ отправляется 1 уведомление). 
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6. Отбор предварительных 
предложений на ЭТП. Формирование 

заявок 
В течение 5-ти минут с даты и времени публикации извещения в ЕИС и на ЭТП 

(публикация на ЭТП происходит практически одновременно1) в автоматическом режиме 

на ЭТП выполняется поиск предварительных предложений с товарами, соответствующих 

условиям проведения закупки. 

Согласно законодательству, отбор выполняется по ряду критериев: 

• для товаров – см. Таблица 5: 

Наименование 

критерия 

Порядок отбора по критерию 

Код КТРУ Коды КТРУ извещения и товара Участника совпадают. 

Предложение 

участника 

Если в извещении для КТРУ присутствует характеристика/ 

характеристики, то дополнительно значения/ варианты значений 

каждой характеристики из извещения сравниваются со значениями 

таких характеристик товара в предложении Участника: 

▪ если Участник указал значения из запрошенных в извещении 

– такое предложение отбирается; 

▪ если Участник указал все значения из извещения, а также 

дополнительно добавил свои значения – то такое 

предложение также успешно пройдёт отбор; 

▪ если Участник хотя бы по одной характеристике не указал 

единственное обязательное значение/ все обязательные 

значения, запрошенные Заказчиком – предложение 

не пройдёт отбор. 

Статус товара и 

общих сведений 

по ПП 

На дату-время публикации извещения товар и общие сведения 

по предварительному предложению находятся в статусе 

«Размещено». 

Коды ОКТМО Все коды ОКТМО территории поставки из извещения и в товаре 

Участника совпадают или коды ОКТМО в товаре включают коды 

ОКТМО из извещения (т.е. обозначают более крупные территории, 

включающие территории из извещения). 

Например, предварительное предложение с территорией поставки 

«08000000: Муниципальные образования Хабаровского края» 

пройдёт отбор по критерию «Территория поставки» при указании 

в извещении территориальной единицы, например, «08500000: 

Муниципальные округа Хабаровского края». 

Важно! Код «00000000 Российская Федерация» не является 

допустимым для указания конкретного места поставки и 

 

1  Если в интеграции извещений из ЕИС на ЭТП возникает задержка более 5-ти минут, то закупка опубликуется 

на ЭТП уже в статусе «Подведение итогов» (согласно регламентным срокам). При этом отбор 
предварительных предложений будет произведён, и, при наличии заявок, Заказчик сможет провести их 
рассмотрение. 
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противоречит подпункту «з» пункта 1 части 12 статьи 93 Закона 44-

ФЗ. Предварительное предложение с таким кодом ОКТМО вправе 

быть отклонённым Оператором ЭТП или Заказчиком. 

Цена за единицу 

товара 

Цена за единицу товара Участника меньше или равна цене 

за единицу товара в извещении. 

Количество 

товара 

к поставке 

• Максимальное количество товара, указанное Участником, 

больше или равно количеству товара в извещении. 

• Если максимальное количество товара не указано 

Участником, то считается, что у Участника ограничений нет – 

такое предварительное предложение всегда проходит отбор 

по максимальному количеству. 

• Если Участник указал максимальное количество товара, то 

оно должно быть меньше минимального количества товара 

в извещении, иначе проверка не выполняется. 

Сроки поставки • Минимальный срок поставки в предварительном 

предложении равен или меньше Срока поставки, указанного 

в извещении. 

• Максимальный срок поставки в предварительном 

предложении равен или больше Срока поставки, указанного 

в извещении. 

• Если минимальный срок поставки в предварительном 

предложении не указан, то считается, что в предварительном 

предложении нет ограничения на соответствующий срок и 

Участник согласен со сроками поставки в извещении. В таком 

случае предварительное предложение всегда проходит отбор 

по критерию срока поставки. 

• Если максимальный срок поставки в предварительном 

предложении не указан, то считается, что в предварительном 

предложении нет ограничения на соответствующий срок и 

Участник согласен со сроками поставки в извещении. 

Проверка 

Участника в РНП 

Если в извещении установлено требование об отсутствии Участника 

в РНП, то площадка проверяет наличие Участника в РНП, а для 

юридических лиц – также членов коллегиального исполнительного 

органа и лиц, исполняющих функции единоличного 

исполнительного органа участника закупки. Проверка выполняется 

по ИНН. 

Если сведения об указанных лицах присутствуют в РНП, то такое 

предварительное предложение не отбирается в качестве заявки. 

Проверка 

Участника 

по включению 

в ЕРУЗ 

Отбираются предложения только активных Участников ЕРУЗ. 

Если УЗ исключён из ЕРУЗ, истёк срок его аккредитации или 

до истечения срока аккредитации осталось менее 3-х месяцев, то 

предварительное предложение такого Участника отобрано не будет. 

Таблица 5 
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• для лекарственных препаратов – см. Таблица 6: 

Наименование 

критерия 

Порядок отбора по критерию 

Код МНН Отбор по МНН зависит от наличия в извещении альтернативных 

вариантов поставки: 

• если указан только один вариант поставки – отбираются такие 

препараты Участника, чтобы их коды МНН совпадали 

со значениями в извещении; 

• если указано несколько вариантов поставки – отбираются все 

препараты, подходящие под любой из вариантов поставки 

(с полным совпадением МНН, при этом торговые наименования 

не будут учитываться). 

Торговое 

наименование 

(если указано 

в извещении) 

Порядок отбора зависит от наличия в извещении альтернативных 

вариантов поставки: 

• если указан только один вариант поставки – отбираются такие 

препараты Участника, чтобы их Торговые наименования 

совпадали хотя бы с одним Торговым наименованием в 

извещении; 

• если указано несколько вариантов поставки – торговые 

наименования не учитываются при отборе. 

Статус товара и 

общих сведений 

по ПП 

На дату-время публикации извещения товар и общие сведения 

по предварительному предложению находятся в статусе 

«Размещено». 

Коды ОКТМО Все коды ОКТМО территории поставки из извещения и в товаре 

Участника совпадают или коды ОКТМО в товаре включают коды 

ОКТМО из извещения (т.е. обозначают более крупные территории, 

включающие территории из извещения). 

Например, предварительное предложение с территорией поставки 

«08000000: Муниципальные образования Хабаровского края» 

пройдёт отбор по критерию «Территория поставки» при указании 

в извещении территориальной единицы, например, «08500000: 

Муниципальные округа Хабаровского края». 

Важно! Код «00000000 Российская Федерация» не является 

допустимым для указания конкретного места поставки и 

противоречит подпункту «з» пункта 1 части 12 статьи 93 Закона 44-

ФЗ. Предварительное предложение с таким кодом ОКТМО вправе 

быть отклонённым Оператором ЭТП или Заказчиком. 

Цена за единицу 

товара 

Цена за единицу препарата Участника сопоставляется с Ценой 

за единицу соответствующего варианта поставки в извещении: 

• если указан только один вариант поставки – сопоставление 

идёт по единственному варианту поставки: отбираются такие 

препараты Участника, чтобы Цена за единицу товара была 

меньше или равна цене за единицу товара в извещении; 

• если указано несколько вариантов поставки – сопоставляются 

соответствующе варианты поставки: Цена за единицу товара 

Участника сравнивается с Ценой за единицу соответствующего 

варианта поставки в извещении; 
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если от одного Участника найдено несколько подходящих 

лекарств (торговых наименований), то отбирается самое 

дешёвое с учётом кратности. 

Количество 

товара 

к поставке 

• Максимальное количество товара, указанное Участником, 

больше или равно количеству товара в извещении. 

• Если максимальное количество товара не указано Участником, 

то считается, что у Участника ограничений нет – такое 

предварительное предложение всегда проходит отбор 

по максимальному количеству. 

• Если Участник указал максимальное количество товара, то оно 

должно быть меньше минимального количества товара 

в извещении, иначе проверка не выполняется. 

• В закупке лекарственных препаратов критерий отбора 

аналогичный с той лишь разницей, что сравниваются 

количества соответствующих вариантов поставки лекарства. 

«Количество 

лекарственных 

форм 

в первичной 

упаковке» 

и «Количество 

первичных 

упаковок 

во вторичной 

(потребительской

) упаковке» 

• Значения обоих полей должны совпадать со значениями 

в извещении (для соответствующих вариантов поставки). 

• Если в предложении поля не заполнены, то ЭТП не выполняет 

проверку значений этих полей. 

• Если в извещении заполнены указанные поля об упаковке, то 

среди всех предложений отбор, подходящих по остальным 

критериям отбора, не пройдут в закупку те, в которых 

не заполнены эти поля (так как по сути у них не совпадают 

сведения об упаковке с требуемыми в извещении). 

Сроки поставки • Минимальный срок поставки в предварительном 

предложении равен или меньше Срока поставки, указанного 

в извещении. 

• Максимальный срок поставки в предварительном 

предложении равен или больше Срока поставки, указанного 

в извещении. 

• Если минимальный срок поставки в предварительном 

предложении не указан, то считается, что в предварительном 

предложении нет ограничения на соответствующий срок и 

Участник согласен со сроками поставки в извещении. В таком 

случае предварительное предложение всегда проходит отбор 

по критерию срока поставки. 

• Если максимальный срок поставки в предварительном 

предложении не указан, то считается, что в предварительном 

предложении нет ограничения на соответствующий срок и 

Участник согласен со сроками поставки в извещении. 

Проверка 

Участника в РНП 

Если в извещении установлено требование об отсутствии Участника 

в РНП, то площадка проверяет наличие Участника в РНП, а для 

юридических лиц – также членов коллегиального исполнительного 

органа и лиц, исполняющих функции единоличного 

исполнительного органа участника закупки. Проверка выполняется 

по ИНН. 
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Если сведения об указанных лицах присутствуют в РНП, то такое 

предварительное предложение не отбирается в качестве заявки. 

Проверка 

Участника 

по включению 

в ЕРУЗ 

Отбираются предложения только активных Участников ЕРУЗ. 

Если УЗ исключён из ЕРУЗ, истёк срок его аккредитации или 

до истечения срока аккредитации осталось менее 3-х месяцев, то 

предварительное предложение такого Участника отобрано не будет. 

Таблица 6 

Для участия в одной закупке предварительное предложение Участника может быть 

отобрано только 1 раз. При наличии более одного подходящего предварительного 

предложения от одного Участника выполняется дополнительный отбор единственного 

лучшего предложения этого Участника – по следующим параметрам (в порядке 

приоритета): 

1) наименьшая цена; 

2) меньше всего вариантов значений по характеристикам товара/ лекарства (чем 

меньше значений, тем предложение будет более подходящим к извещению); 

3) самая последняя дата публикации предложение. 

При отборе проверяются даты редактирования общих сведений по предварительному 

предложению и информации по товару/ лекарству. Если товар/ лекарство или общие 

сведения были изменены после публикации извещения, то в отборе будет участвовать 

версия предварительного предложения (товара/ лекарства и общих сведений), которая 

была актуальна на дату-время публикации извещения. 

При наличии более 5-ти подходящих предварительных предложений от разных 

Участников отбираются предложения с наименьшей ценой. Если после отбора 

по наименьшим ценам предварительных предложений остаётся больше 5-ти, то отбор 

выполняется по дате-времени размещения предварительного предложения (товара/ 

лекарства). 

Предварительное предложение может быть отобрано в качестве заявки в разные закупки 

неограниченное количество раз. 

По истечении 5-ти минут статус закупки изменится с «Прием предложений» на один 

из следующих: 

• «Подведение итогов» – если было отобрано 1 предложение или более; 

• «Не состоялась» – если не было отобрано ни одного подходящего предложения; 

при этом закупка не проводится, Оператор ЭТП уведомляет Заказчика 

об отсутствии подходящих предложений. 

Если закупка продолжается (т.е. было отобрано 1 предварительное предложение или 

более), то: 

• на их основе автоматически формируются заявки и направляются Заказчику; 

• в ЛК Участников (см. Рис. 6.1) и Заказчика направляются соответствующие 

уведомления; 
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Рис. 6.1 

• в ЛК Участника в реестре «Мои закупки по 44-ФЗ» добавляется закупка, в которую 

была направлена заявка; 

• в ЛК Участника в реестре «Предварительное предложение» для отобранных 

товаров/ лекарств добавляется действие «Перейти в реестр закупок»; 

• также Заказчику направляются аккредитационные сведения об Участниках; 

• по товару/ лекарству, включённому в заявку Участника, блокируется количество 

в размере, указанном в извещении (если в предложении Участник указал 

максимальное количество, иначе не блокируется). 

6.1.Просмотр заявки 
Свою заявку в конкретную закупку Участник может посмотреть из реестра «Мои закупки 

по 44-ФЗ» на всех этапах закупки, в том числе на этапе заключения контракта или 

в случае отмены закупки – с помощью действия «Просмотр заявки» (Рис. 6.2). 

 
Рис. 6.2 

Открывается форма (Рис. 6.3), автоматически сформированная на основе «Общих 

сведений по предварительному предложению» (п. 5.2) и «Информации о товаре» 

(п. 5.3). В заголовке заявки отображается её порядковый номер в конкретной закупке, 

а также дата и время автоматической подачи. 

В блоках «Сведения об участнике», «Информация и документы об участнике закупки», 

«Декларация о соответствии» и «Сведения о торговом наименовании» (для 

лекарственных препаратов) отображаются сведения, которые были актуальны на момент 

отбора предложения в закупку. 
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Рис. 6.3 
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В закупке лекарственных препаратов вместо блока «Сведения о позиции КТРУ» 

отображается блок «Сведения о торговом наименовании» (Рис. 6.4). 

 
Рис. 6.4 

Декларация Участника о соответствии требованиям, установленным в п. 3 – 5, 7 – 11 

части 1 статьи 31 Закона 44-ФЗ, отображается в виде ссылки на скачивание файла 

«Декларация» в формате pdf. Файл формируется в автоматическом режиме (Рис. 6.5): 

 
Рис. 6.5 

В поле «Обеспечение заявки» отображается способ оплаты комиссии в пользу Оператора 

площадки, если Участник станет победителем закупки, указанный в «Общих сведениях 

по предварительному предложению».  
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7. Подведение итогов 
Примечание 

Этап подведения итогов проводится, если на этапе приёма предложений было отобрано 
1 предложение или более. 

Иначе этап не проводится и протокол, соответственно, не публикуется. 

7.1.Ход этапа 
Из статуса «Прием предложений» закупка переходит в статус «Подведение итогов». 

На данном этапе Заказчик: 

• рассматривает заявки Участников и ценовые предложения; 

• признаёт заявки соответствующими или не соответствующими требованиям; 

• публикует Протокол подведения итогов не позднее одного рабочего дня, 

следующего за Датой-временем окончания приёма предварительных 

предложений. 

При рассмотрении заявок Заказчику доступны на ЭТП следующие сведения 

об Участниках: 

• аккредитационные сведения, включая статус принадлежности к СОНО, 

организациям инвалидов и учреждениям уголовно-исполнительной системы; 

• включение/ отсутствие в РНП Участника, руководителя, учредителей, лиц, 

имеющих право действовать без договорённости от имени организации, 

юридического лица Участника, членов коллегиального исполнительного органа 

юридического лица; 

• статус (не-) принадлежности к субъектам МСП; 

• сведения о наличии/ отсутствии правонарушений по ст. 19.28 КоАП РФ; 

• сведения из сервиса СПАРК; 

• присутствие/ отсутствие Участника в реестрах саморегулируемых организаций 

по проектированию и строительству; 

• присутствие/ отсутствие Участника в Реестре иностранных агентов; 

• сведения об МЧД Участника (в случае её использования). 

 

Во время формирования протокола у Участника в разделе «Предварительное 

предложение» не отображаются кнопки действий «Продлить срок действия 

предложения» и «Отозвать предложение». 

Заявки Участника в закупки ЭЗТ отображаются в разделе «Мои закупки по 44-ФЗ» – 

см. п. 6.1. 

Участник не видит информацию о конкурентах и поданных ими заявках. 

Заказчику и Оператору ЭТП доступны для просмотра сведения об Участниках и 

содержание их заявок, в том числе ценовые предложения. 

Для остальных пользователей ЭТП информация об Участниках и содержание их заявок 

скрыты для просмотра. 

http://www.spark-interfax.ru/ru/features/indexes
https://www.nopriz.ru/nreesters/elektronnyy-reestr/
https://reestr.nostroy.ru/sro/all/member/list/
https://minjust.gov.ru/ru/activity/directions/942/
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Внимание! 

Если закупка находится на этапе «Подведение итогов», то Участнику не отображаются 
кнопки Продлить срок действия предложения и Отозвать предложение в разделе ЛК 
«Предварительное предложение». 

Победителем закупки признаётся Участник, чья заявка признана соответствующей и 

содержит лучшее ценовое предложение (т.е. самую низкую цену). 

 

7.2.После публикации протокола 
В Реестре закупок по 44-ФЗ публикуется событие «Протокол подведения итогов от [дата-

время]» (в группе событий «Протоколы») со ссылкой на просмотр протокола (Рис. 7.2). 

 
Рис. 7.1 

В протоколе (Рис. 7.2) Участнику недоступны для просмотра наименования конкурентов. 

Заявка самого Участника имеет пометку «Ваша заявка» в столбце «Заявка 

(идентификационный номер)». 

Для всех неавторизованных пользователей, а также для авторизованных пользователей 

(в том числе Участников закупки), кроме Заказчиков/ Организатора, которые имеют 

отношение к закупке, недоступна для просмотра и скачивания следующая информация 

в опубликованном протоколе: 

• сведения об Участниках закупки; 

• содержание заявок; 

• сведения об отсутствующих членах комиссии (при наличии). 
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Рис. 7.2 

В Протоколе подведения итогов заявки, признанные соответствующими, ранжируются 

по номеру места, назначенному Заказчиком: от меньшего к большему сверху вниз. 

В форме Протокола подведения итогов на ЭТП после его публикации (включая печатную 

форму и файл, выгружаемый по ссылке в поле «Протокол подведения итогов»), заявки 

могут быть отсортированы одним из двух способов:  

• сортировка по ценовому предложению от меньшего к большему сверху вниз, 

без учёта решений Заказчика по заявкам (т.е. сортировка по номеру в столбце 

«№ п/п»); 

• сортировка по значениям в столбце «Порядковый номер заявки, присвоенный 

заказчиком»: от победителя и далее сверху вниз, при этом отстранённые и 

отклонённые заявки располагаются внизу таблицы заявок. 

Из формы протокола на ЭТП доступен для скачивания файл протокола, прикреплённый 

Заказчиком, – ссылка в поле «Протокол подведения итогов» (см. Рис. 7.2). 

Для просмотра сведений об ЭП и использованной МЧД (при её наличии) пользователя, 

опубликовавшего протокол на ЭТП, следует нажать кнопку Проверить подпись внизу 

формы протокола (см. Рис. 7.2). Слева от названия кнопки отображается иконка, цвет 

которой зависит от факта использования МЧД при подписании протокола: 
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•  – протокол подписан руководителем организации (в таком 

случае МЧД не требуется) или не руководителем организации с использованием 

МЧД; 

•  – при подписании протокола МЧД не использовалась; 

•  (иконки нет) – возникла ошибка отображения данных 

об МЧД пользователя. 

При наведении курсора на иконку отображается всплывающая подсказка 

с соответствующим текстом. 

 

Решения членов комиссии по заявкам могут быть указаны единогласно или 

в индивидуальном порядке (т.е. с детализацией для каждого члена комиссии). Пример 

единогласных решений см. на Рис. 7.2, пример детализации решений для каждого члена 

комиссии см. на Рис. 7.3. 

 
Рис. 7.3 

Если в протоколе ни одно из предложений не признано соответствующим, только одно 

предложение признано соответствующим или в закупку было отобрано только 

1 предварительное предложение, то закупка признаётся несостоявшейся. 

В опубликованном протоколе отображается причина признания закупки несостоявшейся 

(Рис. 7.4). 



   Закупки по 44-ФЗ 

Закупка товара у единственного поставщика 

(ч.12 ст.93 Закона №44-ФЗ) 

Руководство Участника 

 78 

 

 
Рис. 7.4 

 

Статус закупки меняется на один из следующих: 

• «Заключение контракта» – если был выбран победитель; 

• «Не состоялась» – если ни одна из заявок не признана соответствующей. 

 

Статус заявки автоматически изменяется в зависимости от решения в Протоколе: 

• «Соответствует» - заявка допущена к ранжированию; 

• «Не соответствует» - заявка не соответствует требованиям в извещении/ 

закупочной документации и не участвует в ранжировании. 

В Личный кабинет и на электронные почты Участников направляются уведомления 

о результатах подведения итогов.  

 

Если в извещении установлены преимущества по национальному режиму (по ПП РФ 

№1875) и/ или статьям 28 и 29 44-ФЗ, они могут быть применены Заказчиком 

в протоколе. 

В соответствии с Постановлением Правительства №1875 (и ст. 14 44-ФЗ), 

участникам закупки, заявки которых содержат предложения о поставке товаров, 

произведённых на территории государств - членов Евразийского экономического союза, 

могут быть предоставлены преимущества в отношении цены контракта в размере 15%. 

Если по объекту закупки в извещении Заказчик установил данное преимущество, то 

в протоколе отображаются ещё 2 столбца (см. Рис. 7.5): «Предложение с учетом 

преимущества по нац. режиму» и «Применить преимущество по нац. режиму». Если в 

форме Протокола подведения итогов преимущество было применено к Участнику, то в 

протоколе для него отображаются 2 цены: ценовое предложение без преимущества и 

ценовое предложение с учётом преимущества. Итоговым ЦП Участника, по которому 

будет заключаться контракт, является сумма в столбце «Общая сумма предложения 

участника». Применение преимущества по национальному режиму влияет только 

на определение победителя и ранжирование заявок. 

Предложение с учетом преимущества пересчитывается с понижающим коэффициентом 

15% (например, на Рис. 7.5), а именно: 

«Предложение о цене за единицу» – «Предложение о цене за единицу» * 15 / 100. 
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Рис. 7.5 

Если проводится закупка лекарственных средств категорий ЖНВЛП1 и в извещении 

установлено преимущество по ПП №1875, то в форме Протокола подведения итогов 

дополнительно (Рис. 7.6): 

• в таблице заявок отображается столбец «Все стадии производства лекарств 

осуществляются в ЕАЭС» – Заказчик для каждого Участника указал, признаёт он 

или не признаёт его соответствующим данному преимуществу (значение 

«установлен» или «не установлен» соответственно); 

• в таблице заявок в столбце «Результат» - места были распределены согласно 

решениям по заявкам и применённым преимуществам; 

• заявки с решениями «Отклонена» и «Отстранена» не учитывались 

в ранжировании. 

 
Рис. 7.6 

Если в протоколе присутствует только 1 заявка, то ни один из дополнительных столбцов 

не отображается в протоколе, преимущество по национальному режиму не может быть 

применено. 

 

1 Жизненно необходимые и важнейшие лекарственные препараты 
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Примечание 

Площадка не проверяет, правомерно применение Заказчиком преимущества по ПП РФ 
№1875 к тем или иным Участникам или нет. 

Если в извещении были указаны преимущества по статьям 28 и 29 44-ФЗ, то 

в таблице заявок отображается дополнительный столбец «Соответствие участника 

преимуществам». В данном столбце Заказчик может отметить, какие преимущества 

для каких заявок были учтены при их рассмотрении (Рис. 7.7). Применение 

преимущества по ст. 28/ 29 не влияет на ценовое предложение Участника и цену 

контракта. 

 
Рис. 7.7 

В течение одного часа со времени публикации Протокола подведения итогов 

у отклонённых Участников и Участников со 2-го места и ниже разблокируется количество 

товара, если были выполнены соответствующие блокировки при подаче заявок. 

У победителя заблокированное количество товара не разблокируется и будет списано 

после заключения контракта. 

 

Плата (комиссия) с победителя в пользу Оператора ЭТП будет списана/ затребована 

после заключения контракта (т.е. подписания контракта Заказчиком), в том числе 

с победителя, признанного Заказчиком уклонившимся от заключения контракта. 

Со спецсчёта победителя будет списана соответствующая плата, если в заявке был 

указан спецсчёт, или в Личный кабинет и на электронную почту победителя поступит 

уведомление от Оператора ЭТП с темой «Обязательство о внесении платы на счет 

оператора». 

Не взимается плата с лица, контракт с которым заключается в случае уклонения 

от заключения контракта победителя закупки. 

Размер платы определяется Тарифами ЭТП. 

Порядок списания комиссии площадки описан в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” 

по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Регламенты» → 

«По 44-ФЗ». 

 

Если в закупке с требованием обеспечения исполнения контракта определён победитель, 

то после публикации Протокола подведения итогов выполняется автоматическая подача 

заявки (в банк) на получение НГ – через специальный сервис ЭТП. Сумма НГ и сумма 

контракта заполняются на основе данных из извещения и итогового протокола. 

Примечание 

Через дополнительный сервис ЭТП автоматическое формирование заявок на получение НГ 
для обеспечения исполнения контракта и их отправка в банк выполняются 
при одновременном выполнении следующих условий: 

• Участник является юрлицом, и для него указан (в ЕИС) единоличный исполнительный 
орган; 

• в закупке требуется обеспечение исполнения контракта; 

https://www.fabrikant.ru/personal/tariff/add
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1706
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• сумма НГ на обеспечение контракта установлена в извещении и строго меньше 10-
ти миллионов рублей; 

• для Участника-победителя отсутствует одобренная заявка на НГ на исполнение 
контракта (поданная через ЭТП). 

Если от банка поступит предварительное одобрение по заявке, то при открытии реестра 

«Мои закупки по 44-ФЗ» и «Реестра опубликованных закупок по 44-ФЗ» авторизованным 

Участником ему будет отображаться всплывающее окно с соответствующим 

уведомлением (в течение 2-х дней или пока Участник не закроет его, нажав на крестик) – 

Рис. 7.8. 

 
Рис. 7.8 

Для отключения опции автоподачи заявок на получение таких НГ для последующих 

закупок Участнику следует в своём ЛК в разделе «Обеспечение заявки» → «Мои 

независимые гарантии» → «Заявки на независимую гарантию» нажать кнопку 

Выключить автоматическое создание заявок. При этом автоотправка заявок на НГ 

будет отключена для всех пользователей Участника. Подробнее о данном сервисе 

см. в инструкции «Руководство Участника по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке 

в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный кабинет» → «ЛК по 44-ФЗ». 

 

После направления Заказчиком проекта контракта в ЛК Участника в реестре «Мои 

закупки по 44-ФЗ» начинает отображаться ссылка-действие «Перейти в реестр 

контрактов» – для перехода к просмотру записи о контракте в «Реестре контрактов 

по 44-ФЗ» Участника. 
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8. Заключение контракта 
Контракт заключается с Участником, заявке которого присвоен 1-ый номер в Протоколе 

подведения итогов. 

Заключение контракта осуществляется в порядке, установленном в ст. 51 44-ФЗ, 

с учётом особенностей, предусмотренных в ч. 6 ст. 50 44-ФЗ, а именно: 

• Контракт заключается с победителем закупки. 

• Участник обязан подписать контракт не позднее одного рабочего дня, следующего 

за днём размещения проекта контракта в ЕИС. 

• Заказчику отводится 1 рабочий день на подписание контракта, но не ранее 2-х 

рабочих дней с момента публикации Протокола подведения итогов в ЕИС. 

• Контракт заключается со 2-ым Участником в случае уклонения победителя 

от заключения контракта. 

Примечание 

При заключении контракта со 2-ым Участником (с случае уклонения победителя) в его 
предварительном предложении будет списано соответствующее количество товара. 

 

Порядок заключения контракта описан в руководстве «Заключение контракта       по 44-

ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Закупки по 44-ФЗ» → «44-ФЗ» → 

«Участника» → «Заключение контракта и доп. соглашения к контракту». 
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9. Жалоба по закупке 
Если в ЕИС по закупке была зарегистрирована хотя бы одна жалоба, то:  

• в ЛК Участника на ЭТП (в раздел «Уведомления») поступит уведомление с типом 

«Жалобы» и темой «Размещена информация о жалобе №…»; 

• на ЭТП, в том числе в открытой части (Рис. 9.1), в Реестре закупок по 44-ФЗ, для 

такой закупки будет отображаться ссылка «Жалобы в ЕИС» в столбце действий. 

 
Рис. 9.1 

При переходе по ссылке в новой вкладке браузера открывается Реестр жалоб на сайте 

ЕИС с отображением всех жалоб по данной закупке. 

Уведомления о событиях по жалобам и внеплановым проверкам поступают в ЛК 

организации (в раздел «Уведомления»), указанной в сведениях о жалобе/ проверке, 

со следующими темами: 

• «Размещена информация о жалобе №…»; 

• «Размещена информация об отзыве жалобы №…»; 

• «Размещена информация о внеплановой проверке №…»; 

• «Размещена информация об отмене внеплановой проверки №…»; 

• «Опубликованы результаты контроля №…»; 

• «Размещена информация об отмене результатов контроля №…»; 

• «Принято решение о принятии жалобы №… к рассмотрению»; 

• «Принято решение об отказе в рассмотрении жалобы №…»; 

• «Жалоба №… передана по подведомственности/ ведомственной 

принадлежности»; 

• «Получена информация о приостановке определения поставщика». 

 

https://zakupki.gov.ru/epz/main/public/aggregate-feedback.html

