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1. Введение 

Настоящий документ содержит руководство пользователя ЭТП – Участника процедуры 

закупки Электронный аукцион по капитальному ремонту по 615-ПП. 

 

Общие правила проведения Электронного аукциона по капитальному ремонту описаны 

в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” по капитальному ремонту МКД» на площадке 

в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Регламенты». 

Описание открытой части площадки представлено в руководстве «Описание общих 

действий на ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Правила работы». 

Описание Личного кабинета, в том числе прав пользователей в закрытой части 

площадки, представлено в инструкции «Руководство Участника по 44-ФЗ. Личный 

кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный 

кабинет». 

 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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2. Основные понятия и термины 

Фабрикант – сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу www.etp-ets.ru и 

предназначенный для проведения закупок путём определения поставщиков, условий 

исполнения контрактов и для заключения контрактов по проведенным закупкам в 

соответствии с Федеральными Законами №44-ФЗ и 223-ФЗ, Постановлениями 

Правительства №1133 и №615.  

615-ПП, Постановление №615 – постановление № 615 Правительства Российской 

Федерации от 01.07.2016 «О порядке привлечения подрядных организаций 

для оказания услуг и (или) выполнения работ по капитальному ремонту общего 

имущества в многоквартирном доме и порядке осуществления закупок товаров, работ, 

услуг в целях выполнения функций специализированной некоммерческой организации, 

осуществляющей деятельность, направленную на обеспечение проведения 

капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах». 

44-ФЗ, Закон 44-ФЗ – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

Открытая часть площадки – общедоступная часть интернет-сайта, расположенного 

по адресу www.etp-ets.ru, не требующая регистрации (аккредитации) для работы с ней. 

Закрытая часть площадки (Личный кабинет, ЛК) – часть интернет-сайта, 

расположенного по адресу www.etp-ets.ru, доступная только зарегистрированным 

(аккредитованным) пользователям и содержащая личные кабинеты 

зарегистрированных (аккредитованных) организаций. 

Реестр квалифицированных подрядных организаций (Реестр КПО) - 

сформированный органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченным субъектом РФ на ведение реестра квалифицированных подрядных 

организаций, по итогам предварительного отбора реестр квалифицированных 

подрядных организаций, в котором содержится предусмотренная настоящим 

Положением информация о подрядных организациях, которые имеют право принимать 

участие в электронном аукционе по установленному предмету электронного аукциона 

либо у которых могут осуществляться закупки в случаях, предусмотренных пунктом 193 

Положения. 

Официальный сайт ЕИС – Официальный сайт Единой информационной системы 

в сфере закупок, предназначенный для обеспечения свободного и безвозмездного 

доступа к полной и достоверной информации о контрактной системе в сфере закупок и 

закупках товаров, работ, услуг, отдельными видами юридических лиц, а также для 

формирования, обработки и хранения такой информации, расположенный по адресу 

www.zakupki.gov.ru. 

Администратор – специалист организации, обладающий всеми полномочиями, 

предусмотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и 

предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Контролирующий орган - федеральный орган исполнительной власти, орган 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления муниципального района, орган местного самоуправления городского 

округа, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок, а также 

федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

функций по контролю (надзору) в сфере государственного оборонного заказа и в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, которые не 

относятся к государственному оборонному заказу и сведения о которых составляют 

государственную тайну. 

Оператор ЭТП, оператор Фабриканта, оператор – юридическое лицо, являющееся 

коммерческой организацией и созданное в соответствии с законодательством РФ 

в организационно-правовой форме общества с ограниченной ответственностью или 

http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.zakupki.gov.ru/
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непубличного акционерного общества, в уставном капитале которых доля иностранных 

граждан, лиц без гражданства, иностранных юридических лиц либо количество 

голосующих акций, которыми владеют указанные граждане и лица, составляет 

не более чем 25%, владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми 

для её функционирования оборудованием и программно-техническими средствами, и 

обеспечивающее проведение электронных процедур в соответствии с положениями 

Федерального закона №44-ФЗ и/или конкурентных закупок в электронной форме 

в соответствии с положениями Федерального закона №223-ФЗ. Оператором Фабриканта 

является акционерное общество «Электронные Торговые Системы» (АО «ЭТС»). 

Заказчик – заказчик, уполномоченный орган, уполномоченное учреждение, 

организация, осуществляющая полномочия заказчика, специализированная 

организация, осуществляющие действия в соответствии с Регламентом ЭТП. 

Участник закупки, Участник – любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации 

которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

юридических лиц (офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

Электронный аукцион по капитальному ремонту (аукцион по капремонту, 

ЭАКР) - аукцион в электронной форме на оказание услуг и (или) выполнение работ 

по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме, являющийся 

конкурентным способом определения подрядной организации, проводимый 

в электронной форме, при котором победителем признается участник закупки, 

включенный в реестр квалифицированных подрядных организаций и предложивший 

наименьшую цену договора. 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 

документов. 

Электронная подпись, ЭП – информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется 

для определения лица, подписывающего информацию. 
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3. Поиск закупки. Просмотр извещения и 
документации 

Все извещения о проведении аукционов по капремонту отображаются на площадке 

в «Реестре опубликованных закупок по 44-ФЗ (ЭАКР, ПО, ЭА до 01.01.2022)» (Рис. 

3.1). 

Краткое обозначение закупки в Реестре –  (ЭАКР). 

 

Рис. 3.1 

Чтобы найти закупку, можно воспользоваться простым или расширенным поиском. 

Подробное описание представлено в инструкции «Руководство Участника по 44-ФЗ. 

Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный 

кабинет». 

Принять участие можно только в закупке, находящейся в статусе «Прием заявок». 

Просмотр извещения и документации 

Для просмотра сведений об опубликованной закупке нажмите на ссылку с названием 

закупки в столбце «Наименование закупки (номер извещения)» (Рис. 3.2).  

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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Рис. 3.2 

Отобразится форма «Сведения о закупке №», содержащая три вкладки: 

• «Общая информация» - отображает общие сведения о закупке, порядок её 

проведения, требования к участникам, требования по обеспечению заявок и 

обеспечению исполнения контракта; 

• «Документация» - доступны для просмотра и скачивания все прикреплённые 

к извещению документы; 

• «События» - фиксирует все события по закупке в хронологическом порядке 

с указанием даты/времени и ссылкой на просмотр. 

При нажатии на номер извещения (на вкладке «Общая информация») открывается 

форма просмотра извещения на сайте ЕИС (авторизация не требуется). 

Начальная (максимальная) цена контракта указывается в одноимённом поле. Если 

проводится закупка за единицу товара/работ/услуг, то: 

• в извещении отображается не НМЦ, а «Максимальная цена контракта»; 

• в нижней части вкладки в поле «Невозможно определить количество 

поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг» 

отображается значение «установлен» (Рис. 3.3). 

 

Рис. 3.3 

Изменения в извещении/ документации по закупке 

Заказчик вправе вносить изменения в закупку/ документацию не позднее чем 

за 3 рабочих дня до наступления даты окончания срока подачи заявок. При этом срок 

подачи заявок продлевается не менее чем на 10 дней. 

На вкладках «Общая информация» и «Документация» отображается только актуальная 

версия извещения и документации соответственно. Краткие сведения о внесении 

изменений отображаются на вкладке «Общая информация» (Рис. 3.4): 
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Рис. 3.4 

Если Заказчик внёс изменения в извещение и/или документацию, то в форме 

извещения на вкладке «События» отображается отдельное событие «Изменение 

извещения». 

 

Рис. 3.5 

Участникам, подавшим заявки, направляются уведомления о внесении изменений 

в извещении и/или документацию. 

 

Отмена закупки 

Заказчик вправе отменить закупку не позднее чем за 3 рабочих дня до наступления 

даты окончания срока подачи заявок. 

В случае отмены закупки в форме извещения на вкладке «События» отображается 

отдельное событие «Отмена закупки» (Рис. 3.6). 

Участникам, подавшим заявки, направляются уведомления об отмене закупки. 
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Рис. 3.6 
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4. Запрос о даче разъяснений положений 
документации 

В течение срока приёма заявок, но не позднее чем за 3 (три) дня до окончания срока 

подачи заявок авторизованный пользователь ЭТП вправе направить Заказчику запрос о 

даче разъяснений положений документации. При этом один Участник вправе направить 

не более 3-х таких запросов в отношении одной закупки.  

Заказчик обязан предоставить разъяснение положений документации в течение 2-х 

рабочих дней с даты поступления такого запроса. 

Ответы на запросы разъяснений по документации публикуются в открытой части 

площадки в анонимном режиме – без указания автора запроса и доступные 

для просмотра всем посетителям площадки. Заказчику сведения об участнике закупки 

видны. 

 

Для формирования запроса разъяснений по документации необходимо авторизоваться 

в личном кабинете на площадке и в Реестре опубликованных аукционов по 44-ФЗ (или 

реестре «Мои закупки по 223-ФЗ», если Участник уже подал заявку) перейти по ссылке 

«Запрос о даче разъяснений положений документации» в столбце «Действия» (Рис. 

4.1). 

 

Рис. 4.1 

После перехода по ссылке отобразится форма «Запрос о даче разъяснений положений 

документации» (Рис. 4.2). 
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Рис. 4.2 

Блоки «Общие сведения» и «Сведения об участнике закупки» заполняются 

автоматически. Они будут видны Заказчику после публикации запроса. 

Участником вручную заполняются тема и текст запроса. При необходимости можно 

прикрепить файлы.  

Примечание. Порядок прикрепления файлов описан в руководстве «Описание общих 
действий на ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 
правила» → «Правила работы». 

На ЭТП допустимы к загрузке следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png. 

Максимальный размер файла – 40 Мб.  

Для закрытия формы запроса без сохранения введённых данных нажмите кнопку 

Вернуться. 

Для сохранения запроса в черновик нажмите кнопку Сохранить в черновик. 

Черновик сохраняется в реестр «Запросы о даче разъяснений положений документации 

по 44-ФЗ (аукционы)». В Реестре «Мои закупки по 44-ФЗ (аукционы)» черновик будет 

открываться по той же ссылке – «Запрос о даче разъяснений положений 

документации» для нужной закупки. 

Для отправки запроса следует нажать кнопку Подписать и отправить. 

 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
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Запросы Участника по документации хранятся в личном кабинете в разделе 

«Запросы» → реестр «Запросы о даче разъяснений положений документации по 44-ФЗ 

(аукционы)». 

Примечание. Порядок работы с Реестром запросов см. в инструкции «Руководство 
Участника по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Личный кабинет». 

Автоматические уведомления о публикации запроса разъяснений положений 

документации и ответа на него поступают в личные кабинеты и на электронные почты 

Заказчика и Участника, направившего запрос. 

 

После публикации разъяснения положений Заказчиком его можно посмотреть в Реестре 

опубликованных аукционов по 44-ФЗ. Для этого в строке нужной закупки в Реестре 

перейдите по ссылке «Просмотреть события» и на открывшейся вкладке просмотра 

событий по закупке перейдите по ссылке «Просмотр» для записи «Разъяснение 

положений документации» (Рис. 4.3). 

 

Рис. 4.3 

 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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5. Заявка на БГ (обеспечение исполнения 
контракта) 

Для обеспечения исполнения контракта можно на площадке оформить заявку 

на получение банковской гарантии (БГ). Заявка может быть направлена во все 

кредитные организации, зарегистрированные на площадке. 

Для формирования такой заявки необходимо авторизоваться на площадке и в Реестре 

опубликованных закупок по 44-ФЗ (аукционы) перейти по ссылке «Заявка на БГ» (Рис. 

5.1). 

 

Рис. 5.1 

Открыть форму создания заявки на БГ можно также из формы просмотра извещения – 

с помощью кнопки Получить банковскую гарантию в блоке «Начальная цена и 

размер обеспечения» – Рис. 5.2. 

 

Рис. 5.2 

 

В открывшейся форме автоматически заполняются блоки «Основные сведения 

об участнике закупки» и «Общие сведения о закупке». 

В блоке «Контактная информация участника» указывается контактная информация 

пользователя. 
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В поле «Сумма банковской гарантии, руб.» автоматически подставляется сумма 

обеспечения исполнения контракта, установленная в извещении. 

Внимание! В случае применения антидемпинговых мер в соответствии со ст. 37 
Федерального закона №44-ФЗ размер обеспечения исполнения контракта может 
отличаться от размера обеспечения, указанного в аукционной документации. 

В поле «Кредитные организации» флажками отмечаются кредитные организации, 

в которые будет направлена заявка на получение БГ. 

 

Рис. 5.3 

Для возврата в реестр закупок без отправки заявки нажмите кнопку Вернуться.  

Чтобы отправить заявку, нажмите кнопку Подписать и отправить. Отобразится 

сообщение об успешной отправке заявки. 

 

Рис. 5.4 

В личный кабинет и на электронную почту Участника, а также на адрес электронной 

почты, указанный в заявке, поступит уведомление об отправке заявки.  
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Дальнейшее взаимодействие Участника с кредитными организациями осуществляется 

за пределами площадки. 
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6. Заявка на кредит 

Заявка на участие может быть обеспечена с помощью кредитных денежных средств. 

Чтобы сформировать заявку на получение кредита с целью обеспечения участия 

в аукционе по капремонту, необходимо авторизоваться на площадке и заполнить форму 

по ссылке «Заявка на кредит» в столбце «Действия» для нужной закупки в Реестре 

опубликованных аукционов по 44-ФЗ. 

Одобренную заявку на кредит можно будет указать в форме создания заявки 

в соответствующий аукцион по капремонту (см. п. 8.1). 

 

Порядок работы с заявками на кредит см. в инструкции «Руководство пользователя 

участника закупки по кредитованию» на площадке в Базе знаний по адресу https://etp-

ets.ru/documentation в разделе «Капитальный ремонт». 

 

https://etp-ets.ru/documentation
https://etp-ets.ru/documentation
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7. Формирование платежного поручения 

Для зачисления средств на лицевой счёт Участника на ЭТП следует сформировать и 

оплатить платёжное поручение. После поступления средств на счёт оператора ЭТП они 

будут зачислены на лицевой счёт Участника не позднее чем в течение 3-х рабочих 

дней.  

Сформировать платёжное поручение авторизованный пользователь может двумя 

способами: 

1) в Реестре опубликованных аукционов по 44-ФЗ нажать ссылку «Формирование 

платежного поручения» для нужной закупки (Рис. 7.1) – скачается 

предзаполненный бланк платёжного поручения в формате rtf; 

 

Рис. 7.1 

2) в личном кабинете в реестре «История операций» перейдите по ссылке 

«Формирование платежного поручения». 

 

Описание порядка работы с платежными поручениями на площадке и управления 

денежными средствами на лицевом счёте Участника на ЭТП представлено в инструкции 

«Руководство Участника по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний 

в разделе «Общие правила» → «Личный кабинет». 

 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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8. Работа с заявкой 

Внимание!  

Подать заявку на участие можно только по тому предмету аукциона, по которому Участник 
был ранее включён в РКПО. 

Кроме того, если Заказчик объединил несколько предметов закупки (и заключения 
договора) в один, то Участник должен быть включен в РКПО по всем предметам такого 
аукциона. 

Принять участие можно только в закупке, находящейся в статусе «Приём заявок». 

Участник не видит информацию о конкурентах и поданных ими заявках, при этом 

Заказчику доступен для просмотра «Журнал регистрации заявок». Информация 

об организациях Участников и содержание их заявок скрыты для просмотра любым 

пользователем.  

8.1. Создание заявки 

Внимание! Подать заявку может только пользователь с полномочием «Работа 
с заявками». 

Для формирования заявки необходимо авторизоваться в Личном кабинете и в «Реестре 

опубликованных закупок (аукционы)» в строке нужной закупки нажать ссылку «Подать 

заявку» в столбце «Действия» (Рис. 8.1). 

 

Рис. 8.1 

Откроется форма заполнения заявки (Рис. 8.2). Форма заявки включает сведения 

об Участнике и документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям 

Заказчика (согласно 615-ПП). Ценовое предложение в заявке не указывается: оно 

будет подано на этапе аукциона. При этом контракт может быть заключён 

по «Максимальной цене контракта», указанной в извещении, если на участие в закупке 

поступит единственная заявка. 
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Рис. 8.2 

В заявке заполняются все обязательные поля (отмеченные звёздочкой *), иначе 

отправить заявку не получится. 

Сведения об Участнике и документы 

Блоки «Общие сведения об электронном аукционе по капитальному ремонту» и 

«Сведения об участнике» заполняются автоматически. 

В блоке «Контактное лицо» обязательно указываются фамилия и имя, а также телефон 

контактного лица. Поле «Телефон» по умолчанию заполняется на основании данных, 

указанных при аккредитации организации на ЭТП, и доступно для изменения.  

В блоке «Документы, подтверждающие соответствие участника электронного аукциона 

требованиям к участникам аукциона, установленным заказчиком в документации 

об электронном аукционе» прикрепляются документы, подтверждающие: 

• полномочия лица на осуществление действий от имени участника электронного 

аукциона; 

• идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, 

членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции 

единоличного исполнительного органа участника электронного аукциона. 

Дополнительные документы прикрепляются в блоке «Иные документы».  
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Подробно порядок прикрепления файлов описан в руководстве «Описание общих 

действий на ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Правила работы». 

На ЭТП допустимы к загрузке следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png. 

Максимальный размер файла – 40 Мб.  

Максимальное количество отдельных файлов, которое можно загрузить в один блок 

для документов, – 50. Для прикрепления большого количества документов их можно 

объединить в архив формата zip или rar и прикрепить к форме одним файлом. 

Проверка файлов на соответствие требованиям ЭТП будет выполнена при отправке 

заявки. В случае ошибок заявка не отправляется. 

Обеспечение заявки (и оплата комиссии победителя) 

Если Заказчик не установил в извещении требование по обеспечению заявки 

на участие в закупке, то на лицевом счёте Участника на ЭТП должна присутствовать 

незаблокированная сумма в размере комиссии победителя. Отправляя заявку 

на участие, Участник автоматически соглашается, что на его лицевом счёте 

на площадке будет заблокирована сумма в размере комиссии победителя. В заявке 

на участие дополнительное согласие на списание денежных средств 

не предоставляется. 

Примечание. Размер комиссии определяется тарифами ЭТП – см. на площадке в разделе 
«Тарифы». 

 

Если Заказчик установил в извещении требование по обеспечению заявки на участие 

в закупке, Участник должен предоставить обеспечение в виде денежных средств: 

(1) собственных или (2) кредитных. 

Примечание. Комиссия победителя не блокируется дополнительно к сумме обеспечения 
заявки. Комиссия будет списана с победителя в полном размере или только в размере 
обеспечения заявки, если сумма обеспечения меньше комиссии площадки. 

Размер комиссии определяется тарифами ЭТП – см. на площадке в разделе «Тарифы». 

В 1-ом случае собственные денежные средства в размере обеспечения должны быть 

размещены на лицевом счёте Участника на ЭТП. 

Во 2-ом случае необходимо: 

1) получить кредитные средства до отправки заявки на участие в закупке – заявка 

формируется с помощью ссылки «Заявка на кредит» в Реестре опубликованных 

закупок по 44-ФЗ (аукционы) для нужной закупки (Рис. 8.3) – см. п. 6; 

 

Рис. 8.3 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
https://www.fabrikant.ru/personal/tariff/add
https://www.fabrikant.ru/personal/tariff/add
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Примечание. Порядок работы с заявками на кредит см. в инструкции «Руководство 
пользователя участника закупки по кредитованию» на площадке в Базе знаний по адресу 
https://etp-ets.ru/documentation в разделе «Капитальный ремонт». 

 

2) в заявке на участие в блоке «Тип обеспечения заявки» отметить вариант 

«Заемные денежные средства по кредитной заявке» для нужной кредитной 

заявки – Рис. 8.4 (при нажатии на номер заявки открывается форма просмотра 

заявки на получение кредита). 

Примечание. Заявка отображается в списке, только если от кредитной организации поступили 
денежные средства. 

 

Рис. 8.4 

Проверка наличия на лицевом счёте необходимой суммы будет выполняться 

оператором площадки после завершения срока подачи заявок. 

 

Подробно порядок блокировки денежных средств под обеспечение заявки, 

использования лицевого счёта на ЭТП и списания комиссии площадки описан 

в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” по капитальному ремонту МКД» на площадке 

в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Регламенты». 

 

Для возврата в Реестр закупок без сохранения введённых данных нажмите кнопку 

Вернуться. 

Чтобы сохранить черновик заявки и вернуться к её редактированию позднее, нажмите 

кнопку Сохранить в черновик (см. Рис. 8.2). Отобразится сообщение о сохранении 

черновика (Рис. 8.2). 

 

Рис. 8.5 

При сохранении черновик заявки не подписывается ЭП, проверка на корректность 

заполнения формы не выполняется. 

Черновик заявки отобразится в Личном кабинете Участника в реестре «Мои закупки 

по 44-ФЗ (аукционы)» в статусе «Черновик» (Рис. 8.6). Чтобы открыть черновик заявки 

для его заполнения и/или отправки необходимо нажать ссылку «Подать заявку» 

в столбце «Действия» (Рис. 8.6). 

https://etp-ets.ru/documentation
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
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Рис. 8.6 

Черновик заявки автоматически удаляется: 

• по окончании срока подачи заявок; 

• в случае внесения изменений в извещение; 

• в случае отмены закупки. 

8.1. Отправка заявки 

Отправить заявку без заполненных обязательных полей и файлов, не соответствующих 

требованиям, невозможно. 

Если какое-либо из обязательных полей не заполнено или заполнено некорректно, 

заявка не отправится. При этом под некорректно заполненным полем отобразится 

сообщение об ошибке. 

Примечание. Нельзя подписать и отправить заявку с сообщениями об ошибке. Если 
на данный момент исправить ошибки невозможно, можно сохранить заявку в черновик, 
иначе при закрытии формы без сохранения черновика введённые данные будут утеряны. 

Для подачи заявки на участие необходимо нажать кнопку Подписать и отправить 

(Рис. 8.7). 

 

Рис. 8.7 

Откроется страница с сообщением «Заявка успешно подана». 

 

Рис. 8.8 

Если Участник не включён в РКПО, то заявка будет автоматически отклонена сразу 

после её отправки (Рис. 8.9). 
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Рис. 8.9 

 

В личный кабинет и на электронную почту Участника направляется уведомление 

об отправке заявки. 

После успешной отправки заявка получает статус «Подана» и находится в этом статусе 

до окончания срока подачи заявок. Также заявке присваивается порядковый номер. 

В рамках закупки каждой заявке присваивается номер. Если Участник редактирует 

поданную заявку, новый номер ей не присваивается. Но если Участник отзывает заявку 

и затем подаёт новую, то ей присваивается новый порядковый номер. 

 

8.2. Внесение изменений в заявку 

Вносить изменения в заявку можно до окончания срока подачи заявок неограниченное 

количество раз. 

Для этого следует нажать ссылку «Редактировать заявку» в столбце «Действия» 

реестра «Мои закупки по 44-ФЗ (аукционы)» (Рис. 8.10). 

 

Рис. 8.10 

Отобразится форма редактирования заявки с заполненными ранее данными (см. п. 8.1).  

Внесите необходимые изменения и нажмите кнопку Подписать и отправить. 

Для возврата в реестр «Мои закупки по 44-ФЗ (аукционы)» без сохранения изменений 

нажмите кнопку Вернуться.  

Дата и время подачи заявки, а также её номер не изменяются при редактировании. 

В личные кабинеты Участника и Заказчика и на их электронные почты будет 

направлено уведомление об изменении заявки. 
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8.3. Отзыв заявки 

Чтобы отозвать поданную заявку, нажмите ссылку «Отозвать заявку» в столбце 

«Действия» реестра «Мои закупки по 44-ФЗ (аукционы)». В открывшейся форме 

нажмите кнопку Подписать и отправить (Рис. 8.11).  

 

Рис. 8.11 

После подписания формы отобразится подтверждение того, что заявка отозвана (Рис. 

8.12). 

 

Рис. 8.12 

Такая заявка будет исключена из списка заявок на участие в электронном аукционе, а 

её статус изменится на «Отозвана». 

Заблокированные денежные средства в размере обеспечения заявки будут 

разблокированы. 

В личные кабинеты Участника и Заказчика и на адреса их электронных почт будут 

направлены уведомления об отзыве заявки. 

До окончания срока подачи заявок можно подать новую заявку. Для этого следует 

нажать ссылку «Подать заявку» (в столбце «Действия» реестра «Мои закупки по 44-ФЗ 

(аукционы)») и заполнить новую форму заявки. Такой заявке будет присвоен новый 

номер. 

После наступления даты окончания срока подачи заявок отправить заявку невозможно. 

Если заявка была сохранена в черновик, то черновик будет удалён, заявка не будет 

считаться поданной. 
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9. Рассмотрение заявок 

Прием заявок завершен 

После наступления даты завершения подачи заявок статус закупки меняется на «Прием 

заявок завершен», и она находится в этом статусе 1 час. Заявка из статуса «Подана» 

переходит в статус «Рассмотрение». 

В течение этого часа, если Заказчик указал в извещении требование по обеспечению 

заявок, оператор ЭТП проверяет доступность денежных средств для обеспечения 

на лицевых счетах Участников на ЭТП. 

По истечении часа статус закупки изменится с «Прием заявок завершен» 

на «Рассмотрение заявок». 

Возможные статусы заявки по окончании приёма заявок: 

• «Подана» – заявка участвует в закупке; 

• «Отозвана» – участник отозвал заявку; 

• «Отклонена оператором» - оператор вернул заявку из-за отсутствия на лицевом 

счёте участника денежных средств в размере, достаточном для обеспечения 

заявки, или из-за отсутствия Участника в РКПО. 

Протокол рассмотрения заявок 

Во время формирования Протокола рассмотрения заявок Заказчиком заявка находится 

в статусе «Рассмотрение». 

Для Участников закупки и других пользователей площадки опубликованный протокол 

будет доступен для скачивания после: 

• публикации Протокола проведения электронного аукциона или Протокола 

о признании электронного аукциона несостоявшимся; 

• публикации протокола рассмотрения заявок, если не было подано ни одной 

заявки, была допущена только 1 заявка или не было допущено ни одной; 

• В случае отмены закупки после публикации Протокола рассмотрения заявок.  

Для скачивания протокола нажмите на ссылку «Протокол рассмотрения заявок 

от [дата-время]» (Рис. 9.1).  

 

Рис. 9.1 

После публикации протокола: 

• Статус заявки автоматически изменяется в зависимости от решения комиссии: 

«Допущена» или «Не допущена». 
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• Денежные средства участников с заявками в статусе «Не допущена» будут 

разблокированы. 

• Участник будет оповещён о результатах рассмотрения 1-ых частей заявок 

уведомлением на электронную почту и в личный кабинет. 

• Статус закупки изменится с «Рассмотрение заявок» на: 

o «Не состоялась» - если на этапе приёма заявок не было подано ни одной 

заявки или в протоколе не было допущено ни одной заявки; 

o «Заключение контракта» – если допущена только 1 заявка; 

o «Ожидание торгов» до времени начала этапа торгов – если было 

допущено 2 или более заявки. 
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10. Этап аукциона. Подача ценовых 
предложений 

10.1. Ход торгов 

Примечание. Этап проводится только в случае, если на этапе приёма заявок было подано, 
а в Протоколе рассмотрения заявок было допущено 2 и более заявки. 

Дата и время начала торгов отображается в извещении.  

При наступлении даты и времени торгов Участники с допущенными заявками могут 

подавать ценовые предложения. Статус закупки меняется на «Идут торги». 

На подачу ценовых предложений даётся 10 минут, начиная со времени начала торгов. 

При поступлении ценового предложения автоматически добавляется ещё 10 минут 

ко времени её поступления и так далее. Количество таких автопродлений 

не ограничено. 

Если в течение очередных добавленных 10-ти минут не поступило ни одного ценового 

предложения с учётом шага цены, то торги завершаются, при этом начинается 

дополнительный 10-минутный этап для борьбы участниками за второе место. 

По истечении указанных 10-ти минут возможность подачи ценовых предложений 

автоматически блокируется. Наступает 30-минутный «технический» этап «Обработка 

результатов» для обработки результатов торгов и формирования Протокола проведения 

аукциона оператором ЭТП. 

Примечание. Если в первые 10 минут не было подано ни одной ставки, торги 
завершаются, при этом сразу наступает 30-минутный «технический» этап, указанный выше. 

По истечении 30-ти минут публикуется протокол, а закупка переходит на один 

из этапов: 

• «Заключение контракта» - если в ходе торгов было подано хотя бы одно 

ценовое предложение (протокол – «Протокол проведения электронного 

аукциона»); 

• «Не состоялась» - если во время торгов не было подано ни одного ценового 

предложения (протокол – «Протокол о признании аукциона несостоявшимся»). 

После состоявшихся торгов разблокируются денежные средства всех участников 

закупки, кроме победителя электронного аукциона и (при наличии) участника, заявке 

которого при ранжировании был присвоен второй номер. 

 

Особенности аукциона при проведении закупки с ценой за единицу продукции 

Алгоритм проведения аукциона в закупке с начальной (максимальной) ценой единиц 

товара/ работы/ услуги аналогичен описанному выше, с единственной особенностью: 

• шаг аукциона рассчитывается от начальной суммы цен единиц товара/ работы/ 

услуги, т.е. суммы цен, указанных в столбце «Начальная цена единицы товара, 

работы, услуги» в форме извещения. 

 

10.2. Подача ценовых предложений при проведении 
электронного аукциона на понижение 
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В течение 10 минут с момента завершения в соответствии с пунктом 178 Положения 

электронного аукциона любой его участник вправе подать предложение о цене догово-

ра о проведении капитального ремонта, которое не ниже чем последнее предложение о 

минимальной цене договора о проведении капитального ремонта, с учетом требований, 

предусмотренных подпунктами «а» и «в» пункта 176. 

Для перехода к форме подачи ценовых предложений в реестре «Мои закупки         

по 44-ФЗ» в столбце «Действия» необходимо нажать ссылку «Принять участие» (Рис. 

10.1).  

Внимание! Ссылка «Принять участие» отображается только при наступлении даты и 
времени начала торгов. 

 
Рис. 10.1 

Отобразится форма подачи ценовых предложений с обратным отсчётом времени 

с момента подачи лучшего ценового предложения. 

В блоке «Общие сведения о закупке» (Рис. 10.2) отображается основная информация 

о закупке и этапе торгов, которой Участнику следует руководствоваться при подаче 

ценовых предложений. 

 

Рис. 10.2 

Величина снижения начальной (максимальной) цены контракта («шаг аукциона») 

составляет от 0,5% до 5 % от начальной (максимальной) цены. 

Участник не может подать: 

• 2 ценовых предложения подряд, т.е. предложенная им цена должна быть 

перебита; 

• новое ценовое предложение выше своего предыдущего предложения; 

• нулевую цену. 

Если Участник подал предложение о цене, равное поданному другим Участником, то 

лучшим признаётся предложение, поступившее раньше по времени. 

Подача ставки 

Ставки подаются в блоке «Сведения о предложении участника аукциона» (Рис. 10.3). 
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Рис. 10.3 

Вручную введите ценовое предложение в поле «Новое предложение, руб.» или 

нажмите на одно из значений в строке «Диапазон допустимого ценового предложения 

с учетом шага цены, руб.»/ или «Диапазон допустимого ценового предложения 

без учета шага цены, руб.». 

В поле «Новое предложение, руб.» отобразится соответствующее значение. 

Примечание. Цены отображаются и указываются с 2-мя знаками после запятой, кроме 
единственного случая, когда после запятой указываются 11 знаков. Для этого должны 
одновременно выполняться следующие условия: 

• аукцион проводится на закупку лекарственных препаратов; 

• установлен флаг «Невозможно определить количество»; 

• в поле «Цена за ед. изм.» цена указана с 11-ю знаками после запятой. 

Имеется возможность подачи предложения о цене контракта без учета «шага цены», 

с учетом положений Закона № 44-ФЗ. 

Если предложение участника о цене контракта является лучшим ценовым 

предложением, то в форме подачи ценовых предложений диапазоны допустимых 

ценовых предложений не отображаются (Рис. 10.4). 

 

Рис. 10.4 

 

Для подачи ценового предложения необходимо дважды подтвердить отправку цены: 

1) нажмите кнопку Подписать и отправить (см. Рис. 10.3) – отобразится 

предложенная цена; 

2) нажмите Продолжить для подтверждения цены (см. Рис. 10.5); 

(нажмите Отмена, чтобы отказаться от подачи данной цены). 

Если предложение соответствует Закону № 44-ФЗ, отобразится уведомление 

об успешной отправке предложения (см. Рис. 10.5). 
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Рис. 10.5 

Если предложение не соответствует Закону №44-ФЗ или допущена ошибка, 

предложение не будет отправлено (причина отобразится в диалоговом окне). 

 

Если наступает 10-минутный период для борьбы Участников за 2-ое место, то в форме 

подачи цены статус торгов сменяется на «Аукцион завершен (принимаются ценовые 

предложения без учета шага цены)». Теперь Участники (кроме Участника, подавшего 

лучшую цену) могут подать только 1 ценовое предложение и без учёта шага цены 

(см. поле «Диапазон допустимого ценового предложения без учета шага цены, руб.» 

на Рис. 10.3). При этом Участник вправе подать цену не выше максимальной суммы 

сделки, указанной при аккредитации. 

После отправки такого предложения отобразится подтверждение (Рис. 3.1): 

 
Рис. 10.6 

Под блоком подачи ценовых предложений в таблице «Предложения участников, 

ранжированные по мере возрастания» (Рис. 10.7) фиксируется только лучшее 

предложение от каждого Участника. Предложения ранжированы сверху вниз. Лучшее 

предложение расположено в верхней строке таблицы. 

Ваше предложение выделяется жирным шрифтом. 

В таблице «Сведения о предложениях всех участников аукциона» (Рис. 10.7) 

отображаются все ценовые предложения по мере их поступления. 
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Рис. 10.7 

По умолчанию данные в таблице автоматически обновляются каждые 30 секунд. 

Установите нужную радиокнопку в блоке «Период обновления страницы» (см. Рис. 

10.7), чтобы настроить подходящий период обновления данных по торгам. Наименьший 

период позволяет наиболее точно отслеживать ход торгов.  

Обратный отсчёт времени до автоматического обновления страницы отображается 

на кнопке Обновить. Нажмите эту кнопку для принудительного обновления страницы.  

 

Если в ЭА присутствуют ценовые предложения Участников, включённых в РНП, в форме 

будет отображаться соответствующее предупреждение (Рис. 10.8). 

 

Рис. 10.8 

После завершения торгов автоматически скрывается кнопка для отправки ценового 

предложения. 

 

10.3. Особенности проведения электронного аукциона 
на повышение 

Аукцион на повышение проводится в случае, если при проведении электронного 

аукциона цена контракта снижена до 0,5% НМЦ или ниже. Такой электронный аукцион 

проводится на право заключения контракта. 
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Диапазон шага торгов на повышение фиксирован – от 0,01 руб. до 5 000 000 руб. 

Примечание. Для закупок, опубликованных после 1 июля 2019 года, аукцион проводится 
до достижения цены контракта не более чем 100 (сто) миллионов рублей. 

При переходе с торгов на понижение на торги на повышение, когда лучшее ценовое 

предложение (ЦП) становится меньше минимального шага, но еще не перешло через 0, 

«Диапазон допустимого ценового предложения с учетом шага цены, руб.» 

рассчитывается по формуле:  

«Лучшее ЦП минус минимальный шаг – лучшее ЦП минус максимальный шаг». 

Например: НМЦК = 1 500 000 руб., шаг аукциона на понижение составляет от 7 500 

до 75 000 руб. Лучшее на данный момент ЦП = 7 000 руб.  

7 000 минус 7 500=-500 руб.  

7 000 минус 75 000=-68000 руб. 

Таким образом, диапазон допустимого ценового предложения с учётом шага цены 

для торгов на повышение составит от 500 руб. до 68 000 руб. 

Электронный аукцион на повышение (Рис. 10.9) проводится путем повышения цены 

контракта с учётом следующих особенностей: 

• Участник не вправе подавать ценовые предложения, превышающие 

максимальную суммы сделки, указанную им при аккредитации; 

• размер обеспечения исполнения контракта рассчитывается исходя из начальной 

(максимальной) цены контракта, указанной в извещении; 

• подача ценовых предложений осуществляется путем увеличения предложения 

в пределах максимального шага;  

• победителем признаётся Участник, предложивший самую высокую цену; 

• если Участник подал предложение о цене, равное поданному другим Участником, 

то лучшим признаётся предложение, поступившее раньше по времени. 

 

Рис. 10.9 

Если наступает 10-минутный период для борьбы Участников за 2-ое место, то в форме 

подачи цены статус торгов сменяется на «Аукцион завершен (принимаются ценовые 

предложения без учета шага цены)». Теперь Участники (кроме Участника, подавшего 

лучшую цену) могут подать только 1 ценовое предложение и без учёта шага цены 

(см. поле «Диапазон допустимого ценового предложения без учета шага цены, руб.» 

на Рис. 10.3). 

При этом Участник не вправе подать ценовое предложение: 

• равное поданному им ранее; 

• меньше поданного им ранее; 
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• равное нулю; 

• выше, чем текущее (последнее) максимальное предложение на этапе аукциона; 

выше максимальной суммы сделки Участника, указанной при аккредитации. 

 

10.4. Протокол проведения аукциона 

Для просмотра протокола по торгам следует в реестре «Мои закупки по 44-ФЗ 

(аукционы)» в столбце «События» перейти по ссылке «Протокол проведения ЭА 

от [дата-время]» (Рис. 10.10). 

 

Рис. 10.10 

 

В открывшейся форме просмотра протокола (Рис. 10.11) отображаются общие сведения 

о ходе торгов, а также лучшее ценовое предложение каждого Участника торгов (Рис. 

10.11). 
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Рис. 10.11 

С помощью кнопки Проверить подпись можно посмотреть реквизиты сертификата ЭП 

оператора ЭТП. 

Для возврата в реестр «Мои закупки по 44-ФЗ (аукционы)» нажмите кнопку 

Вернуться. 

 

Если во время торгов не было подано ни одного ценового предложения, то вместо 

«Протокола проведения ЭА» будет опубликован «Протокол о признании аукциона 

несостоявшимся» (Рис. 10.12). 
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Рис. 10.12 
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11. Запрос о даче разъяснений результатов 
закупки 

После завершения этапа аукциона Участник, чья заявка не была отозвана или 

отклонена оператором ЭТП на этапе приёма заявок, вправе направить оператору ЭТП 

Запрос о даче разъяснений результатов закупки. 

Примечание. Действие отображается пользователям с полномочием «Доступ к запросам 
о даче разъяснений результатов закупки». 

 

Рис. 11.1 

 

После перехода по ссылке отобразится форма «Запрос о даче разъяснений результатов 

закупки» (Рис. 11.2). 
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Рис. 11.2 

Блоки «Общие сведения» и «Сведения об участнике закупки» заполняются 

автоматически.  

Участником вручную заполняются тема и текст запроса. При необходимости можно 

прикрепить файлы.  

 

Для закрытия формы запроса без сохранения введённых данных нажмите кнопку 

Вернуться. 

Для сохранения запроса в черновик нажмите кнопку Сохранить в черновик. 

Черновик сохраняется в реестр «Запросы о даче разъяснений результатов закупки 

по 44-ФЗ (аукционы)». В Реестре «Мои закупки по 44-ФЗ (аукционы)» черновик 

открывается по той же ссылке – «Запрос о даче разъяснений результатов». 

Для отправки запроса следует нажать кнопку Подписать и отправить. Отобразится 

уведомление об отправке запроса оператору (Рис. 11.3). 

 

Рис. 11.3 

 

Запросы о даче разъяснений результатов проведения аукциона хранятся в личном 

кабинете Участника в разделе «Запросы» → реестр «Запросы о даче разъяснений 

результатов закупки по 44-ФЗ (аукционы)». 
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Разъяснение результатов закупки предоставляется оператором в течение 2-х рабочих 

дней. 

Примечание. Порядок работы с Реестром запросов см. в инструкции «Руководство 
Участника по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Личный кабинет». 

О публикации запроса и ответа на него Участнику направляется уведомление в личный 

кабинет и на электронную почту. 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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12. Заключение контракта 

Порядок заключения контракта подробно описан в руководстве «Заключение контракта 

по 615-ПП» на площадке в Базе знаний в разделе «Закупки по 44-ФЗ» → «615-ПП 

(капремонт)/ Участник» → «Заключение контракта». 

 

https://www.fabrikant.ru/rules/44fz?category-id=1653
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13. Блокирование закупки. Исполнение 
решение ФАС 

Заблокирована в части заключения контракта 

В случае блокирования закупки на площадке в Реестре аукционов по 44-ФЗ 

отображается статус формата «Статус закупки/ Заблокирована в части заключения 

контракта» (например, «Подведение итогов/ Заблокирована в части заключения 

контракта» – см. Рис. 13.1). 

 

Рис. 13.1 

Разблокирование закупки выполняется оператором ЭТП на основе предписания УФАС. 

Предписание может включать: 

• перевод закупки на этап, указанный в предписании; 

• установку новых регламентных дат (даты предоставляются Заказчиком); 

• выбор необходимых статусов заявок; 

• отмену протоколов. 

Заблокирована 

Статус «Заблокирована» означает, что Заказчик просрочил публикацию протокола 

по завершившемуся этапу. После разблокирования закупки оператором и публикации 

нужного протокола Заказчиком закупка будет продолжена. 

При таком блокировании закупки в реестре «Мои закупки по 44-ФЗ (аукционы)» 

публикуется событие «Блокирование закупки от [дата-время]» (Рис. 13.2). 
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Рис. 13.2 

 


