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1. Введение 

Настоящий документ содержит Руководство пользователя ЭТП и предназначен для 

пользователей данной площадки с ролью «Заказчик (капремонт, постановление 

Правительства РФ от 01.07.2016 г. № 615)». 

 

Общие правила проведения Электронного аукциона по капитальному ремонту описаны 

в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” по капитальному ремонту МКД» на площадке 

в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Регламенты». 

Описание открытой части площадки представлено в руководстве «Описание общих 

действий на ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Правила работы». 

Описание Личного кабинета, в том числе прав пользователей в закрытой части 

площадки, представлено в инструкции «Руководство Заказчика по капремонту. Личный 

кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный 

кабинет». 

 

  

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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2. Основные понятия и термины 

Фабрикант – сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу www.etp-ets.ru и 

предназначенный для проведения закупок путем определения поставщиков, условий 

исполнения контрактов и для заключения контрактов по проведенным закупкам в 

соответствии с Федеральными Законами №44-ФЗ и 223-ФЗ, Постановлениями 

Правительства №1133 и №615.  

44-ФЗ, Закон 44-ФЗ – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

Открытая часть площадки – общедоступная часть интернет-сайта, расположенного 

по адресу www.etp-ets.ru, не требующая регистрации (аккредитации) для работы с ней. 

Закрытая часть площадки (Личный кабинет, ЛК) – часть интернет-сайта, 

расположенного по адресу www.etp-ets.ru, доступная только зарегистрированным 

(аккредитованным) пользователям и содержащая личные кабинеты 

зарегистрированных (аккредитованных) организаций. 

Официальный сайт ЕИС (ЕИС) – Официальный сайт Единой информационной 

системы в сфере закупок, предназначенный для обеспечения свободного и 

безвозмездного доступа к полной и достоверной информации о контрактной системе 

в сфере закупок и закупках товаров, работ, услуг, отдельными видами юридических 

лиц, а также для формирования, обработки и хранения такой информации и 

расположенный по адресу www.zakupki.gov.ru. 

Реестр квалифицированных подрядных организаций (Реестр КПО) - 

сформированный органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченным субъектом РФ на ведение реестра квалифицированных подрядных 

организаций, по итогам предварительного отбора реестр квалифицированных 

подрядных организаций, в котором содержится предусмотренная Положением № 615 

информация о подрядных организациях, которые имеют право принимать участие в 

электронном аукционе по установленному предмету электронного аукциона либо у 

которых могут осуществляться закупки в случаях, предусмотренных пунктом 193 

Положения. 

Специализированная организация (СО) - юридическое лицо, привлекаемое 

заказчиком для осуществления функций по подготовке и проведению электронного 

аукциона. 

Контролирующий орган - федеральный орган исполнительной власти, орган 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления муниципального района, орган местного самоуправления городского 

округа, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок, а также 

федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

функций по контролю (надзору) в сфере государственного оборонного заказа и в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, которые не 

относятся к государственному оборонному заказу и сведения о которых составляют 

государственную тайну. 

Авторизованный удостоверяющий центр – удостоверяющий центр, 

аккредитованный в соответствии с Законом №63-ФЗ Министерством связи и массовых 

коммуникаций Российской Федерации, включенный в Единое пространство доверия 

операторов и имеющий соответствующее соглашение с оператором. 

Администратор – специалист организации, обладающий всеми полномочиями, 

предусмотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и  

предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Оператор ЭТП, Оператор Фабриканта, Оператор – юридическое лицо, являющееся 

http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.zakupki.gov.ru/
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коммерческой организацией и созданное в соответствии с законодательством РФ 

в организационно-правовой форме общества с ограниченной ответственностью или 

непубличного акционерного общества, в уставном капитале которых доля иностранных 

граждан, лиц без гражданства, иностранных юридических лиц либо количество 

голосующих акций, которыми владеют указанные граждане и лица, составляет 

не более чем 25%, владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми 

для её функционирования оборудованием и программно-техническими средствами, и 

обеспечивающее проведение электронных процедур в соответствии с положениями 

Федерального закона №44-ФЗ и/или конкурентных закупок в электронной форме 

в соответствии с положениями Федерального закона №223-ФЗ. Оператором Фабриканта 

является акционерное общество «Электронные Торговые Системы» (АО «ЭТС»). 

Заказчик - региональный оператор, органы местного самоуправления и (или) 

государственные, муниципальные бюджетные, казенные учреждения в случаях, 

предусмотренных частью 4 статьи 182 Жилищного кодекса Российской Федерации, 

осуществляющие функции технического заказчика; 

Организатор закупки – заказчик, уполномоченный орган, уполномоченное 

учреждение, организация, осуществляющая полномочия заказчика, 

специализированная организация, осуществляющие действия в соответствии с 

Регламентом ЭТП. 

Участник закупки, Участник – любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации 

которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

юридических лиц (офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

Электронный аукцион по капитальному ремонту (ЭАКР) - аукцион в электронной 

форме на оказание услуг и (или) выполнение работ по капитальному ремонту общего 

имущества в многоквартирном доме, являющийся конкурентным способом определения 

подрядной организации, проводимый в электронной форме, при котором победителем 

признается участник закупки, включенный в реестр квалифицированных подрядных 

организаций и предложивший наименьшую цену договора 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 

документов. 

Электронная подпись, ЭП – информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется 

для определения лица, подписывающего информацию. 

Уведомление – электронное сообщение, содержащее информацию о значимых 

событиях, и направляемое согласно Регламенту ЭТП в личный кабинет и на адрес 

электронной почты организации, указанный при регистрации (аккредитации).  
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3. Заключение договора на площадке 

Процедура заключения договора осуществляется в реестре контрактов на ЭТП. 

Для перехода в данный реестр выберите пункт «Реестр контрактов» в меню «Мой 

кабинет» или нажмите ссылку «Перейти в реестр контрактов» в столбце «Действия» 

реестра 

«Мои закупки». 

Доступ к реестру контрактов имеют пользователи с полномочием «Просмотр реестра 

контрактов». 

 

Рис. 3.1 

 

Сразу после публикации протокола о проведении ЭА, о признании ЭА несостоявшимся 

(если подано только одно ценовое предложение) или протокола рассмотрения заявок 

(если допущена только одна заявка), в реестре контрактов формируется запись о 

заключении договора с победителем аукциона или с участником, который подал 

единственную допущенную заявку. Первоначальный статус – «Формирование проекта 

договора». 

3.1. Формирование проекта договора 

В начале процедуры заключения договора заказчик направляет участнику проект 

договора. 

Для формирования проекта договора нажмите ссылку «Формирование проекта договора» 

в столбце «Действия» реестра контрактов. 

 

Рис. 3.2 

Отобразится форма «Карточка договора № N – Формирование проекта договора». 
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Рис. 3.3 

Блоки «Сведения о закупке», «Сведения о заказчике» и «Сведения об участнике 

закупки» заполняются автоматически. 

В поле «Цена договора по результатам согласования, руб.» указывается цена договора, 

в случае если она отличается от цены, указанной в поле «Цена договора». 

Прикрепите проект договора в поле «Файл договора». При необходимости прикрепите 

дополнительные документы в блоке «Иные документы по договору». 

Для того чтобы сохранить введённые данные и вернуться к редактированию проекта 

договора позднее, нажмите кнопку «Сохранить в черновик». 

Для того чтобы вернуться в реестр контрактов без сохранения введённых данных, 
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нажмите кнопку «Вернуться». 

Для отправки проекта договора участнику нажмите кнопку «Подписать и отправить». 

Отобразится сообщение об отправке проекта договора участнику. 

 

Рис. 3.4 

 
 ВНИМАНИЕ! 

Подписание карточки формирования проекта договора не означает 

подписание самого договора. 

Подписание договора со стороны заказчика осуществляется после того, 

как договор подписан участником. 

После отправки проекта договора участнику статус договора изменится на «Подписание 

договора участником». 

 

Просмотр проекта договора 

Для просмотра направленного участнику проекта договора перейдите по ссылке 

«Просмотр проекта договора» в столбце «Действия» реестра контрактов. 

 

Рис. 3.5 

 

3.2. Протокол разногласий. Повторное формирование 
проекта договора 

Протокол разногласий 

Участник, с которым заключается договор, в случае наличия разногласий по 

направленному заказчиком проекту договора, может направить Заказчику протокол 

разногласий, подписанный электронной подписью лица, имеющего право действовать от 

имени Участника. 

Направление протокола разногласий доступно Участнику в то время, пока договор 

находится у него на подписании (т.е. имеет статус «Подписание договора 

участником»). 

Если участник сформировал и направил Заказчику протокол разногласий: 

• Статус договора изменится на «Повторное формирование проекта договора»; 

• На адрес электронной почты и в личный кабинет Заказчика будет направлено 
уведомление о том, что участником оформлен протокол разногласий к проекту 

договора; 



          Руководство Заказчика по капремонту 
           Заключение контракта по результатам проведения ЭАКР 

© 2018 Акционерное общество «Электронные торговые системы»         9 

• В столбце «События» реестра контрактов отобразится запись «Направление 

протокола разногласий заказчику»; 

• В столбце «Действия» отобразится ссылка «Просмотр протокола разногласий». 

 

Рис. 3.6 

Ссылка «Просмотр протокола разногласий» открывает форму «Протокол разногласий по 

проекту договора». 

 

Рис. 3.7 
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Нажмите ссылку в столбце «Файл», чтобы открыть или сохранить файл протокола 

разногласий. 

Для проверки подписи участника нажмите кнопку «Проверить подпись». 

В отобразившемся диалоговом окне будет представлена информация сертификата 

пользователя участника, подписавшего протокол разногласий. 

Для того чтобы вернуться в реестр контрактов, нажмите кнопку «Вернуться». 

 

Повторное формирование проекта договора 

Заказчик рассматривает протокол разногласий и направляет участнику доработанный 

проект договора либо предыдущий проект договора, с указанием в отдельном документе 

причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий 

замечания участника. 

Для повторного формирования проекта договора нажмите ссылку «Формирование 

проекта договора» в столбце «Действия» реестра контрактов. 

Отобразится форма «Повторное формирование проекта договора». 

 

Рис. 3.8 
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В случае принятия позиций протокола разногласий нажмите кнопку «Удалить» в поле 

«Файл договора» и прикрепите новый проект договора (составленный с учетом 

протокола разногласий). Процесс прикрепления документов описан в руководстве 

«Описание общих действий на ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний 

в разделе «Общие правила» → «Правила работы». 

В случае отклонения позиций протокола разногласий прикрепите обоснование 

отклонения позиций в соответствующее поле. 

 

Рис. 3.9 

Для того чтобы сохранить введённые данные и вернуться к заполнению карточки проекта 

договора позднее, нажмите кнопку «Сохранить в черновик». 

Для того чтобы вернуться в реестр контрактов без сохранения введённых данных, 

нажмите кнопку «Вернуться». 

Отправка обоснования отклонения позиций протокола разногласий или нового проекта 

договора участнику осуществляется после нажатия кнопки «Подписать и отправить», 

размещённой в нижней части формы. 

 

3.3. Запрос недостающих сведений 

После подписания проекта договора участником, в столбце «Статус» реестра контрактов 

отображается статус «Подписанный участником договор направлен оператору», пока не 

истечёт регламентированный минимальный срок для заключения договора (десять 

календарных дней со дня со дня публикации протокола проведения электронного 

аукциона или протокола рассмотрения единственной заявки на участие в электронном 

аукционе). 

Для просмотра подписанного участником договора нажмите ссылку «Подписанный 

участником договор» в столбце «Действия» реестра контрактов. Отобразится форма 

«Карточка договора №N - Направление подписанного проекта договора оператору». 

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
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Рис. 3.10 

 

Заказчик может запросить у участника недостающие сведения по договору. Для этого 

необходимо нажать ссылку «Запрос недостающих сведений» в столбце «Действия» 

реестра контрактов. 

Отобразится форма «Запрос недостающих сведений по договору». 
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Рис. 3.11 

Опишите недостающие сведения в поле «Недостающие сведения по договору». 

Укажите дату и время в поле «Недостающие сведения должны быть предоставлены не 

позднее». 

При необходимости прикрепите один или несколько документов в поле «Документы». 

Для того чтобы вернуться в реестр контрактов без сохранения введённых данных, 

нажмите кнопку «Вернуться». 

Направление запроса недостающих сведений участнику осуществляется после нажатия 

кнопки «Подписать и отправить». После направления запроса отобразится сообщение: 

 

Рис. 3.12 

Для просмотра направленного Участнику запроса пройдите по ссылке «Просмотр запроса 

недостающих сведений по договору» в столбце «Действия». 
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Рис. 3.13 

В период, пока участник предоставляет недостающие сведения, заказчик не может 

подписать договор со своей стороны, но может отказаться от его подписания. 

Процедура отказа от подписания договора описана в главе 8.1 данного руководства. 

В случае если участник не предоставляет недостающие сведения в установленные 

заказчиком сроки, то заказчику возвращается договор в первоначальном виде. 

Заказчик может на свое усмотрение подписать договор в первоначальном виде, 

отказаться от подписания или повторно направить запрос недостающих сведений. 

В случае если участник предоставляет недостающие сведения в установленные 

заказчиком сроки, то заказчик может подписать договор, отказаться от подписания или 

повторно направить запрос недостающих сведений. 

3.4. Подписание договора 

Через 10 календарных дней со дня публикации протокола проведения электронного 

аукциона, протокола признания аукциона несостоявшимся или протокола рассмотрения 

заявок, согласно которому к участию в аукционе была допущена только одна заявка, 

статус договора изменится с «Подписанный участником договор направлен оператору» 

на «Подписание договора заказчиком», а в реестре контрактов отобразится действие 

«Подписать договор». 

 

Рис. 3.14 

При переходе по ссылке «Подписать договор» отобразится форма «Подписание 

договора». 
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Рис. 3.15 

Просмотр файлов обеспечения исполнения договора 

Для просмотра файлов обеспечения исполнения договора нажмите ссылку - название 

файла в столбце «Файл» блока «Обеспечение договора». 

Просмотр файла договора 

Для просмотра файла договора нажмите ссылку - название файла в поле «Файл 

договора». 

Для проверки подписи лица, подписавшего файл договора, нажмите кнопку «Проверить 

подпись участника», размещенную под ссылкой - названием файла договора. 

Подписание договора 

Чтобы вернуться в реестр контрактов, не подписывая договор, нажмите кнопку 

«Вернуться». 

Подписание договора осуществляется после нажатия кнопки «Подписать и отправить», 
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размещённой в нижней части формы. Пользователю отобразится сообщение о 

заключении договора: 

 

Рис. 3.16 

 ВНИМАНИЕ! 
Подписать карточку договора может только пользователь Заказчика с 

полномочием «Работа с контрактами». 

С этого момента договор считается заключенным. После этого необходимо разместить 

информацию о заключенном договоре в личном кабинете на сайте ЕИС. 

 

Просмотр заключенного договора 

Для просмотра заключенного договора нажмите ссылку «Заключенный договор» в 

столбце «Действия» реестра контрактов. 

 

Рис. 3.17 

 

Отобразится форма просмотра заключенного договора. 

Для проверки подписи участника, подписавшего договор, нажмите кнопку «Проверить 

подпись участника». 

Для того чтобы вернуться в реестр контрактов, нажмите кнопку «Вернуться» в нижней 

части формы. 
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4. Заключение договора за пределами 
площадки 

В случае если договор о проведении капитального ремонта заключается за пределами 

электронной площадки (на бумажном носителе), на ЭТП предусмотрена возможность 

публикации данного договора, с одновременным разблокированием денежных средств 

победителя электронного аукциона и (при наличии) участника электронного аукциона, 

заявке на участие которого присвоен второй номер. 

На всех этапах заключения договора (до перехода в статус «Договор заключен» или 

«Договор не может быть заключен»), в столбце «Действия» реестра контрактов 

отображается действие «Договор заключен». 

 

Рис. 4.1 

Действие доступно для пользователей Заказчика с полномочием «Работа с контрактами». 

Действие «Договор заключен» открывает форму «Публикация договора по закупке». 

 

Рис. 4.2 
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Данная форма содержит сведения о закупке, заказчике и участнике, с которым был 

заключен договор. 

 

 
 ВНИМАНИЕ! 

Если договор заключен с участником, заявке которого присвоен второй 

номер, то до публикации договора необходимо опубликовать акт об 

отказе от заключения договора с победителем аукциона или акт об 

уклонении победителя аукциона от заключения договора, как описано в 

п. 5. 

 

В случае если сумма, указанная в оригинале договора, отличается от указанной в поле 

«Цена договора», введите сумму договора в поле «Цена договора по результатам 

согласования». 

 

В поля «Номер договора» и «Дата заключения договора» введите номер и дату, 

содержащиеся в оригинале договора. Эти поля являются обязательными для 

заполнения. 

 

Прикрепите электронную копию договора и копию документа о предоставлении 

обеспечения исполнения договора в полях «Файл договора» и «Обеспечение 

договора». При необходимости прикрепите дополнительные документы в поле «Иные 

документы по договору». 

 

Для того чтобы вернуться в реестр контрактов без публикации договора, нажмите 

кнопку «Вернуться». 

Для публикации договора и разблокирования денежных средств, предоставленных 

участниками для обеспечения заявки, нажмите кнопку «Подписать и отправить». После 

нажатия кнопки статус закупки изменится на «Договор заключен». В личный кабинет и 

на электронную почту Заказчика и заключившего договор Участника будут направлены 

соответствующие уведомления. После этого необходимо разместить информацию 

о заключенном договоре в личном кабинете на сайте ЕИС. 
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5. Отказ от заключения договора 

5.1. Акт об отказе от заключения договора 

Заказчик обязан отказаться от заключения договора о проведении капитального ремонта 

в случае установления факта несоответствия лица, с которым должен быть заключен 

договор, требованиям Положения № 615. 

Акт об отказе от заключения договора публикуется Заказчиком на сайте ЕИС. Процедура 

формирования акта описана в руководстве пользователя ЕИС «Осуществление закупок 

в рамках проведения кап. ремонта». 

Информация о подписанном акте автоматически передаётся на ЭТП. При этом: 

1. Заказчику направляется уведомление об отказе от заключения договора 

с данным участником. 

2. В столбце «События» реестра контрактов публикуется событие «Отказ 

от заключения договора», с указанием даты и времени публикации акта. 

3. Статус контракта меняется на «Заказчик отказался от заключения договора». 

После публикации акта об отказе от заключения договора с победителем электронного 

аукциона, в реестре контрактов становится доступно формирование проекта договора 

с участником, заявке на участие которого присвоен второй номер. 

5.2. Акт об уклонении от заключения договора 

В случае если победитель электронного аукциона, или участник электронного аукциона, 

заявке которого присвоен второй номер, или единственный участник, допущенный к 

участию в электронном аукционе, или единственный участник аукциона в срок, 

предусмотренный документацией об электронном аукционе, не представил Заказчику 

подписанный договор о проведении капитального ремонта и (или) не представил 

обеспечение исполнения обязательств по договору о проведении капитального 

ремонта, то такой участник признается уклонившимся от заключения договора. 

В случае уклонения участника от заключения договора, Заказчиком составляется акт об 

уклонении участника от заключения договора о проведении капитального ремонта 

Акт об уклонении от заключения договора публикуется Заказчиком на сайте ЕИС. 

Процедура формирования акта описана в руководстве пользователя ЕИС 

«Осуществление закупок в рамках проведения кап. ремонта». 

Информация о подписанном акте автоматически передаётся на ЭТП. При этом: 

1. Заказчику направляется уведомление об отказе от заключения договора с 

данным участником. 

2. В столбце «События» реестра контрактов публикуется событие «Отказ от 

заключения договора», с указанием даты и времени публикации акта. 

3. Статус контракта меняется на «Заказчик отказался от заключения договора». 

После публикации акта об отказе от заключения договора с победителем электронного 

аукциона, в реестре контрактов становится доступным формирование проекта договора 

с участником, заявке на участие которого присвоен второй номер. 

 


