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1. Введение 
Настоящий документ предназначен для Заказчиков закупок по 44-ФЗ и является 

руководством пользователя ЭТП по заключению дополнительных соглашений к 

заключенным контрактам в закрытой части площадки. 

Возможность заключения дополнительного соглашения появляется у Заказчика по 44-

ФЗ после того, как заключен контракт по результатам закупки по 44-ФЗ. 

Дополнительное соглашение может быть заключено в электронной форме на площадке, 

а может быть размещено на площадке после его заключения в бумажном виде. 

Примечание 

За содержание документов, прикрепляемых к электронным формам, ЭТП ответственности 

не несёт. 

После заключения дополнительного соглашения на ЭТП публикуется дополнительне 

соглашения к контракту. В ЕИС сведения о дополнительных соглашениях не 

передаются. 

На ЭТП к загрузке допустимы следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png.  

Максимальный размер файла – 40 Мб. 

 

Описание открытой части площадки представлено в руководстве «Описание общих 

действий на ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Правила работы». 

Общие правила проведения Электронный запрос котировок по 44-ФЗ описаны 

в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» на площадке в Базе знаний 

в разделе «Общие правила» → «Регламенты». 

Описание Личного кабинета, в том числе прав пользователей в закрытой части 

площадки, представлено в инструкции «Руководство Заказчика по 44-ФЗ. Личный 

кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Личный 

кабинет». 

 

  

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1547
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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2. Основные понятия и термины 
Фабрикант – сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу www.etp-ets.ru и 

предназначенный для проведения закупок путем определения поставщиков, условий 

исполнения контрактов и для заключения контрактов по проведенным закупкам в 

соответствии с Федеральными Законами №44-ФЗ и 223-ФЗ, Постановлениями 

Правительства №1133 и №615.  

44-ФЗ, Закон 44-ФЗ – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

Открытая часть площадки – общедоступная часть интернет-сайта, расположенного 

по адресу www.etp-ets.ru, не требующая регистрации (аккредитации) для работы с ней. 

Закрытая часть площадки (Личный кабинет, ЛК) – часть интернет-сайта, 

расположенного по адресу www.etp-ets.ru, доступная только зарегистрированным 

(аккредитованным) пользователям и содержащая личные кабинеты 

зарегистрированных (аккредитованных) организаций. 

Официальный сайт ЕИС (ЕИС) – Официальный сайт Единой информационной 

системы в сфере закупок, предназначенный для обеспечения свободного и 

безвозмездного доступа к полной и достоверной информации о контрактной системе 

в сфере закупок и закупках товаров, работ, услуг, отдельными видами юридических 

лиц, а также для формирования, обработки и хранения такой информации и 

расположенный по адресу www.zakupki.gov.ru. 

Контролирующий орган - федеральный орган исполнительной власти, орган 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления муниципального района, орган местного самоуправления городского 

округа, уполномоченные на осуществление контроля в сфере закупок, а также 

федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

функций по контролю (надзору) в сфере государственного оборонного заказа и в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, которые не 

относятся к государственному оборонному заказу и сведения о которых составляют 

государственную тайну. 

Администратор – специалист организации, обладающий всеми полномочиями, 

предусмотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и 

предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Оператор ЭТП, оператор Фабриканта, оператор – юридическое лицо, являющееся 

коммерческой организацией и созданное в соответствии с законодательством РФ в 

организационно-правовой форме общества с ограниченной ответственностью или 

непубличного акционерного общества, в уставном капитале которых доля иностранных 

граждан, лиц без гражданства, иностранных юридических лиц либо количество 

голосующих акций, которыми владеют указанные граждане и лица, составляет не 

более чем 25%, владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми для её 

функционирования оборудованием и программно-техническими средствами, и 

обеспечивающее проведение конкурентных закупок в электронной форме 

в соответствии с положениями Федерального закона №44-ФЗ и 223-ФЗ. Оператором 

Фабриканта является акционерное общество «Электронные Торговые Системы» 

(АО «ЭТС»). 

Организатор закупки – заказчик, уполномоченный орган, уполномоченное 

учреждение, организация, осуществляющая полномочия заказчика, 

специализированная организация, осуществляющие действия в соответствии 

с Регламентом ЭТП. 

http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.zakupki.gov.ru/
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Участник закупки, Участник – любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации 

которого является государство или территория, включенные в утверждаемый 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

юридических лиц (офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 

документов. 

Электронная подпись, ЭП – информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется 

для определения лица, подписывающего информацию. 

  



   
Закупки по 44-ФЗ 

Заключение дополнительного соглашения к контракту 

Руководство Заказчика и Участника 

 6 

 

3. ДЕЙСТВИЯ ЗАКАЗЧИКА 

3.1. Заключение дополнительных 

соглашений на ЭТП 

3.1.1. Процедура подписания дополнительного 

соглашения 
Дополнительное соглашение может быть подписано после заключения контракта между 

Заказчиком и Участником, с которым был заключен контракт. 

Дополнительное соглашение считается заключенным только после его подписания 

Заказчиком. 

Заказчику доступны следующие действия на разных этапах подписания 

дополнительного соглашения (статусах закупки) – см. Таблица 1: 

Этап заключения дополнительного 

соглашения 

(= статус дополнительного 

соглашения в Реестре контрактов) 

Перечень доступных для Заказчика 

действий 

Формирование дополнительного 

соглашения 

• «Подписать и направить 

дополнительное соглашение на 

подписание участнику» 

Подписание дополнительного соглашения 

Заказчиком 

• «Подписать дополнительное 

соглашение»; 

• «Отказаться от заключения 

дополнительного соглашения» 

Повторное формирование 

дополнительного соглашения 

• «Формирование дополнительного 

соглашения» (редактирование); 

• «Отказаться от заключения 

дополнительного соглашения» 

Дополнительное соглашение заключено • «Формирование дополнительного 

соглашения» (нового) 

Отказ от подписания дополнительного 

соглашения 

«Формирование дополнительного 

соглашения» (нового) 

Таблица 1 

Внимание! 

Возможность заключения дополнительного соглашения появится для всех контрактов, 

заключенных в 2020 – 2021 гг. 
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3.1.2. Формирование дополнительного 

соглашения. Отправка дополнительного 
соглашения Участнику 

Сразу после заключения контракта с победителем закупки в Реестре контрактов по 44-

ФЗ в столбце «Действия» появляется ссылка “Формирование дополнительного 

соглашения” (Рис. 3.1). 

Для создания дополнительного соглашения следует нажать на эту ссылку. 

 
Рис. 3.1 

В открывшейся по ссылке форме проекта дополнительного соглашения (см. Рис. 3.2) 

блоки «Сведения о закупке», «Сведения о заказчике» и «Сведения об участнике 

закупки» заполняются автоматически: 

 
Рис. 3.2 
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Первоначальный статус дополнительного соглашения указан в первой строке формы: 

«Формирование дополнительного соглашения». 

Заказчик может заполнить в блоке «Дополнительное соглашение» следующие поля 

(необязательно): 

• Номер дополнительного соглашения; 

• Причина заключения дополнительного соглашения; 

• Изменение цены контракта – здесь можно указать новую цену контракта. 

Добавление файла соглашения в блок обязательно. 

Внимание! 

Допустимые форматы для проекта дополнительного соглашения: docx, doc, odt, pdf, rtf. 

Максимальный допустимый размер прикрепляемого файла – 40 МБ. 

 
Рис. 3.3 

Также в блоке присутствует чек-бокс «Дополнительное соглашение заключено вне 

ЭТП» – используется для случая, когда дополнительное соглашение заключается не в 

электронном виде (подробнее см. п. 3.2). 

Чтобы вернуться из формы создания дополнительного соглашения в Реестр контрактов 

по 44-ФЗ без сохранения введённых данных, нажмите кнопку Вернуться. 

Чтобы сохранить введённые данные и вернуться к редактированию формы 

дополнительного соглашения позднее, нажмите кнопку Сохранить в черновик. 

Черновик сохранённого проекта дополнительного соглашения открывается по ссылке 

«Формирование дополнительного соглашения» в столбце «Действия» Реестра 

контрактов по 44-ФЗ. 

Для сохранения и отправки проекта дополнительного соглашения Участнику нажмите 

кнопку Подписать и отправить. Отобразится сообщение об успешной отправке 

дополнительного соглашения Участнику: 

 
Рис. 3.4 
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В случае некорректного заполнения формы проекта дополнительного соглашения 

отобразятся системные уведомления возле соответствующих полей. 

После отправки Участнику проекта дополнительного соглашения Заказчик уже не 

может его редактировать. Это станет возможным только на этапе повторного 

формирования дополнительного соглашения (при получении Заказчиком от Участника 

Замечаний по дополнительному соглашению). 

Внимание! 

Подписание формы проекта дополнительного соглашения на этапе его формирования (в 
статусе «Формирование дополнительного соглашения») не означает подписание или 

заключение самого дополнительного соглашения. 

Подписание дополнительного соглашения со стороны Заказчика (т.е. заключение 
дополнительного соглашения) осуществляется после того, как дополнительное соглашение 

подписано Участником. 

После отправки проекта дополнительного соглашения Участнику его статус (и статус 

закупки) в Реестре контрактов меняется на «Подписание дополнительного соглашения 

участником»: 

 
Рис. 3.5 

На этом этапе Заказчик может отказаться от заключения соглашения, 

воспользовавшись одноимённой ссылкой в реестре контрактов в столбце «Действия» 

(см. Рис. 3.5). 

 

Дополнительное соглашение направлено Участнику 

В Реестре контрактов по 44-ФЗ все события по дополнительному соглашению 

отображаются в отдельном окне, которое открывается по ссылке “События по 

дополнительным соглашениям (+)”: 
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Рис. 3.6 

 

После направления Участнику проекта дополнительного соглашения в перечень 

событий по дополнительным соглашениям добавится событие со ссылкой на просмотр 

формы направленного Участнику проекта дополнительного соглашения – «Направление 

дополнительного соглашения участнику от [дата-время]» (Рис. 3.7). 

 
Рис. 3.7 

В ЛК и на электронную почту Заказчика и Участника поступает уведомление о 

направлении ему дополнительного соглашения. Тип уведомления – «Контракты». 

По ссылке “Направление дополнительного соглашения участнику от [дата-время]” 

в форме просмотра дополнительного соглашения Заказчику доступен для скачивания 

файл дополнительного соглашения – в таблице Документы в столбце «Файл»: 
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Рис. 3.8 

Внимание! 

Все заключённые дополнительные соглашения можно также скачать в одном архиве с 
контрактом: 

 
Рис. 3.9 

 

После подписания Участником закупка в Реестре контрактов 44-ФЗ переходит в статус 

«Подписание дополнительного соглашения заказчиком». 

3.1.3. Подписание проекта дополнительного 
соглашения заказчиком. Дополнительное 
соглашение заключено. 

Подписать (т.е. заключить) дополнительное соглашение Заказчик может при 

одновременном выполнении следующих условий: 

• проект дополнительного соглашения подписан Участником; 

• дополнительное соглашение находится в статусе «Подписание дополнительного 

соглашения заказчиком». 

При этом Заказчику будет доступно действие «Подписать дополнительное соглашение» 

(Рис. 3.10). 
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Рис. 3.10 

При переходе по ссылке «Подписать дополнительное соглашение» отобразится форма 

«Дополнительное соглашение к контракту» (Рис. 3.11). 

В открывшейся форме Заказчик может: 

• скачать файл проекта дополнительного соглашения; 

• проверить ЭП Участника – с помощью кнопки Проверить подпись участника 

(см. Рис. 3.12); 

• подписать дополнительное соглашение на ЭТП (без отправки в ЕИС) – с 

помощью кнопки Подписать и отправить. 

 
Рис. 3.11 

 

Для проверки ЭП Участника необходимо нажать кнопку Проверить подпись 

участника (см. Рис. 3.11). Откроется окно с результатами проверки (Рис. 3.12): 



   
Закупки по 44-ФЗ 

Заключение дополнительного соглашения к контракту 

Руководство Заказчика и Участника 

 13 

 

 
Рис. 3.12 

 

После нажатия кнопки Подписать и отправить подтвердите подписание 

дополнительного соглашения, нажав Подписать и отправить во всплывающем окне. 

После этого отобразится сообщение об успешном подписании дополнительного 

соглашения: 

 
Рис. 3.13 

Внимание 

Подписать дополнительное соглашение может только пользователь Заказчика, 

уполномоченный на подписание дополнительного соглашения. 

После нажатия кнопки Подписать и отправить во всплывающем окне дополнительное 

соглашение опубликуется на площадке. 

С момента подписания и публикации на ЭТП дополнительное соглашение считается 

заключённым. 

Статус закупки «Контракт заключён/ Дополнительное соглашение заключено» 

отображается как в Реестре контрактов по 44-ФЗ, так и в Реестре закупок по 44-ФЗ: 
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Рис. 3.14 

Для просмотра заключённого дополнительного соглашения (Рис. 3.14) в Реестре 

контрактов по 44-ФЗ нажмите ссылку «События по дополнительным соглашениям (+)» 

в столбце «События», а далее ссылку «Дополнительное соглашение заключено от 

[дата-время]» в столбце «События». 

После заключения дополнительного соглашения Заказчик при необходимости может 

приступить к формированию следующего дополнительного соглашения. 
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3.1.4. Дополнительные возможности 

Повторное формирование проекта дополнительного 
соглашения. Замечания к дополнительному соглашению 

Если дополнительное соглашение находится в статусе «Повторное формирование 

проекта дополнительного соглашения» (Рис. 3.15), это значит, что для уточнения/ 

изменения условий дополнительного соглашения Участник направил Заказчику 

Замечания к дополнительному соглашению. 

 
Рис. 3.15 

Отправка Замечаний к дополнительному соглашению доступна Участнику только в то 

время, пока дополнительное соглашение находится у него на подписании (т.е. имеет 

статус «Подписание дополнительного соглашения участником»). 

 

Замечания к дополнительному соглашению. Просмотр 

Форма просмотра Замечаний к дополнительному соглашению (Рис. 3.16) открывается 

Заказчику при переходе по ссылке «События по дополнительным соглашениям (+)» –> 

«Замечания к дополнительному соглашению» в столбце «События» Реестра контрактов 

(см. Рис. 3.15). 
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Рис. 3.16 

Файл из формы «Замечания к дополнительному соглашению» скачивается по ссылке 

в блоке «Документы» в столбце «Файл». 

Для возврата в Реестр контрактов по 44-ФЗ нажмите кнопку Вернуться. 

Формирование проекта дополнительного соглашения после 
Протокола разногласий 

По результатам рассмотрения замечаний к дополнительному соглашению Заказчик 

может принять замечания Участника (частично или полностью) или отклонить их. 

В обоих случаях заполняется одна и та же форма, которая открывается по ссылке 

«Формирование дополнительного соглашения» в столбце «Действия» Реестра 

контрактов (см. Рис. 3.15). 

В случае принятия замечаний к дополнительному соглашению Заказчику необходимо 

заменить файл с проектом дополнительного соглашения в поле «Файл»: 

• удалите файл с текущей версией дополнительного соглашения – с помощью 

кнопки Удалить; 

• прикрепите новый файл – с помощью появившейся кнопки Обзор. 

В случае отклонения замечаний к дополнительному соглашению Заказчик может: 

• файл в поле «Файл» оставить без изменений; 

• указать причину отклонения замечаний в поле «Обоснование отклонения 

замечаний» и отдельно прикрепить файл с обоснованием отклонения: 
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Рис. 3.17 

Чтобы вернуться в Реестр контрактов по 44-ФЗ без сохранения введённых данных, 

нажмите кнопку Вернуться. 

Чтобы сохранить введённые данные без отправки Участнику, нажмите кнопку 

Сохранить в черновик. Черновик сохранённого проекта дополнительного соглашения 

открывается по ссылке «Формирование дополнительного соглашения» в столбце 

«Действия» Реестра контрактов по 44-ФЗ (см. Рис. 3.15). 

Для отправки проекта дополнительного соглашения Участнику нажмите кнопку 

Подписать и отправить. 

После отправки нового проекта дополнительного соглашения Участнику: 

• статус дополнительного соглашения (закупки) меняется на «Подписание 

дополнительного соглашения участником»; 

• в Реестр контрактов по 44-ФЗ на страницу, открывающуюся по ссылке «События 

по дополнительным соглашениям (+)» в столбце «События», добавляется ссылка 

«Повторное формирование проекта дополнительного соглашения от [дата-

время]»; 

• в ЛК и на электронную почту Участника и Заказчика направляются 

соответствующие уведомления. 

В случае несогласия с предоставленным Участником замечаниями Заказчик может 

также отказаться от заключения соглашения, воспользовавшись одноимённой ссылкой 

в реестре контрактов в столбце «Действия» (см. Рис. 3.15). 
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3.2. Публикация дополнительного 

соглашения, заключённого вне ЭТП 
Если дополнительное соглашение было заключено вне ЭТП, его можно опубликовать на 

ЭТП. Для этого Заказчик должен создать дополнительное соглашение в строке нужной 

закупки по ссылке «Формирование дополнительного соглашения» в столбце 

«Действия»: 

 
Рис. 3.18 

 

В форме дополнительного соглашения нужно отметить чек-бокс “Дополнительное 

соглашение заключено вне ЭТП” и обязательно загрузить файл дополнительного 

соглашения: 

 
Рис. 3.19 

 

Затем следует нажать кнопку Подписать и отправить, после чего пользователю будет 

выдано предупреждение о том, что соглашение будет опубликовано без подписания 

Заказчиком и Участником процедуры на ЭТП: 
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Рис. 3.20 

 

Далее необходимо снова нажать кнопку Подписать и отправить во всплывающем 

окне: 

 
Рис. 3.21 

после чего пользователь получит уведомление об успешной публикации 

дополнительного соглашения: 

 
Рис. 3.22 
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После публикации дополнительного соглашения на ЭТП: 

• статус закупки меняется на «Контракт заключён/ Дополнительное соглашение 

заключено»; 

• в Реестр контрактов по 44-ФЗ на страницу, открывающуюся по ссылке «События 

по дополнительным соглашениям (+)» в столбце «События», добавляется ссылка 

«Дополнительное соглашение заключено вне ЭТП от [дата-время]»: 

 
Рис. 3.23 
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4. ДЕЙСТВИЯ УЧАСТНИКА 

4.1. Получение уведомления 

о дополнительном соглашении 
Информацию о намерении Заказчика заключить дополнительное соглашение к 

контракту Участник видит на ЭТП в личном кабинете в разделе «Входящие 

уведомления»: 

 
Рис. 4.1 

Тип уведомления – «Контракты». Уведомление содержит ссылку, по которой можно 

перейти в Реестр контрактов по 44-ФЗ для подписания дополнительного соглашения: 

 
Рис. 4.2 

После перехода по ссылке откроется Реестр контрактов по 44-ФЗ с предустановленным 

фильтром по номеру процедуры, указанному в уведомлении: 
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Рис. 4.3 

В реестре контрактов Участник увидит: 

• в столбце «Статус» - статус дополнительного соглашения («Подписание 

дополнительного соглашения участником»); 

• в столбце «События» - список «События по дополнительным соглашениям (+)» - 

на этот момент в списке будет одно событие: 

• Направление дополнительного соглашения участнику от [дата-время]; 

• в столбце «Действия» - возможные действия: 

o Подписать дополнительное соглашение; 

o Отправить замечания  к дополнительному соглашению. 
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4.2. Подписание дополнительного 

соглашения 
Если Участник согласен с условиями дополнительного соглашения, он может сразу его 

подписать. Для этого надо нажать на ссылку «Подписать дополнительное соглашение» 

(см. Рис. 4.1). 

Откроется форма дополнительного соглашения, в которой Участник может просмотреть 

и скачать файл дополнительного соглашения: 

 
Рис. 4.4 

а также подписать проект дополнительного соглашения, нажав кнопку Подписать и 

отправить. 

Далее необходимо повторно нажать кнопку Подписать и отправить во всплывающем 

окне: 
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Рис. 4.5 

После этого пользователь получит уведомление о том, что дополнительное соглашение 

успешно подписано: 

 
Рис. 4.6 

После подписания проекта дополнительного соглашения Участником: 

• статус дополнительного соглашения (закупки) меняется на «Подписание 

дополнительного соглашения заказчиком: 
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Рис. 4.7 

• в Реестр контрактов по 44-ФЗ на страницу, открывающуюся по ссылке «События 

по дополнительным соглашениям (+)» в столбце «События», добавляется ссылка 

«Дополнительное соглашение подписано участником от [дата-время]»: 

 
Рис. 4.8 

 

• в ЛК и на электронную почту Участника и Заказчика направляются 

соответствующие уведомления. 

При этом у участника пропадает возможность любых действий на площадке. 
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4.3. Направление замечаний 

к дополнительному соглашению 
Если Участник не согласен с условиями дополнительного соглашения, он может 

направить Заказчику замечания к дополнительному соглашению. Для этого надо 

нажать на ссылку «Отправить замечания  к дополнительному соглашению» (см. Рис. 

4.1). 

Откроется форма «Замечания к дополнительному соглашению», в которой необходимо 

заполнить содержание замечаний и загрузить файл (-ы) с замечаниями: 

 
Рис. 4.9 

 

Для отправки формы нажмите кнопку Подписать и отправить. 

В случае некорректного заполнения формы проекта дополнительного соглашения 

отобразятся системные уведомления возле соответствующих полей: 
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Рис. 4.10 

После повторного нажатия кнопки Подписать и отправить во всплывающем окне: 

 
Рис. 4.11 

замечания к дополнительному соглашению будут направлены Заказчику, статус 

дополнительного соглашения изменится на «Повторное формирование дополнительного 

соглашения», а в списке «События по дополнительным соглашениям (+)» отобразится 

следующее событие – «Направление замечаний к дополнительному соглашению 

заказчику от [дата-время]»: 
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Рис. 4.12 

У Участника в списке действий пропадет возможность любых действий и появится снова 

только в случае, если Заказчик после рассмотрения замечаний к дополнительному 

соглашению повторно направит его на подписание Участнику (независимо от того, 

примет Заказчик замечания Участника или нет). 


