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1. Введение 
Настоящий документ предназначен для Заказчиков и Участников закупок по 223-ФЗ и 

является руководством пользователя ЭТП по заключению дополнительных соглашений 

к заключенным договорам в Личном кабинете на ЭТП. 

Дополнительное соглашение заключается в электронной форме на площадке. 

Дополнительное соглашение может быть заключено только после заключения договора 

между Заказчиком и Участником, с которым был заключен договор. 

Общая схема заключения дополнительного соглашения заключается в следующем: 

1. Заказчик формирует проект дополнительного соглашения и направляет его 

Участнику. 

2. Участник знакомится с проектом соглашения и подписывает его. 

3. Заказчик подписывает проект соглашения. Дополнительное соглашение 

считается заключённым. 

Дополнительное соглашение считается заключённым только после его подписания 

Заказчиком. 

После заключения дополнительное соглашение к договору публикуется на ЭТП. С ЭТП 

в ЕИС сведения о дополнительных соглашениях не передаются. 

Для одного договора можно заключать неограниченное число дополнительных 

соглашений на ЭТП. 

За заключение дополнительного соглашения комиссия с Участника не взимается. 

 

На ЭТП к загрузке допустимы следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

pdf, xls, xlsx, odt, ods, odf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png.  

Максимальный размер файла – 40 Мб. 

Примечание 

За содержание документов, прикрепляемых к электронным формам, ЭТП ответственности 
не несёт. 

Общие правила работы на ЭТП описаны в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант”  

по 223-ФЗ СМСП» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → 

«Регламенты». 

Описание Личного кабинета Заказчика по 223-ФЗ, в том числе прав пользователей 

в закрытой части площадки, представлено в инструкции «Руководство Заказчика 

по 223-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие 

правила» → «Личный кабинет». 

Описание Личного кабинета Участника по 223-ФЗ, в том числе прав пользователей в 

закрытой части площадки, представлено в инструкции «Руководство Участника по 223-

ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → 

«Личный кабинет». 

  

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1534
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2. Основные понятия и термины 
Закон 223-ФЗ, 223-ФЗ — Федеральный закон № 223-ФЗ от 20 июля 2011 года 

«О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - 

Федеральный закон Российской Федерации, регламентирующий порядок осуществления 

закупок отдельными видами юридических лиц. 

Официальный сайт ЕИС (ЕИС, сайт ЕИС) — Официальный сайт Единой 

информационной системы в сфере закупок, предназначенный для обеспечения 

свободного и безвозмездного доступа к полной и достоверной информации 

о контрактной системе в сфере закупок и закупках товаров, работ, услуг отдельными 

видами юридических лиц, а также для формирования, обработки и хранения такой 

информации. 

ЕОС-Закупки – единая отраслевая система управления закупочной деятельностью на 

платформе SAP SRM Госкорпорации «Росатом». 

ЭТП «Фабрикант», Фабрикант — сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу 

www.etp-ets.ru и предназначенный для проведения закупок путем определения 

поставщиков, условий исполнения контрактов и для заключения контрактов по 

проведенным закупкам в соответствии с Федеральным Законом №44-ФЗ и 223-ФЗ. 

Открытая часть электронной площадки — общедоступная часть интернет-сайта, 

расположенного по адресу www.etp-ets.ru, не требующая регистрации для работы с 

ней. 

Закрытая часть электронной площадки (Личный кабинет, ЛК) — часть 

электронной площадки, доступная только зарегистрированным (аккредитованным) 

пользователям. 

Администратор — специалист организации, обладающий всеми полномочиями, 

предусмотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и 

предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Оператор ЭТП, Оператор Фабриканта — юридическое лицо, являющееся 

коммерческой организацией и созданное в соответствии с законодательством РФ 

в организационно-правовой форме общества с ограниченной ответственностью или 

непубличного акционерного общества, в уставном капитале которых доля иностранных 

граждан, лиц без гражданства, иностранных юридических лиц либо количество 

голосующих акций, которыми владеют указанные граждане и лица, составляет не 

более чем 25%, владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми для её 

функционирования оборудованием и программно-техническими средствами, и 

обеспечивающее проведение конкурентных закупок в электронной форме 

в соответствии с положениями Федерального закона №223-ФЗ. Оператором Фабриканта 

является акционерное общество «Электронные Торговые Системы» (АО «ЭТС»). 

Организатор закупки (ОЗ, Заказчик) — Заказчик, уполномоченный орган, 

уполномоченное учреждение, организация, осуществляющая полномочия Заказчика, 

специализированная организация, осуществляющие действия в соответствии 

с Регламентом ЭТП. 

Участник закупки, Участник — любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации 

которого является государство или территория, включенные в утверждаемый 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

юридических лиц (офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D1%8B%D0%B9_%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD_(%D0%A0%D0%BE%D1%81%D1%81%D0%B8%D1%8F)
http://ru.wikipedia.org/wiki/20_%D0%B8%D1%8E%D0%BB%D1%8F
http://ru.wikipedia.org/wiki/2011
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%BE%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%8F_%D0%A4%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%8F
http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
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СМСП, субъект МСП – субъект малого и среднего предпринимательства. Реестр СМСП 

опубликован на сайте Федеральной налоговой службы: https://rmsp.nalog.ru/. 

Закупка по 223-ФЗ СМСП/ Закупка по 223-ФЗ не СМСП – конкурентная закупка 

в электронной форме, проводимая в соответствии с 223-ФЗ с участием СМСП/ 

без участия СМСП (соответственно). 

Организатор 223-ФЗ СМСП/ Организатор 223-ФЗ не СМСП – организатор закупки 

по 223-ФЗ СМСП/ закупки по 223-ФЗ не СМСП (соответственно). 

Электронная подпись (ЭП) — реквизит электронного документа, который 

идентифицирует ее владельца, а также фиксирует информацию/данные (наличие либо 

отсутствие изменений) электронного документа с момента его подписания. 

Электронный документ — документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 

документов. 

  

https://rmsp.nalog.ru/
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3. Действия заказчика 

3.1. Формирование дополнительного 

соглашения. Отправка дополнительного 
соглашения Участнику 

Проект дополнительного соглашения Заказчик формирует в ЕОС-Закупки, направляет 

на ЭТП и там его публикует, после чего проект направляется Участнику 

для подписания. 

Внесение изменений в дополнительное соглашение допускается только до его 

публикации на ЭТП. Все изменения вносятся Заказчиком в ЕОС-Закупки и передаются 

на ЭТП интеграционными средствами, при этом новые данные автоматически 

отображаются в форме публикации проекта соглашения, ранее поступившего на ЭТП. 

Внимание! 

Дополнительное соглашение считается заключённым только после его подписания 
Участником, а затем Заказчиком (на ЭТП). 

Подписание проекта дополнительного соглашения со стороны Заказчика (т.е. заключение 
дополнительного соглашения) осуществляется после того, как дополнительное 
соглашение подписано Участником. 

После отправки проекта дополнительного соглашения из ЕОС-Закупки: 

• он отображается в Реестре договоров по 223-ФЗ на ЭТП в статусе 

«Формирование проекта договора» (Рис. 3.1); 

• в столбце «Действия» для него доступно действие «Формирование проекта 

дополнительного соглашения». 

 
Рис. 3.1 

При переходе по ссылке «Формирование проекта дополнительного соглашения» 

открывается форма публикации проекта дополнительного соглашения на ЭТП (см. Рис. 

3.2). В форме отображаются краткие сведения о закупке, заказчике, участнике 

закупки, а также о самом дополнительном соглашении (включая номер 

дополнительного соглашения в ЕОС-Закупки). 

Проект дополнительного соглашения можно скачать по ссылке в блоке 

«Файлыдоговора» (см. Рис. 3.2). 
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Рис. 3.2 

Кроме того, в форме просмотра проекта дополнительного соглашения отображается 

список позиций закупки со ссылками на просмотр деталей расчёта стоимости (Рис. 

3.3) – по ссылке «Просмотреть» в блоке «Позиции дополнительного соглашения». 
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Рис. 3.3 

Для возврата в Реестр договоров по 223-ФЗ из формы просмотра проекта соглашения 

нажмите кнопку Вернуться. 

Для публикации формы нажмите кнопку Подписать и отправить. 

После её публикации: 

• в Реестре договоров по 223-ФЗ проект соглашения переходит в статус 

«Подписание договора участником» (Рис. 3.4); 

• публикуется событие «Направление проекта дополнительного соглашения 

участнику от [дата-время]» (со ссылкой на форму просмотра проекта 

дополнительного соглашения) – Рис. 3.4; 

 
Рис. 3.4 

• в ЛК и на электронные почты Заказчика и Участника поступают уведомления 

с темой «Проект дополнительного соглашения по закупке … направлен 

участнику». 

3.2. Подписание проекта дополнительного 

соглашения Заказчиком. Дополнительное 
соглашение заключено 

После подписания дополнительного соглашения Участником в Реестре договоров 

по 223-ФЗ происходит следующее: 

• дополнительное соглашение переходит в статус «Подписание договора 

заказчиком» (Рис. 3.5); 

• добавляются 2 события (Рис. 3.5), формы просмотра которых аналогичны форме 

подписания проекта дополнительного соглашения Заказчиком (см. далее Рис. 

3.6), за исключением того, что отсутствует кнопка подписания формы: 

o «Направление проекта дополнительного соглашения заказчику от [дата-

время]»; 

o «Направление проекта дополнительного соглашения оператору от [дата-

время]». 
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Подписать (т.е. заключить) дополнительное соглашение Заказчик может 

при одновременном выполнении следующих условий: 

• проект дополнительного соглашения подписан Участником; 

• дополнительное соглашение находится в статусе «Подписание договора 

заказчиком». 

При этом Заказчику будет доступно действие «Подписать дополнительное соглашение» 

(Рис. 3.5). 

 
Рис. 3.5 

 

При переходе по ссылке «Подписать дополнительное соглашение» отобразится форма 

«Карточка дополнительного соглашения №…» (Рис. 3.6). 
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Рис. 3.6 
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Внимание! 

На этапе подписания дополнительного соглашения Заказчиком внесение изменений 
не допускается. 

Открывшаяся форма аналогична форме просмотра проекта дополнительного 

соглашения (п. 3.1), но также содержит информацию об ЭП Участника. Для проверки 

ЭП Участника следует нажать кнопку Проверить подпись участника (см. Рис. 3.6). 

Откроется окно с результатами проверки (Рис. 3.7). 

 
Рис. 3.7 

Для подписания проекта дополнительного соглашения следует нажать кнопку 

Подписать (см. Рис. 3.6) и подтвердить действие, нажав Подписать и отправить 

во всплывающем окне (Рис. 3.8).  

 
Рис. 3.8 
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После этого отобразится сообщение об успешном подписании дополнительного 

соглашения. С момента подписания и публикации на ЭТП дополнительное соглашение 

считается заключённым. 

Дополнительное соглашение публикуется на площадке и переходит в статус «Договор 

заключен» (Рис. 3.9). Опубликованное соглашение открывается для просмотра 

по ссылке «Заключенное дополнительное соглашение» в столбце «Действия» и ссылке 

«Дополнительное соглашение заключено от [дата-время]» в столбце «События» (Рис. 

3.9). 

 
Рис. 3.9 

После заключения дополнительного соглашения Заказчик при необходимости может 

приступить к формированию следующего дополнительного соглашения. 
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4. Действия участника 

4.1. Получение уведомления о дополнительном 

соглашении. Просмотр дополнительного 
соглашения 

Информацию о намерении Заказчика заключить дополнительное соглашение 

к договору Участник видит на ЭТП в Личном кабинете в разделе «Входящие 

уведомления» (Рис. 4.1). Тема – «Проект дополнительного соглашения по закупке … 

направлен участнику». 

 
Рис. 4.1 

Тип уведомления – «Контракты». Уведомление содержит номер дополнительного 

соглашения для поиска в Реестре договоров по 223-ФЗ (Рис. 4.2). 

 
Рис. 4.2 

В Реестре договоров по 223-ФЗ для дополнительного соглашения Участник видит: 

• в столбце «Статус» - статус дополнительного соглашения («Подписание договора 

участником»); 
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• в столбце «События» - событие «Направление проекта дополнительного 

соглашения участнику от [дата-время]» со ссылкой на просмотр этого проекта 

соглашения; 

• в столбце «Действия» - действие «Подписать проект дополнительного 

соглашения». 

 
Рис. 4.3 

В форме просмотра проекта дополнительного соглашения (см. Рис. 4.4) отображаются 

краткие сведения о закупке, заказчике, участнике закупки, а также о самом 

дополнительном соглашении. 

Проект дополнительного соглашения можно скачать по ссылке в строке «Файл 

дополнительного соглашения» (см. Рис. 4.4). 
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Рис. 4.4 

Кроме того, в форме просмотра проекта дополнительного соглашения отображается 

список позиций закупки со ссылками на просмотр деталей расчёта стоимости (Рис. 

4.8) – по ссылке «Просмотреть» в блоке «Позиции дополнительного соглашения». 
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Рис. 4.5 

Для возврата в Реестр договоров по 223-ФЗ из формы просмотра проекта соглашения 

нажмите кнопку Вернуться. 
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4.2. Подписание дополнительного соглашения 
Для перехода к подписанию соглашения следует нажать ссылку «Подписать проект 

дополнительного соглашения» (Рис. 4.6). 

 
Рис. 4.6 

 

Форма подписания проекта дополнительного соглашения (см. Рис. 4.7) аналогична 

форме просмотра проекта соглашения по ссылке события «Направление проекта 

дополнительного соглашения участнику от [дата-время]». Но в форме подписания 

проекта соглашения Участник может при необходимости прикрепить дополнительный 

файл – в блоке «Иные документы по дополнительному соглашению» (см. Рис. 4.7). 

 
Рис. 4.7 

Для подписания проекта дополнительного соглашения необходимо нажать кнопку 

Подписать и отправить (см. Рис. 4.7) и подтвердить действие, нажав Подписать и 

отправить во всплывающем окне (Рис. 4.8). 
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Рис. 4.8 

После этого отобразится сообщение об успешном подписании формы.  

После подписания проекта дополнительного соглашения Участником в Реестре 

договоров по 223-ФЗ: 

• статус дополнительного соглашения меняется на «Подписание договора 

заказчиком» (Рис. 4.9); 

• публикуются 2 события в столбце «События» (Рис. 4.9), формы просмотра 

которых аналогичны форме подписания проекта дополнительного соглашения 

Участником (см. Рис. 4.7), за исключением того, что отсутствует кнопка 

подписания формы: 

o «Направление проекта дополнительного соглашения заказчику от [дата-

время]»; 

o «Направление проекта дополнительного соглашения оператору от [дата-

время]». 

 
Рис. 4.9 

• в ЛК и на электронную почту Участника и Заказчика направляются 

соответствующие уведомления. 

При этом у Участника пропадает возможность любых действий на площадке.  
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4.3. Дополнительное соглашение заключено 
С момента подписания Заказчиком дополнительное соглашение считается 

заключённым. 

Дополнительное соглашение публикуется на площадке и переходит в статус «Договор 

заключен» (Рис. 4.10). 

Опубликованное соглашение открывается для просмотра по ссылке «Заключенное 

дополнительное соглашение» в столбце «Действия» и ссылке «Дополнительное 

соглашение заключено от [дата-время]» в столбце «События» (Рис. 4.10). 

 
Рис. 4.10 

 


