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1. Основные понятия и термины 
ЭТП «Фабрикант», Фабрикант – сайт в сети «Интернет», расположенный по адресу 

www.etp-ets.ru и предназначенный для проведения закупок путем определения 

поставщиков, условий исполнения контрактов и для заключения контрактов 

по проведенным закупкам в соответствии с Федеральными Законами №44-ФЗ и 223-ФЗ, 

Постановлениями Правительства №1133 и №615.  

44-ФЗ, Закон 44-ФЗ – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

Открытая часть площадки – общедоступная часть интернет-сайта, расположенного 

по адресу www.etp-ets.ru, не требующая регистрации (аккредитации) для работы с ней. 

Закрытая часть площадки (Личный кабинет, ЛК) – часть интернет-сайта, 

расположенного по адресу www.etp-ets.ru, доступная только зарегистрированным 

(аккредитованным) пользователям и содержащая личные кабинеты 

зарегистрированных (аккредитованных) организаций. 

Администратор – специалист организации, обладающий всеми полномочиями, 

предусмотренными площадкой; в том числе по регистрации организации и 

предоставлению доступа в личный кабинет другим пользователям своей организации. 

Оператор ЭТП, Оператор Фабриканта, Оператор – юридическое лицо, которое 

владеет электронной площадкой «Фабрикант», необходимыми для ее 

функционирования программно-аппаратными средствами, и обеспечивает проведение 

на электронной площадке «Фабрикант» электронных процедур определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Законом 44-ФЗ и закупок 

в соответствии с Законом 223-ФЗ. Оператором ЭТП «Фабрикант» является акционерное 

общество «Электронные Торговые Системы» (АО «ЭТС»). 

Заказчик – Заказчик, Уполномоченный орган, Уполномоченное учреждение, 

Организация, осуществляющая полномочия заказчика, Специализированная 

организация, осуществляющие действия в соответствии с Регламентом ЭТП. 

Участник закупки, Участник – любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации 

которого является государство или территория, включенные в утверждаемый 

в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской 

Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый 

режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления 

информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении 

юридических лиц (офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе 

зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя. 

Закупка малого объёма (ЗМО) – закупка у единственного поставщика (подрядчика, 

исполнителя), предусмотренная п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ, товара, работы 

или услуги на сумму, не превышающую 600 (шестьсот) тысяч рублей. 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена 

в электронно-цифровой форме, в том числе сканированные версии бумажных 

документов. 

Электронная подпись, ЭП – информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется 

для определения лица, подписывающего информацию.  

http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
http://www.etp-ets.ru/
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2. Общие положения 
Настоящий документ содержит руководство пользователя ЭТП для работы в закрытой 

части площадки в части заключения контракта по результатам проведения Закупки 

малого объёма по Федеральному закону №44-ФЗ (п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93) и предназначен 

для участников по 44-ФЗ. 

ЭТП предоставляет возможность сторонам закупки в электронной форме заключить 

контракт по результатам проведения ЗМО (п. 3), а Заказчику - также внести на ЭТП 

сведения о таком контракте, заключённом в бумажной форме, т.е. не на площадке 

(п. 4). 

Сведения о проекте контракта появляются в ЛК Участника в Реестре контрактов по 44-

ФЗ после направления Заказчиком проекта контракта Участнику. 

Примечание 

За содержание документов, прикрепляемых к электронным формам, а также 
за нарушение сторонами условий контракта площадка ответственности не несёт. 

Заключение контракта на ЭТП проводится без интеграции с ЕИС. 

Доступ к Реестру контрактов имеют пользователи с полномочием «Просмотр реестра 

контрактов» на ЭТП. Подписывать контракт могут только пользователи с ролью 

«Специалист с правом подписи контракта» и полномочием «Работа с контрактами». 

На ЭТП допустимы к загрузке следующие форматы файлов: zip, rar, txt, rtf, doc, docx, 

xls, xlsx, odt, ods, odf, pdf, jpg, jpeg, gif, bmp, tif, tiff, png. 

Максимальный размер файла – 40 Мб. 

Общие правила проведения Закупки малого объёма по Федеральному закону №44-ФЗ 

(п. 4, 5 и 12 ч. 1 ст. 93) описаны в «Регламенте работы ЭТП “Фабрикант” по 44-ФЗ» 

на площадке в Базе знаний в разделе «Общие правила» → «Регламенты». 

Порядок работы Участника в Закупке малого объёма по Федеральному закону №44-ФЗ 

(п. 4, 5 и 12 ч. 1 ст. 93) описан в «Руководство Участника по 44-ФЗ. Закупка малого 

объёма» на площадке в Базе знаний в разделе «Закупки по 44-ФЗ» → «44-ФЗ» → 

«Участник» → «Закупка малого объёма». 

Описание Личного кабинета, в том числе Реестра контрактов по 44-ФЗ, представлено 

в инструкции «Руководство Участника по 44-ФЗ. Личный кабинет» на площадке в Базе 

знаний в разделе «Общие правила» → «Личный кабинет» → «ЛК по 44-ФЗ». 

  

https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1548
https://www.fabrikant.ru/rules/44fz?category-id=1787
https://www.fabrikant.ru/rules/common?category-id=1703
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3. Заключение контракта на ЭТП 
Регламентные сроки заключения контракта устанавливаются Заказчиком. 

Примечание 

Сроки заключения контракта по ЗМО не контролируются со стороны ЭТП, в связи с этим 
в Реестре контрактов по 44-ФЗ не заполняется столбец «Осталось дней/ Регл. срок». 

Участнику и Заказчику в ЛК и на электронные почты отправляются уведомления 

о публикации событий по контракту. 

Контракт считается заключённым только после его подписания Заказчиком. 

Процедура заключения контракта на ЭТП состоит из следующих основных шагов: 

1. Заказчик формирует и публикует проект контракта и направляет его Участнику; 

2. Участник знакомится с проектом контракта и подписывает его (п. 3.1 и 3.2); 

3. Заказчик подписывает проект контракта – контракт считается заключённым 

(п. 3.3). 

В рамках процедуры заключения контракта подписантам предоставляются следующие 

дополнительные возможности: 

• для Участника: 

o сформировать «Протокол разногласий» – доступно для контракта 

в статусе «Подписание контракта участником» (п. 3.4.1). 

• для Заказчика: 

o внести изменения в проект контракта на основе Протокола разногласий – 

когда контракт находится в статусе «Повторное формирование проекта 

контракта» и Участник ранее направлял такой Протокол (см. п. 3.4.1); 

o отказаться от заключения контракта – доступно Заказчику на всех этапах 

процедуры заключения контракта (статусах контракта), кроме статуса 

«Контракт заключен» (см. п. 5); 

o заключить контракт со другим Участником закупки – в случае отказа 

от заключения контракта с победителем/ следующим по очередности 

участником (см. п. 6). 

Таким образом, Участнику доступны следующие действия на разных этапах (статусах) 

заключения контракта (Таблица 1): 

Этап заключения контракта 

(= статус контракта в Реестре 

контрактов по 44-ФЗ) 

Перечень доступных для Участника действий 

Подписание контракта участником • просмотреть проект контракта; 

• подписать проект контракта; 

• сформировать Протокол разногласий; 

• просмотреть протокол разногласий – 

при наличии. 

Подписание контракта заказчиком • просмотреть проект контракта. 
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Контракт заключен • просмотреть заключённый контракт. 

Повторное формирование проекта 

контракта 

• просмотреть протокол разногласий. 

Таблица 1 

3.1 Просмотр проекта контракта 
Сведения о проекте контракта появляются в ЛК Участника в Реестре контрактов по 44-

ФЗ после направления Заказчиком проекта контракта Участнику. 

В Личный кабинет Участника и на его электронную почту направляется уведомление 

с темой «Проект контракта по закупке №… направлен участнику». 

Чтобы посмотреть и скачать проект контракта (в статусе «Подписание контракта 

участником»), следует в Реестре контрактов по 44-ФЗ в столбце «Действия» перейти 

по ссылке «Просмотр проекта контракта» или в столбце «События» – по ссылке 

«Направление проекта контракта участнику от [дата-время]» (Рис. 3.1). 

 
Рис. 3.1 

В форме проекта контракта (Рис. 3.2) отображаются общие сведения о закупке, 

Заказчике, Участнике и общие условия контракта. 

В полях «Предложение участника» и «Цена контракта» отображается ценовое 

предложение Участника. 

Если Заказчик изменил цену заключаемого контракта (например, если данный проект 

контракта формируется по итогу рассмотрения Протокола разногласий), то 

в дополнительном поле «Обоснование изменения цены контракта» будет указана 

причина изменения цены (см. Рис. 3.2). 

В блоке «Проект контракта, направляемый участнику закупки» доступна ссылка 

на скачивание проекта контракта, прикреплённого Заказчиком. 
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Рис. 3.2 

Для возврата в Реестр контрактов нажмите кнопку Вернуться. 

Внимание! 

Направление Участнику формы проекта контракта не означает, что контракт заключён. 

Контракт будет считаться заключённым только после его последовательного подписания 
Участником и Заказчиком. 
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3.2 Подписание проекта контракта Участником 
Подписать Участник может только проект контракта в статусе «Подписание контракта 

участником». 

Для подписания проекта контракта следует в столбце «Действия» нажать ссылку 

«Подписать проект контракта» (см. Рис. 3.1). 

Форма подписания Участником проекта контракта почти полностью совпадает с формой 

просмотра проекта контракта, направленного Участнику Заказчиком, и имеет только 

2 отличия (см. Рис. 3.3): 

• заголовок формы – «Публикация контракта по закупке»; 

• присутствует дополнительный блок «Документы, прикрепленные участником» – 

в данный блок Участник может по желанию загрузить документы, максимум 50 

файлов, требования к файлам см. в п. 2. 

Для возврата в Реестр контрактов без подписания формы нажмите кнопку Вернуться. 
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Рис. 3.3 

Для подписания проекта договора и отправки его Заказчику нажмите Подписать и 

отправить и подтвердите выполнение действия нажатием кнопки Подписать и 

отправить во всплывающем окне (Рис. 3.4). 
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Рис. 3.4 

Отобразится сообщение об успешном подписании проекта контракта (Рис. 3.5). 

 
Рис. 3.5 

В случае некорректного заполнения формы отобразятся уведомления об ошибках возле 

соответствующих полей. Исправьте ошибки и снова нажмите кнопку Подписать и 

отправить. 

Внимание! 

Для завершения заключения контракта он должен быть подписан ещё Заказчиком. 

После подписания статус проекта контракта меняется на «Подписание контракта 

заказчиком». 

Уведомления с темой «Проект контракта по закупке №… подписан участником» 

направляются: 

• в Личный кабинет Участника и на его электронную почту; 

• в Личный кабинет ответственного по закупке сотрудника и на его электронную 

почту, а также на электронную почту организации Заказчика. 

В Реестре контрактов по 44-ФЗ добавляется событие «Проект контракта подписан 

участником от [дата-время]» (Рис. 3.6) со ссылкой на просмотр формы подписанного 

Участником проекта контракта. Эта же форма открывается при нажатии на ссылку 

«Подписанный участником контракт» в столбце «Действия». 
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Рис. 3.6 

 

3.3 Контракт заключён 
В статусе «Подписание контракта заказчиком» Заказчику тоже предоставляется 

возможность подписать проект контракта, завершив тем самым процедуру заключения 

контракта. В таком случае контракт перейдёт в статус «Контракт заключен». 

Статус «Контракт заключен» отображается как в Реестре контрактов по 44-ФЗ (Рис. 

3.7), так и в Реестре закупок по 44-ФЗ. 

Уведомления с темой «Контракт по результатам закупки №… заключен» направляются: 

• в Личный кабинет Участника и на его электронную почту; 

• в Личный кабинет ответственного по закупке сотрудника и на его электронную 

почту, а также на электронную почту организации Заказчика. 

Для просмотра заключённого контракта нажмите в столбце «Действия» ссылку 

«Заключенный контракт» или в столбце «События» – ссылку «Контракт заключен 

от [дата-время]» (Рис. 3.7). 

 
Рис. 3.7 

Из формы просмотра заключённого контракта Участник может скачать файл проекта 

контракта – из блока «Проект контракта» (Рис. 3.8). 
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Рис. 3.8 
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3.4 Дополнительные возможности 

3.4.1 Протокол разногласий 

Для уточнения/ изменения условий контракта Участник может направить Заказчику 

Протокол разногласий. 

Создание и отправка такого протокола доступны Участнику только в то время, пока 

контракт находится у него на подписании (т.е. имеет статус «Подписание контракта 

участником»). 

Для этого следует в Реестре контрактов по 44-ФЗ в столбце «Действия» нажать 

на ссылку «Формирование протокола разногласий» (Рис. 3.9). 

 
Рис. 3.9 

В форме протокола (Рис. 3.10) Участник заполняет следующие блоки: 

• «Разногласия» – в текстовом поле обязательно указывается причина 

направления Протокола разногласий Заказчику, максимальная длина поля – 

2 000 символов; 

• «Протокол разногласий» –при необходимости загружаются файлы (например, 

Протокол разногласий), можно загрузить максимум 50 файлов, требования 

к файлам см. в п. 2. 
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Рис. 3.10 

Чтобы вернуться в Реестр контрактов по 44-ФЗ без отправки протокола, нажмите 

кнопку Вернуться. 

Для отправки Протокола разногласий Заказчику нажмите кнопку Подписать и 

отправить и подтвердите выполнение действия нажатием кнопки Подписать и 

отправить во всплывающем окне (Рис. 3.11). 
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Рис. 3.11 

Отобразится сообщение об успешной публикации Протокола разногласий. 

 
Рис. 3.12 

В случае некорректного заполнения формы отобразятся уведомления об ошибках возле 

соответствующих полей. Исправьте ошибки и снова нажмите кнопку Подписать и 

отправить. 

После отправки Протокола разногласий статус контракта изменится на «Повторное 

формирование проекта контракта» (Рис. 3.13). 

 
Рис. 3.13 
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В Реестре контрактов по 44-ФЗ добавляется событие «Направление протокола 

разногласий заказчику от [дата-время]» (Рис. 3.13) со ссылкой на просмотр 

соответствующей формы. Эта же форма открывается при нажатии на ссылку «Просмотр 

протокола разногласий» в столбце «Действия». 

Уведомления с темой «Участником оформлен протокол разногласий к проекту контракта 

по закупке №…» направляются: 

• в Личный кабинет Участника и на его электронную почту; 

• в Личный кабинет ответственного по закупке сотрудника и на его электронную 

почту, а также на электронную почту организации Заказчика. 

Результат рассмотрения Протокола разногласий Заказчиком 

По результатам рассмотрения Протокола разногласий Заказчик может принять 

замечания Участника (частично или полностью) или отклонить их все (в том числе 

отказаться от заключения контракта – п. 5). 

В случае отправки нового проекта контракта Участнику: 

• уведомления с темой « Проект контракта по закупке №… направлен участнику» 

направляются: 

o в Личный кабинет Участника и на его электронную почту; 

o в Личный кабинет ответственного по закупке сотрудника и на его 

электронную почту, а также на электронную почту организации 

Заказчика; 

• статус контракта меняется на «Подписание контракта участником» (Рис. 3.14); 

 

Рис. 3.14 

• в Реестр контрактов по 44-ФЗ в столбец «События» добавляется ссылка 

«Повторное формирование проекта договора (ответ на протокол разногласий) 

от [дата-время]» (Рис. 3.14) со ссылкой на просмотр соответствующей формы 

(Рис. 3.15); 

новый/ изменённый проект контракта можно скачать из блока «Проект 

контракта, направленный участнику закупки»; 
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Рис. 3.15 

• предыдущую версию контракта можно просмотреть и скачать по ссылке 

«Направление проекта контракта участнику от [дата-время]» (Рис. 3.14). 
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4. Размещение сведений о контракте, 

заключённом вне ЭТП 
Если контракт заключается вне ЭТП и Заказчик разместил на ЭТП сведения о таком 

контракте, то Участнику, с которым был заключён контракт, не требуется выполнять 

на ЭТП никаких действий. 

В случае размещения на ЭТП сведений о таком контракте: 

• Заказчику и Участнику отправляется уведомление «Контракт по закупке №… 

заключен»; 

• контракт отображается в Реестре контрактов по 44-ФЗ в статусе ««Контракт 

заключен»; 

• в Реестре контрактов по 44-ФЗ публикуется событие «Контракт заключен 

от [дата-время]» со ссылкой на просмотр соответствующей формы; 

 
Рис. 4.1 

• закупка переходит в статус «Контракт заключен». 

Кроме того, Заказчик может не вносить сведения о таком контракте, а опубликовать 

отказ от заключения контракта – аналогично процедуре отказа в п. 5. 
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5. Отказ Заказчика от заключения 

контракта 
Заказчик может отказаться от заключения контракта на всех этапах процедуры 

заключения контракта (статусах контракта), кроме статуса «Контракт заключен», а 

именно: 

• «Формирование проекта контракта»; 

• «Подписание контракта участником»; 

• «Подписание контракта заказчиком»; 

• «Повторное формирование проекта контракта». 

После публикации отказа: 

• статус контракта меняется на «Контракт не может быть заключен»; 

• в Реестре контрактов по 44-ФЗ в столбце «События» публикуется событие 

«Отказ заказчика от заключения контракта от [дата-время]» со ссылкой 

на просмотр соответствующей формы; 

• уведомления с темой «Заказчик отказался от заключения контракта по закупке» 

направляются: 

o в Личный кабинет Участника и на его электронную почту; 

o в Личный кабинет ответственного по закупке сотрудника и на его 

электронную почту, а также на электронную почту организации 

Заказчика. 

Если в Протоколе подведения итогов присутствует участник, занявший следующее 

место после того, с которым Заказчик отказался заключать контракт, то Заказчику 

предоставляется возможность сформировать проект контракта с таким участником. 

Если в Протоколе подведения итогов больше нет других участников, признанных 

соответствующими, т.е. Заказчик отказался заключить контракт со всеми допущенными 

участниками, то статус закупки в Реестре закупок по 44-ФЗ меняется на «Контракт 

не может быть заключен». 
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6. Заключение контракта при отказе 

Заказчика другим участникам 
Если Заказчик отказался от заключения контракта с победителем и в Протоколе 

подведения итогов был выбран Участник, занявший 2-ое место, то Заказчику 

предоставляется возможность заключить контракт с таким участником. 

Таким образом, возможность заключить новый контракт будет предоставляться после 

каждого отказа Заказчика заключать контракт с участником, занявшим следующее 

по порядку место в Протоколе подведения итогов, до тех пор, пока Заказчик 

не откажется заключать контракт с последним участником, признанным 

соответствующим в Протоколе. 

Порядок работы с такими контрактами полностью совпадает с порядком заключения 

контракта с победителем. 

Участник, выбранный для заключения контракта вместо победителя, получит 

уведомление об этом от Оператора ЭТП только после подписания и отправки проекта 

контракта Заказчиком – в Личный кабинет и на электронную почту. 


